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MODULO DE COMPRAS

Introduccién

1. INTRODUCCION

Las compras son uno de los eslabones débiles de las empresas. Una buena gestion de las

mismas es sindénima de situar a la empresa en un punto de partida privilegiado para ser

competitiva y asi favorecer la senda del éxito.

El mend de compras tiene 5 submends que nos permiten gestionarlas de forma integral.

Mensajeria  Portal  Ventas

NewINnoVA

CreativeSclutioNs

Compra

Pedidos de compra
Salicitudes de compra
Suppliers
Productos entrantes
Albaranes de entrada
Productos a recibir
Control de facturas
Sobre facturas borrador
En las lineas del pedido de
En envios entrantes
Productos
Productos por categoria
Productos
Configuracién
Tarifas

Tarifas

Compra Este sub-moédulo nos permitira gestionar los presupuestos,
pedidos de compra, solicitudes de compra asociados a cada uno de los
proveedores que tengamos, a los cuales también tenemos acceso desde

aqui.

Productos entrantes Este sub-mddulo permite gestionar Los albaranes

de entrada y los diferentes productos a recibir.

Control de facturas Este sub-mdédulo permite llevar un control de las
facturas borrador, de las lineas de pedido de compra y de los envios

entrantes.

Productos Este sub-médulo permite gestionar los productos y las

categorias de los mismos.

Configuracion Este sub-médulo permite configurar a nivel de tarifas,
aunque si se entra como flex_admin, aparecen mas opciones como

veremos a continuacion.
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2. CONFIGURACION

A continuacion repasamos los diferentes escenarios del submenu de configuracion. Al acceder

a Tarifas, aparece una lista de las mismas. En este caso solo aparece una.

Ventas  Proyectos Contabilidad Co s  Marketing Recursos humanos Mas ~ & ] B ;'* dministrado... ~
Tarifas Tarifa de compra X |
o Importar 1-1de 1 E a
NewINnoVA
[ Nombre tarifa Tipo de tarifa Moneda Activo
Croaiivegolutios [1 Tarifa de compra por defecto Tarifa de compra EUR

Compra
Presupuestos
Pedidos de compra
Solicifudes de compra
Suppliers
Productos entrantes
Productos a recibir
Control de facturas
Sobre facturas borrador
En las lineas del pedido de
Productos
Productos por categoria
Productos

Configuracién

Tarifas

Tarifas
Versiones de tarifa
Tipos de precio

Al acceder a ella y editarla observamos los siguientes campos.

NewlINnoVA

CreatiVesolutioNs

Nombre tarifa

Tarifa de compra por defecto 2
Comp Activo Tipo de tarifa Tarifa de compra [
Presupuestos
Pedidos de compra Moneda EUR =
Salicitudes de compra
Suppliers Nombre Activo Fecha inicial Fecha final
Eredliss0 e Version farifa de compra por defecto il

Productos a recibir Afiadir un elemento
Control de facturas

Sobre facturas borrador

En las lineas del pedido de
Productos

Productos por categoria

Productos

Configuracion

Tarifas
Versiones de tarifa
Tipos de precio

El Nombre tarifa indica el nombre de la misma. El campo Activo se desmarca si se quiere que
esta tarifa quede oculta sin necesidad de ser eliminada. En Moneda se selecciona la divisa
que, en nuestro caso es EUR (euros). En Tipo de tarifa se selecciona si la misma se aplica a

las compras o a las ventas.
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En la lista aparecen las diferentes versiones de esta tarifa. Si se entra y se edita el elemento

existente aparece una ventana emergente como la siguiente.

Abrir: Versiones de tarifa

Nombre Version tarifa de compra por defecto
Fecha inicial |
Secuencia Nombre de regla Producto

5 Default Purchase Pricelist Line

Afadir un elemento

[CIETGEIRN 0 Descartar

™ Activo

Fecha final

Categoria de producto

]

Cantidad min. Basado en
0 Precio de coste [

Aqui se puede configurar el Nombre de la version, el mismo campo Activo de antes, pero para

esta version de la oferta en vez de para la oferta completa. La Fecha inicial y Fecha final dentro

de las cuales la versién esta activa.

La lista hace referencia a las reglas asociadas a esta version de la tarifa. Si se edita el

elemento se observa la siguiente ventana emergente.

Abrir: Elementos de la tarifa

Nombre de regla
Default Purchase Pricelist Ling]

Producto
Categoria de producto

Cantidad min. 0

Calculo del precio

Basado en Precio de coste
Nuevo Precio = Precio base 1+
Método redondeo 0,00 Margen min.

o Descartar

Secuencia

0,0000
0,00

1+ 0,00
Margen max. 0,00

El Nombre de regla asociada a esta version de la tarifa. El Producto al que se aplica esta tarifa

y si aplica a todos, se deja vacio. La Categoria de producto se especifica si se quiere que esta

tarifa afecte a una categoria o a sus hijas y, en caso contrario, se deja en blanco. El campo

Cantidad min. hace referencia al nimero de unidades que se deben comprar/vender para que

se aplique esta regla. EI campo Secuencia hace referencia al orden en que los elementos de la

tarifa serdn comprobados. En la evaluacion se da méxima prioridad a la secuencia mas baja y

se detiene tan pronto como se encuentra un elemento coincidente.
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En la seccion de Calculo de precio, el campo Basado en indica el precio base para el calculo
del precio y de un desplegable se puede seleccionar una de cuatro opciones: “Precio al
publico”, “Precio de coste”, “Otra tarifa” (en este caso debes seleccionar la tarifa de un

desplegable que aparece si seleccionas esta opcion) y “Supplier Prices on the product form”.

Finalmente hay una férmula de calculo de la tarifa en la cual se debe introducir el Método
redondeo, que se aplica después del descuento y antes del incremento. Asi, para que los
precios que terminen en 9,99, redondeo 10, incremento -0,01. EI Margen min. especifica el

importe minimo y el Margen méx. indica el importe méximo del margen sobre el precio base.

Versiones de tarifa

Mensajeria  Ventas Proyectos Contabilidad Compras Marketing Recursos humanos Mas ~ 8) ] B ;'* Salvador (administrado... ~

Versiones de tarifa

o Importar 1-1de1 IE‘ a
NewINnoVA
1 Nombre Lista de precios Fecha inicial Fecha final
CroativeSolutios [ Version tarifa de compra por defecto Tarifa de compra por defecto (EUR)
Compra
Presupuestos

Pedidos de compra
Solicitudes de compra
Suppliers
Productos entrantes
Productos a recibir
Control de facturas
Sobre facturas borrador
En las lineas del pedido de
Productos
Productos por categoria
Productos

Configuracion
Tarifas
Tarifas

Versiones de iz
Tipos de precio

Aqui aparece un listado de las distintas versiones de las distintas tarifas que estan activas

dentro de tu empresa. En nuestro caso solo aparece una.
Tipos de precio

Aqui se puede especificar los diferentes tipos de precio para un producto. Por defecto existen

dos: Precio al publico y Precio de coste.
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Marketing Recursos humanos — Mads =

NewlINnoVA

[[1 Nombre precio

CreativesolutioNs [ Precio al pblico

[ Precio de coste
Compra
Presupuestos
Pedidos de compra
Salicitudes de compra
Suppliers
Productos entrantes
Productos a recibir
Control de facturas
Sobre facturas borrador
En las lineas del pedido de
Productos
Productos por categoria
Productos
Configuracion
Tarifas
- Tarifas
Versiones de tarifa

Tipos de precio

Si se edita una de ellas, o en su defecto se crea un nuevo tipo de precio, observamos los

siguientes campos.

Mensajeria Ventas Proyectos Contabilidad Compras Marketing Recursos humanos  Mds ~ & - ﬂ a" Salvador (administrado... ~

Tipos de Pr... / Precio al publico

NewINnoVA | Editar || Crear |  Aduriafs) - [ Mas - | 112 [o]e | [=]E)

CreativeSolutioNs Nombre precio Precio al piblico Activo
Campo de producto Sale Price Moneda EUR

Aqui se observa el Nombre precio, que indica el nombre del tipo de precio, el Campo de
producto indica el campo asociado al formulario de producto (en caso de Precio de coste es

Cost), el campo Activo te permite ocultar el precio sin borrarlo y la Moneda indica la divisa.

Si accedemos desde flex_admin, que tiene permisos de acceso a todos los escenarios,
aparecen mas opciones en algunos sub-mendus, y también en configuracion como se puede

observar en la siguiente imagen.

Portal  Ventas  Proy s dad s Almacén Marketing Recursos humanos Mas ~ 1 B "_F\e.‘x:Ar:lmin b

13de3 B O[0/=

NewlINnoVA

[ Referencia Fec!‘la Proveedor Compaiiia Fecl'!a Dgcumento _Ease . Total Estado
CreatiVesolutioNs. pedido prevista origen imponible
H PO00004  23/12/2013  Empresa NewlNnoVA 22/12/2013  TE00001 150,00 18150 OCen
Informética borrador
Compra
= . m PO00003  2312/2013  Equipos NewlNnoVA 22/12/2013  TE00001 150,00 181,50 OCen
Preds:pueds - Hardware borrador
EelermEEL G & P000002 231212013 Equipos NewlNnoVA 23/12/2013 10,00 12,10 OCen
Solicifudes de compra M R
Suppliers
Productos entrantes 31000 37510

Albaranes de entrada
Productos a recibir
Control de facturas
Sabre facturas borrador
En las lineas del pedido de compra
En envios entrantes
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Contactos: Categorias de empresas

En esta pestafa se pueden definir las diferentes categorias de empresas con las que podemos

llegar a realizar acciones empresariales a la hora de abastecernos mediante las compras. En

este caso solo se dispone de la empresa MRW de transporte.

Mensajeria Portal Ventas Proyectos ad Co s Almacén Marketing Recursos humanos Mas ~ 1 B "_F\e.‘x:Ar:lmin b
Categorias de empresas
o Importar 13de3 ED
NewINnoVA
[[1 Nombre completo
CreativeSolutioNs. [ Transporte
[F1 Transporte / MRW
Compra [ Transporte / SEUR
Presupuestos

Si creamos una nueva Categoria, aparece lo siguiente.

Mensajeria Portal Ventas Proyectos Contabilidad Compras Almacén Marketing Recursos humanos Mas ~ 1 B "_F\e.‘x:Ar:lmin b
Categorias ... / Nuevo
(C/IEICIgM 0 Descartar EE
NewINnoVA
CreatiVesolutioNs Nombre de categoria Activo

Categoria padre v

El nombre de la nueva categoria se introduce en el campo Nombre de categoria. El campo
Activo le permite, si no esta seleccionado, ocultar la categoria sin necesidad de eliminarla. Si
es quiere realizar estructuras jerarquicas con las categorias, aqui se seleccionan y también se
crean y editan, las Categorias padre a través de la siguiente ventana emergente, de la que

acabamos de explicar los campos. En nuestro caso la categoria padre es Transporte.

Crear: Categoria padre

Nombre de categoria Activo

Categoria padre v

o Descartar

Productos

En este submenu se pueden gestionar las categorias de productos, las categorias de las
unidades de medida y las mismas unidades de medida. Este apartado es capital ya que, al finy
al cabo, es lo que vendemos y lo que nos reporta beneficios. Tenerlos bien categorizados,

definidos y configurados es necesario para comenzar a operar con el BIZ360.
Categorias de productos

Aqui se observa un listado de las diferentes categorias de producto que existen.
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Portal  Ventas  Prc s ET C s Marketing  Recursos humanos ~ Ma 1 B ‘lF\elx:At:imim =

o Importa 1-4 de 4
NewINnoVA L =« Eo

CreatiVeSolutioNs

Nombre
Senvicios

o
o
[ Servicios / Gastos
o
]

Compra Servicios / Se puede vender
Presupuestos
Pedidos de compra Hardware
Solicifudes de compra
Suppliers

Productos entrantes
Albaranes de entrada
Productos a recibir

Control de facturas
Sobre facturas borrador
En las lineas del pedido de compra
En envios entrantes

Productos
Productos por categoria
Productos

Configuracién
Tarifas
Contactos

Categorias de empresas

Productos

Categorias de productos

Si se crea una nueva Categoria, aparece lo siguiente.

Portal  Ventas  Pro

Categorias ... / Nuevo

[CTEIGEINN 0 Descartar =

NewlINnoVA

CreatiVesolutioNs

Nombre

Compra
Presupuestos
Pedidos de compra
Solicitudes de compra
Suppliers

Productos entrantes Cuenta de ingresos 700000 Ventas de merv

Categoria padre v Tipo categoria Normal E

Propiedades de la cuenta Propiedades de cuenta de stock

Cuenta entrada stock =

et
Albaranes de entrada Cuenta de gastos 600000 Compras denv [  Cuenta salida stock v
Productos a recibir
Cuenta de valoracion de existencias v
Control de facturas

Sobre facturas borrador Diario de inventario Stock Journal (EUR]v [
En las lineas del pedido de compra
En envios enfranfe

El nombre de la misma se indica en el campo Nombre. De un desplegable se puede
seleccionar (también crear y editar) una Categoria padre para poder estructurar los productos
de forma jerarquica, asi como el Tipo de categoria. Hay dos tipos de categorias, Vista (que te

permite usar la categoria como padre de otras) y Normal.

En la seccidn de Propiedades de la cuenta, se especifica la Cuenta de ingresos, para valorar el
stock saliente usando el precio de venta y la Cuenta de gastos donde se valora el stock

saliente usando el precio de coste.

En la seccion de Propiedades de cuenta de stock, se seleccionan cuatro parametros.
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En la Cuenta entrada stock, cuando se realiza una valoracién de inventario en tiempo real, la
contrapartida para todos los movimientos de entrada seran imputados en esta cuenta, a menos
que se haya establecido una cuenta de valoracion especifica en la ubicacion fuente. Este es el
valor por defecto para todos los productos en esta categoria. También se puede establecer

directamente en cada producto.

En la Cuenta salida stock, cuando se realiza una valoracion de inventario en tiempo real, la
contrapartida para todos los movimientos de entrada seran imputados en esta cuenta, a menos
que se haya establecido una cuenta de valoracién especifica en la ubicacion fuente. Este es el
valor por defecto para todos los productos en esta categoria. También se puede establecer

directamente en cada producto.

En la Cuenta de valoracion de existencias, cuando esta activada una valoracion de inventario

en tiempo real de un producto, esta cuenta contiene el valor actual de los productos.

En el Diario de inventario, al hacer la valoracion de inventario en tiempo real, éste es el diario
contable donde los asientos se crearan automaticamente cuando los movimientos de stock se

procesen.

Categoria de las unidades de medida

Mensajeria  Portal Ventas Proyectos Contabilidad Compras Almacén Marketing Recursos humanos Mdas - 1 B "_ Flex Admin ~
Categorias de las unidades de medida
o Importar 15de5 ]
NewINnoVA
1 Nombre
CreatiVeSolutioNs D Unidad
[l Peso
Compra [C1 Horario de frabajo
Presupuestos L 1ud/ Distandi
Pedidos de compra o Longitud/ Distancia
Saolicitudes de compra [ Volumen
unnlier:

Aqui se observan las diferentes categorias de unidades. Al crear una unidad de medida nueva,

aparece una pantalla que te solicita el Nombre de la hueva categoria.

Mensajeria  Portal Ventas Proyectos Contabilidad Compras Almacén Marketing Recursos humanos Mdas - 1 B "_F\exAr:thm %
Categorias ... /Nuevo
N 0 Descartar E
NewlINnoVA
CreativeSolutioNs Nombre Nueva categoria de unidad

Unidades de medida

Aqui se observa una lista de las diferentes unidades de medida y su categoria.
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Portal ~ Ventas Almaceén Marketing Recursos humanos Mas ~

1 B 1 Flex Admin -

Mensajeria Proyectos

Unidades de medida

[ Crear LYY 111de1 [BO

NewlINnoVA

CreatiVeSolutioNs

Compra
Presupuestos
Pedidos de compra
Salicitudes de compra
Suppliers
Productos entrantes
Albaranes de entrada
Productos a recibir
Control de facturas
Sabre facturas borrador
En las lineas del pedido de compra
En envios entrantes

OO0 OO Ooog

Unidad de medida
cm

Dia(s)
Docena(s)
g

Hora(s)

kg

km

Litro(s)

m

t
Unidad(es)

Categoria

Longitud / Distancia
Horario de trabajo
Unidad

Peso

Horario de trabajo
Peso

Longitud / Distancia
Volumen

Longitud / Distancia
Peso

Unidad

Al crear una nueva unidad de medida, en el nuevo registro debes introducir la siguiente

informacion.

Mensajeria  Portal Ventas Proyectos
NewINnoVA
CreativeSolutioNs
Compra

Presupuestos

Pedidos de compra

Almacén

Marketing Rec

os humanos ~ Mds ~ [~

Unidad de medida Activo
Categoria - Precision de redondeo 0,010
Tipo Unidad de medida de referencia [~|

Ratio

B 1 Flex Admin ~

En Unidad de medida se especifica el nombre de la misma. En Categoria se selecciona (o se

crea y edita) una categoria a la que pertenecera esta unidad de medida. Hay que tener en

cuenta que solo se pueden realizar conversiones entre unidades que pertenezcan a la misma

categoria. El campo Activo le permite, si no esta seleccionado, ocultar la unidad de medida sin

necesidad de eliminarla.

El Tipo indica si esta unidad es una unidad de referencia, o es mayor, 0 es menor que la

misma. Si no indicas que es una Unidad de referencia, el campo Ratio pasa a ser editable para

poder hacer las conversiones entre unidades de una misma categoria. Debajo te indica el

método de calculo usado en cada caso.

1,0000000000

Més grande que la unidad de meE|

Més pequefia que la unidad de m E
1,000000000C

El campo Precision del redondeo indica que cualquier cantidad calculada sera un mdltiplo de

este valor. Se utiliza el 1.0 para una unidad de medida que no puede ser dividida, como una

pieza.

—10 -
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3.- Compra
Presupuestos

El presupuesto contiene el historial de la discusidon/negociacién que tiene con su proveedor.

Una vez confirmada, la solicitud de presupuesto se convierte en un pedido de compra.

La mayoria de propuestas de pedidos de compra se crean automaticamente por BIZ360

basadas en las necesidades de inventario.

Mensajeria Ventas Proyectos Contabilidad Compras Marketing Recursos humanos  Mds ~ & ] ;”‘" Salvador (administrado... ~
Presupuestos
@ o Importar 1-1de1 E‘D M|
NewINnoVA
[[1 Referencia Fecha pedido Proveedor Fecha prevista Documento origen Baseimponible Total Estado
CrsmiVeSclitions g PO00001 19/10/2013 Empresa, Almacén Diagonal OCen
Antonio borrador
Compra

Presupuestos
Pedidos de compra
Solicitudes de compra
Suppliers

0,00 0,00

, ,

Productos entrantes
Productos a recibir
Control de facturas
Sobre faciuras borrador
En las lineas del pedido de
Productos
Productos por categoria
Productos
Configuracién
Tarifas
Tarifas
Versiones de tarifa
Tipos de precio

En la lista aparecen varios campos. La Referencia es un nimero Unico asociado a un pedido
de compra y que se calcula de forma automatica al generar el pedido. La Fecha pedido indica
la fecha de creacién del documento asociado al pedido. EI campo Proveedor indica el
proveedor al que se refiere este presupuesto de pedido de compra. La Fecha prevista indica la

minima fecha planificada para todos los productos de las lineas del pedido de compra.

El Documento origen hace referencia al documento que generd esta solicitud de pedido de
compra; esta puede ser una peticion de venta o una peticién interna de abastecimiento. El
campo Base imponible indica el importe sin impuestos mientras que el Total indica el importe

total, esto es, con impuestos y tarifas aplicadas.

El campo Estado indica el estado del pedido de compra o de la solicitud de presupuesto. Un
presupuesto es un pedido de venta en estado “Borrador”. Entonces el pedido de venta debe ser
confirmado por el usuario (a través de email como te permite el programa, o de otra forma), y el
estado pasa a “Confirmado”. El proveedor debe confirmar el pedido para pasar a estado

“Aprobado”. Cuando el pedido se paga y se recibe, entonces el estado pasa a ser “Realizado”.

—-11 -
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Si una accién de cancelacién ocurre en la factura o en la recepcion de los bienes, el estado se

convierte a “En excepcién”.

Al abrir el presupuesto existente, se observa lo siguiente.

Presupuestos / PO00001

NewanOVA Editar Crear { Imprimir = H Adjunto(s) ~ “ Ias |

Se Confirmar pedido Cancel Order
CreatiVeSolutioNs » X R
OC en borrador Peticién de cotizacién enviada

Compra
Presupuestos Solicitud de presupuesto
Pedidos de compra
Solicifudes de compra P000001
Suppliers Proveedor Empresa, Antonio Fecha pedido
Productos entrantes Referencia proveedor  Prov_Ant_001 Documento origen
Productos a recibir Tarifa Tarifa de compra por defecto (EUR) Almacén destino
Control de facturas
Sobre facturas borrador
En las lineas del pedido de Pedido de compra Envios y facturas entrantes
Productos — - -
Productos por categoria Producto Descripcion Fecha Dlstl:l!:nuuon Cantidad U TG
planificada analitica del producto
Productos
Configuracion
Tarifas
- Tarifas

Versiones de tarifa
Tipos de precio

Send a message Log a note

* Proveedor: Empresa, Antonio
- Base imponible:
Flex Admin updated document - Sun Oct 20 2013 00:52:36 GMT+0200 (Hora de verano romance) - Me

qusta

Purchase Order created
EL dmin undated documant wn Qct 20 2043 0052 36 CGLAT0200 (Hora de varac

=[] o=

Pedido de compra

19/110/2013

Almacén Diagonal

Mi almacen
[FiEED Impuestos
unidad P

Base imponible -
Impuestos :

Total :

Realizado

Subtotal

0,00€
0,00€

0,00 €

Sequir

Un seguidor Afiadir otros

n Flex Admin

X

I

El estado de la OC (Orden de Compra) es “Borrador”. Si se envia por mail y se recibe la

respuesta, se puede confirmar el pedido.

12 —
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Destinatarios Seguidores de PO00001 y
Empresa, Antonio <ejemplo@miejemplo.com> v
Asunto NewlNnoVA Pedido (Ref PO00001)
B I U e S IZEES ©)

PdO_POO00001 pdf [x]

é Adjuntos

o Cancelar Usar plantila Purchase Order - Send by mail [~
[ Grabar como nueva plantilla

Automaticamente cambia el estado del documento a “Peticion de cotizacion enviada” y aparece

un adjunto. En la red social queda registrado que se ha enviado un mail, el contenido y el

archivo adjunto.

Presupuestos / PO00001
Editar Crear { Imprimir “ 1 Adjunto(s) - “ has - J = E M|
NewINnoVA
{ Send by Email H Imprimir J ; dido Cambiar a borrador Cancel Order
CreativeSolutioNs.
OC en borrador Peticion de cofizacion enviada Pedido de compra Realizado
Compra
m Solicitud de presupuesto | Fecturas |
Pedidos de compra
Salicitudes de compra P000001
Suppliers Proveedor Empresa, Antonio Fecha pedido 19/10/2013
Productos entrantes Referencia proveedor  Prov_Ant_001 Documento origen Almacén Diagonal
Productos a recibir Tarifa Tarifa de compra por defecto (EUR) Almacén destino Mi almacén [
Control de facturas
Sobre facturas borrador
En las lineas del pedido de Pedido de compra Envios y facturas entrantes
Productos —— - - -
Productos por categoria Producto Descripcion Elaa?:l;cada ED:‘:R:];CIOH Cantidad ::;:::d‘:ﬁ;;ad'da ::g:i Impuestos Subfotal
Productos
Configuracion
Tarifas
¥ Tarifas
Base imponible : 0,00€
Impuestos - 0,00€
Total : 0,00 €

Send a message Log a note

[[1SdP aprobada
[1SdP confirmada

E NewINnoVA Pedido (Ref PO00001)

2 ¥ Debates
=]
3 seguidores Afadir ofros
PdO_P0O00001.pdf n
Flex Admin X &

— 13-
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Si edita la solicitud, se pueden afadir a la lista productos a través de una ventana emergente

como la siguiente, que ya conocemos.

Crear: Lineas del pedido

Producto Teclado y raton inalambricos v B Impuestos 21% IVA Soportado (operaciones x v
) corrientes)
Cantidad 100,000 Fecha planificada 19/10/2013 3
Unidad(es) /g Distribucién analitica v
Precio unidad 0.00

Notas Facturas y recepciones

Teclado y raton inalambricos

Guardary Cerrar [CIETGEIGANTENGIN o Descartar

A continuacién se deberia Confirmar pedido y, este pasa de ser un presupuesto a un Pedido de
compra, que es el punto siguiente. En cualquier momento puedes cancelar el presupuesto y
también se puede volver a Borrador una vez enviado por mail y antes de confirmar el pedido

por si se quiere modificar el mismo.

Pedidos de compra

Use este menu para buscar sus pedidos de compra por referencias, proveedor, productos, etc.
Para cada pedido de venta, puede controlar la discusion relativa con el proveedor, controlar los

productos recibidos y controlar las facturas de proveedor.

antas rovectos Contabilidad Compra 1+ . \ ] Salvador (administrado -
Ventas  Proyectos Contabilidad Compra Salir del modo dé pantalla completa (F11) 8) ] B ;-} Salvador (administrado...

Pedidos de compra |

@ o Importar 1-1de1 (I ]
NewINnoVA
[ Referencia Fechapedido Proveedor Fecha prevista Dgcumento Base imponible Total Estado
CreativeSolutioNs origen
5] PO00001 19M10/2013 Empresa, 19/10/2013 Almacen Diagonal 100,00 121,00 Pedido de
Antonio compra
Compra

Presupuestos

Pedidos de compra

Solicifudes de compra

Suppliers 100,00 121,00
Productos entrantes

Productos a recibir

Si entramos al pedido de compra, podemos observar lo siguiente.
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Pedidos de ... / PO00001

NewanOVA Editar Crear { Imprimir “ 1 Adjuntofs) - JI I&s - J = m b M
Cancel Order OC en borrador Peticién de cotizacién enviada Realizado

CreatiVeSolutioNs

Compra Pedldo de Compra P000001 | Albaranes de entrada H Facturas

Presupuestos

Pe pra Proveedor Empresa, Antonio Fecha pedido 19/10/2013
Solicitudes de compra Referencia proveedor  Prov_Ant_001 Documento origen Almacén Diagonal L
Suppliers Tarifa Tarifa de compra por defecto (EUR) Almacén destino Mi almacén

Productos entrantes

FrEt eI A IEEnn Pedido de compra Envios y facturas entrantes

Control de facturas

Sobre facturas borrador Fecha Distribucion UInECeIcE Precio
En las lineas del pedido de Producto Descripcién planificada  analitica Cantidad medida del unidad Impuestos Subtotal
producto

Productos -

Productos por categoria Te;lado ¥ Teclgdo yraton 19/10/2013 100,000 Unidad(es) 1,00 21% VA 100,00

Product ratén inalambricos Soportado

10CUCOS inalambricos (operaciones

Configuracion corrientes)

Tarifas L
» Tarifas

Base imponible - 100,00 €
Impuestos : 21,00 €
Total : 121,00 €

[[1SdP aprobada
. RFQ Approved
a - Supplier: Empresa, Antonio [18dP confirmada
+ Untaxed Amount: 100.0 [#Debates

Salvador (administrador y relaciones publicas) updated document - Hace una hora - Me gusta R .
3 seguidores Afadir ofros

™3 RFQ Confirmed o ] E

Una vez el pedido de compra ha sido aceptado por nuestro proveedor, solo falta recibir los
productos solicitados. Cuando esto ocurre, se marca la opcion Recibir productos y el estado
cambia a Realizado.

Desde aqui tenemos un acceso directo a los Albaranes de entrada y a las Facturas asociadas.
En albaranes de entrada observamos que se automatiza el pedido.

Pedidos de ... / PO00001 / Envios a recibir

NeWINrIOVA o Importar 1-2de2 E 0=

Pedido de compra [[EeNIIIAES) |

Pedidoen Documento Tiempo Control Diariode Tipode

[l Referencia Proveedor . Tiempo . . Estado
CreatiVeSolutioNs esperade origen programado factura inventario factura
IN/0000S Empresa, PO00001:Almacén 19/10/2013 19/10/2013 Para Listo
Antonio Diagonal 02:00:00 02:00:00 facturar para
Compra recibir
Presupuestos g N0D004  Empresa 20/10/2013 No Delivery Recibido
Pe a Antonio 01:06:01 aplicable Orders
Solicitudes de compra
Suppliers

Productos entrantes
Productos a recibir

El estado es Listo para recibir y, si confirmamos que el pedido ya ha llegado, autométicamente
se marca como Recibido y se actualiza el stock.
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Configuracion

Proyectos

Productos a recibir

Marketing Re

rsos humanos  Mds ~

Documento origen

Pedidos de ... / PO00001 / Envios a rec... /
IN/00005
NeWINnOVA Editar Crear { Imprimir ~ H Adjunto(s) ~ “ Mas ~ I 112 & || (= m B
CreatiVeSolutioNs. ] . ——
Re Cancel Transfer Borrador Listo para recibir Recibido
Compra
Presupuestos IN/00005
Solicitudes de compra Proveedor Empresa, Antonio Pedido de compra PO00001
Suppliers Control factura Para facturar Tiempo 19/10/2013 02-00-00
Productos entrantes Diario de inventario Tiempo programado 19/10/2013 02:00:00

PO00001:Almacén Diagonal

Control de facturas
Sobre facturas borrador

En las lineas del pedido de Productos Informacién adicional
Productos .
i Producto Cantidad DmEreD - e Lpets Paquete Ubicacion destino Estado
Productos por categoria medida producto oro q
Productos 5 " =
Teclado y ratén 100,000 Unidad(es) Unidad(es) E @ @ Ubicacionesfisicas Reservado
Configuracion inaldmbricos / Su compaiiia /
Tarifas Stock
¥ Tarifas
a + Status: Waifing Availability — Ready fo Transfer Un seguidor Afiadir otros
Salvador (administrador y relaciones publicas) updated document - Hace una hora - Me gusta
b - 1up = a Salvador (admin X
a - Status’ Draft — Waiting Availability
Salvador (administrador y relaciones publicas) updated document - Hace una hora - Me gusta
a - Invoice Control: To Be Invoiced L
Salvador (administrador y relaciones publicas) updated document - Hace una hora - Me gusta
Picking List created
Salvador (administrador y relaciones publicas) updated document - Hace una hora - Me gusta -

Solicitud de compra

Una solicitud de compra es un paso previo a una peticion de oferta. En una solicitud de compra
(o licitacién de compra), puede registrar los productos que necesita comprar y lanzar la
creacion de una PdO (peticién de oferta) a los proveedores. Después de la negociacion, una
vez que ha revisado todas las ofertas de los proveedores, puede validar algunas y cancelar
otras. En este sentido, debemos de tener mas de un proveedor que ofrezca el mismo producto
para realizar solicitudes multiples de oferta y seleccionar posteriormente la que mas nos

interese, asi creamos otro proveedor.

Asi generamos una solicitud de compra y la editamos. Se puede observar que la Referencia de

solicitud se rellena de forma automatica, y se la puede relacionar con un Documento origen.
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Mensajeria Ventas Proyectos Con dad Compras ~ Marketing Recursos humanos Mads ~ 5 R A ;"/l Salvador (administrado

Solicitudes ... / TE00001

gl 0 Descartar = m

NewINnoVA
\ Enviar a los proveedores H Cancel Requisition Enviar a los proveedares Compra realizada
CreatiVeSolutioNs.
Referencia de solicitud Documento origen
Compra

Presupuestos TEOOOO1

Pedidos de compra

Solicituc pra Responsable Salvador (administrador y relacionv [#  Fecha de solicitud 23/12/2013 111117 3

Suppliers Tipo de solicitud Solicitudes multiples [z] Fechalimite de solicitud &

Productos entrantes Almacén
Productos a recibir Your Company [z
Control de facturas
Saobre facturas borrador

Productos
En las lineas del pedido de
Productos Producto Cantidad Unidad de medida del producto
Productos por categoria Teclado y ratén inalambricos 150,000 Unidad(es) &

[FaEiTEEs Anadir un elemento

Configuracion
Tarifas
Tarifas

<53 Solicitar un presupuesto

Presupuestos
Referencia FECI.'"’ Proveedor Destino FEC'-!E Dt.?cumento Estado
pedido prevista origen
PO00004  23/12/2013  Empresa Ubicaciones fisicas / Su 22/12/2013  TE00001 OCen [x]
Informatica compafiia / Stock borrador
PQC00003 23/12/2013  Equipos Ubicaciones fisicas / Su 22/(12/2013  TE00001 OC en [x]
Hardware compafiia / Stock borrador

Términos y condiciones

Aqui se ponen los términos y condiciones.

El Responsable es quien crea la solicitud. La Fecha de solicitud se genera automaticamente al
crear la misma. La Fecha limite de solicitud indica, a través de un desplegable tipo calendario,
el dltimo dia a partir del cual no quieres recibir ofertas. En Almacén se selecciona alguna de las
ubicaciones definidas en el escenario de almacén. Para terminar tenemos el campo Tipo de
solicitud, donde se puede seleccionar de un desplegable si queremos gque sea una solicitud de
compra Exclusiva (al confirmar un pedido de compra, cancela los restantes pedidos de compra)

o Mudltiple (al confirmar un pedido de compra, no cancela el resto de pedidos).

Al afiadir un elemento en la primera lista, se rellenan los tres campos: Producto (donde se
indica lo que se desea pedir a los proveedores), Cantidad (aqui se especifica la cantidad

deseada) y Unidad de medida del producto (este se rellena de forma automéatica)

A continuaciéon se pulsa el botén Solicitar un presupuesto. Esto provoca una ventana

emergente, donde se selecciona el proveedor al que se le hace la solicitud de compra.

Solicitud de compra

Proveedor

Empresa Informatica
Equipos Hardware

Crear y editar...
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Aqui se selecciona un proveedor o se crea un de forma directa. En nuestro caso hemos
solicitado dos presupuestos, uno a cada proveedor como se muestra en la tabla de

Presupuestos.
En el campo Términos y condiciones, se edita y se exponen los mismos.

A continuacién se envian las solicitudes con el botén de Enviar a los proveedores. Esto cambia
el estado de la solicitud a otro estado del mismo nombre. También se puede cancelar la

solicitud en este momento.

Solicitudes ... / TE00001

Editar Crear { Imprimir = H Adjunto(s) ~ “ Ias ~ | Em
NewINnoVA
s Cancel Requisition Enviar a los proveedares Compra realizada

CreatiVeSolutioNs

Una vez enviado aparece lo siguiente. Ahora se puede confirmar que se ha realizado la compra

0 se puede cancelar.

Mensajeria  Ventas Proyectos Contabilidad Compras Marketing Recursos humanos Mas - E) R A ;"‘/I Salvador (administrado

Solicitudes ... / TE00001

Editar Crear { Imprimir = H Adjunto(s) ~ “ Ias ~ | Em
NewINnoVA
C a Cancel Requisition Nuevo Compra realizada

CreatiVeSolutioNs

Para cada uno de los presupuestos solicitados, se puede realizar la operacién de Cancelar el
pedido de compra o de Confirmar el pedido de compra. Esto se hace con los botones rojo y

verde al final de la fila respectivamente.

Tarifas
» Tarifas Ct% Solicitar un presupuesto
Presupuestos
Referencia FEC'.-'E Proveedor Destino Facr!a Dt.)cumanto Estado
pedido prevista origen
PO00004 2311212013 Empresa Ubicaciones fisicas / Su 22/12/2013 TEOODD1 0OC en (] v
Informatica comparfiia / Stock barrader
PO00003  23/12/2013  Equipos Ubicaciones fisicas / Su 22/12/2013  TE00001 OCen Q J b
Hardware compafiia / Stock borrador
Proveedores

Aqui tiene los contactos que ha marcado como proveedores.

jeria Ventas  Prc S lad Co eting ecursos humanos 1 -3 administrado. .. ~

Proveedores x

B=[o0
NewlINnoVA
CreativeSolutioNs i Empresa Informatica Equipos Hardware
!’lﬂ .. 1Compras 2 Compras
-~ I ejemplo@no_existe es
Compra
Presupuestos

Pedidos de compra
Solicitudes de compra
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Desde aqui se puede crear un proveedor de forma directa, pulsando el boton Crear.

NewlINnoVA

CreatiVesolutioNs.

Compra
Presupuestos
Pedidos de compra
Solicifudes de compra

Suppliers

Productos entrantes
Productos a recibir
Control de facturas
Sobre facturas borrador
En las lineas del pedido de
Productos
Productos por categoria
Productos
Configuracion
Tarifas
¥ Tarifas

humanos

Nombre ([ ;Es unaempresa? )

Direccién

Sitio web

Notas internas Ventas & Compras Seguimiento de pagos

Comercial v
Equipo de ventas v
Referencia

Idioma Spanish / Espafiol E
Fecha )

Tarifa de venta Tarifa pablica (EUR) v
Tarifa de compra Tarifa de compra por defecto (EUFv [

v

-

Puesto de trabajo
Teléfono

Movil

Fax

Email

Titulo

Contabilidad Historial

Cliente ]
Proveedor

Activo

Recibir feeds por correo electronico

No acepta mensajes

Ubicacion del cliente

Ubicacion del proveedor

Reuniones Llamadas
Pedidos de compra
Facturas de proveedor

Perfiles Avisos

Incoming Emails 2| ~|
]

Ubicaciones de empresas/ v [
Ubicaciones de empresas/ v [

Método de envio =

Facturacion

Podemos observar que nos marca la opcion Proveedor de forma directa. Desde aqui se
pueden acceder a todas las Reuniones, Llamadas, Pedidos de compra y Facturas de
proveedor asociadas a este contacto. En la pestafia de Avisos, se pueden personalizar los

distintos mensajes.

Configuracion Notas internas Ventas & Compras Seguimiento de pagos Contabilidad Historial Perfiles Avisos
Tarifas
} Tarifas R .
Advertencia en el pedido de venta
Sin mensaje E
Aviso en el pedido de compra
Sin mensaje E |
Aviso en los albaranes
Sin mensaje [~
Aviso en la factura
Sin mensaje [~
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4.- Productos entrantes

En el caso de flex_Admin, al ser responsable del almacén, aparece el submenu de albaranes

de entrada, que pasamos a explicar desde su perfil.
Albaranes de entrada

Este sub-mend, al igual que otros en el escenario de compras, no existe para Salvador, ya que
por politica de permisos, el no es ni siquiera usuario del almacén. Para ver las posibilidades de

la misa accedemos con perfil de flex_admin, aunque no generaremos datos.

Los Envios a recibir es la lista de todos los pedidos que recibird de sus proveedores. Un envio
a recibir contiene una lista de productos a ser recibidos de acuerdo con el pedido de compra

original. Al crear uno nuevo, aparece los siguiente.

Mensajeria  Portal Ventas Proyectos Contabilidad Co s Almacén Marketing Recursos humanos Mas ~ "_F\e.x:Ar:ln'uin b

Envios a rec... / Nuevo

o Descartar = (]
NewINnoVA

| Confirmar || Confirmar yrecibir || Cancel Transfer Listo para recibir  Recibido
CreativVeSolutioNs

Compra Proveedor v| Pedido de compra v

Presupuestos o . )
Pedidos de compra Diario de inventario [x]| Tiempo 28/12/2013 19:19:28 ]
Solicitudes de compra Documento origen
Suppliers

Productos entrantes
Productos Informacidn adicional

Productos a recibir

) . R
Control de facturas Producto Cantidad -nidad de UEVTGE] Lt Paquete LG
medida producto serie destino
Sobre facturas borrador
En las lineas del pedido de compra

En envios entrantes

Estado

Afadir un elemento

Productos
Productos por categoria
Productos
Configuracion
Tarifas
Contactos
Categorias de empresas

Productos
Categorias de productos

El campo Proveedor indica la empresa de la que recibimos el material solicitado. El Diario de
inventario es el diario donde se realizardn todos los asientos de inventario, incluido este. El
Pedido de compra hace referencia a nuestro documento de solicitud de este material solicitado
(por ejemplo PO0001 donde PO es Purchase Orde).

El campo Tiempo indica la hora de creacion, que generalmente es la hora del pedido. El campo

Documento origen permite introducir texto para nombrar el documento de referencia.

En la pestafia de Productos, aparece una lista donde se especifican cada uno de los productos
solicitados. Al afiadir un elemento, aparece una ventana emergente que hace genera un nuevo

albaran interno. El albaran interno tiene los siguientes estados:
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- Nuevo: Cuando el movimiento de stock se ha creado y no se ha confirmado aun.

- Esperando disponibilidad: Se alcanza este estado cuando la resolucion de
abastecimiento no es correcta. Puede necesitar que se ejecute el planificador, un

componente que sea fabricado...
- Reservado: Se establece cuando se reservan productos.
- Realizado: Cuando se procesa el envio, entonces se alcanza este estado.

Como se observa en la siguiente imagen, existen cuatro secciones diferenciadas.

Crear: Albaranes internos

Esperando disponibilidad Reservado Realizado

Detalles Origen

Producto v Origen

Cantidad 0,000 v Referencia v
> Tipo de envio Recepcidn mercancias [+]

Cantidad (UdV) 0,000 v Ubicacién origen Ubicaciones de empresas / Proveed v [

Descripcion Fecha creacion

Linea pedido de venta

Compaiiia NewlNnoVA [=] P

Peso 0,00kg

Peso neto 0,00

Destinacion Trazabilidad

Ubicacién destino Ubicaciones fisicas / Su compafiia / Stv [+  Paquete v

Direccion de destino NewlNnoVA v [ @

Fecha prevista 28/12/2013 19-25:32 9] N° de serie INE

Linea pedido de compra

[CIEIGEAYNIETGIN 0 Descartar

En la seccidon Detalles, donde se especifica el Producto, las Unidades, la Descripcion, el Peso y
la Cantidad. Este dltimo parametro es la cantidad de productos desde un punto de vista de
inventario. Para movimientos en el estado “Realizado”, ésta es la cantidad de productos que se
movieron realmente. Para otros movimientos, ésta es la cantidad de producto que esta
planeado mover. Disminuyendo esta cantidad no se genera un pedido en espera. Cambiando
esta cantidad en los movimientos asignados, afecta la reserva de producto, y debe ser

realizado con cuidado.

En la seccion Origen, donde se especifica el Origen, la Referencia, el Tipo de envio, la
Ubicacién origen (indica una ubicacion si se producen en una situacion fija y puede ser una
ubicacion de empresa si subcontrata las operaciones de fabricacion), y la Linea pedido de

venta.
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En la seccién Destinacién indica la Ubicacion destino (donde el sistema almacenara los
productos acabados), la Direccién destino (es una direccién opcional donde las mercancias
deben ser entregadas y se utiliza especificamente para lotes), la Fecha prevista es la fecha

planificada para el procesado del movimiento y la Linea pedido de compra.

En la seccion de Trazabilidad te permite realizar un seguimiento de los productos a partir del
Paquete, donde se selecciona (o0 se crea y se edita) unidades de envio logisticas como por
ejemplo palet, caja, paquete...y del NUmero de serie que se utiliza para poner un nimero de

serie en la fabricacion.
Productos a recibir

Aqui se puede recibir productos individuales, no importa de qué pedido de compra o de qué
albardn provengan. Encontrara la lista de todos los productos que estd esperando. Una vez
recibido un pedido, puede realizar un filtro basado en el nombre del proveedor o la referencia

del pedido de venta. Puede confirmar entonces todos los productos recibidos usando los

botones a la derecha de cada linea.

Ventas  Proyectos  Cont d Marketing  Recu wmanos  Mas ~ (administrado... ~
Productos a recibir Para hacer x |
olmportar 1-1de1 @D
vINnoVA
Unidad N°
lutioNs [ Fecha Origen Proveedor Producto Cantidad de de Paquete Estado
medida serie
19/10/2013  POO00001:Aimacén Empresa, Tecladoy 100,000 Unidad(es) = E @ @ Reservado "3 &

Diagonal Antonio ratén
stos inaldmbricos
e compra
s de compra

entrantes

T

En la linea de la lista de productos a recibir se pueden observar varios parametros. La Fecha

es la fecha de movimiento, e indica la fecha para la cual el movimiento estara realizado,
después de la fecha real en la que el movimiento ha sido procesado. El Origen indica el lugar
fisico de almacén donde se espera recibir. EI Proveedor queda indicado en este campo. El
Producto especifica que se quiere. La Cantidad especifica el nimero de producto que se
solicitan. La Unidad de medida depende de la configuracion de este producto. EI Numero de
serie se utiliza para poner un n° de serie en la fabricacion. El Paquete permite, a través de los
dos iconos, poner el producto en el paquete actual o, por el contrario, ponerlo en un nuevo

paquete. El Estado indica varias cosas en funcion de lo que ponga:
- Nuevo: Cuando el movimiento de stock se ha creado y no se ha confirmado aun.

- Esperando movimiento: Este estado se da cuando un movimiento esta esperando a

otro, por ejemplo en un flujo encadenado.
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- Esperando disponibilidad: Se alcanza este estado cuando la resolucion de
abastecimiento no es correcta. Puede necesitar que se ejecute el planificador, un

componente que sea fabricado...
- Disponible: Se establece cuando se reservan productos.
- Realizado: Cuando se procesa el envio, entonces se alcanza este estado.

Si seleccionamos el registro de la lista, aparece en modo formulario y se pueden observar

multitud de campos, entre los que se encuentran los anteriores.

Ventas  Proyectos ad Compras Marketing Recursos humanos Més - ¥ ministrado._. ~

Productos a... /
P0O00001:Almacén Diagonal/ Proveedores > Stock

NeWINnOVA \ Editar H Crear \ \ Imprimir - H Adjunto(s) ~ || Mas ~ | = m
CreatiVeSolutioNs. e —
ar completamente ‘ Cancel Move ‘
Nuevo Esperando disponibilidad Realizado

Compra

Presupuestos

Pedidos de compra

Solicitudes de compra Detalles Origen

Suppliers
Productos entrantes F"°d_“°‘° Tecladoy reldn inalgmbrices Origen . PO00001 Almacen Diagonal

Productos a recibir Cantidad 100,000 Unidad(es)| w Desecho | Referencia IN/D0005
. Cantidad (UdV) 100,000 Unidad(es) Tlp.u de. énvl(? Recepcion mercancias

Sabre facturas borrador Descripcion Teclado y ratén inalambricos Ubicacién origen gf&sz;‘;g;ssde empresas /

En las lineas del pedido de Peso 0,00kg Linea pedido de venta
Productos

Productos por categoria - .- .

Destinacion Trazabilidad

Productos

ST Ubicacion destino gb\cicwones fisicas / Su compafiia / Paquete W‘
tocl =
Tarifas . ——————
Taritas Direccién de destino Empresa, Antonio N de serie | [E] Divichir |
Fecha prevista 19/10/2013 02:00:00

Linea pedido de compra Teclado v ratén inaldmbricos

Existen cuatro secciones diferenciadas.

En la seccion Detalles, donde se especifica el producto, las unidades, la descripcion, el peso y
la cantidad. Este ultimo pardmetro es la cantidad de productos desde un punto de vista de
inventario. Para movimientos en el estado “Realizado”, ésta es la cantidad de productos que se
movieron realmente. Para otros movimientos, ésta es la cantidad de producto que esta
planeado mover. Disminuyendo esta cantidad no se genera un pedido en espera. Cambiando
esta cantidad en los movimientos asignados, afecta la reserva de producto, y debe ser

realizado con cuidado.

En la seccion Origen, donde se especifica el Origen, la Referencia, el Tipo de envio, la
Ubicacién origen (indica una ubicacion si se producen en una situacion fija y puede ser una
ubicacion de empresa si subcontrata las operaciones de fabricacién), y la Linea pedido de

venta.

En la seccién Destinacién indica la Ubicacion destino (donde el sistema almacenara los

productos acabados), la Direccién destino (es una direccién opcional donde las mercancias
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deben ser entregadas y se utiliza especificamente para lotes), la Fecha prevista es la fecha

planificada para el procesado del movimiento y la Linea pedido de compra.

En la seccion de Trazabilidad te permite realizar un seguimiento de los productos a partir del
Paquete, donde se selecciona (o se crea y se edita) unidades de envio logisticas como por
ejemplo palet, caja, paquete...y del NUmero de serie que se utiliza para poner un nimero de

serie en la fabricacion.

Mensajeria  Ventas Proyectos Contabilidad Compras Marketing Recursos humanos Mas ~ & -~ B ;"' Salvador (administrado... ~

Productos a... /
P0O00001:Almacén Diagonal/ Proveedores > Stock

NewINnoVA

| Editar || Crear | | imprimir ~ || Adjunto(s) ~ || Mas ~ | = |(u)
CreatiVeSolutioNs 5 e
Procesar parcialmente Procesar completamente \ Cancel Move \
Nuevo Esperando disponibilidad Realizado
Compra

Este producto a recibir se puede procesar de forma Parcial o Completa. Si lo haces de forma
parcial te aparece una ventana emergente donde se deben de indicar los distintos productos a
recibir y se le asocia un numero de serie, un coste y una moneda. Al final se deben validar los

diferentes productos.

Productos a procesar

Productos

Producto Cantidad Wl Ubicacién Ubicacién destino [FEE Coste Moneda

medida serie

=L

v [~ : v [~ o v [~ . . v [~ v
Teclado y raton i = 100,000 Unidad(e: = Ubicaciones de empresa = Ubicaciones fisicas / Su ¢ =

Anadir un elemento

o Cancelar

Si lo procesas de forma Completa, el estado del Producto a recibir pasa a “Realizado” y todos

los datos del sistema se actualizan respecto de este movimiento.
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5.- Control de facturas

Sobre facturas borrador

Use este menu para controlar las facturas a ser recibidas de sus proveedores. BIZ360 genera
facturas borrados de los pedidos de venta o recepciones, dependiendo de su configuracion.

Una vez recibe una factura de proveedor, puede casarla con la factura en borrador y validarla.

Al crear una nueva factura borrador aparece la siguiente ventana.

Conocimienta Tools  Infarmes administradar. ..~

NewINnoVA B =E=»
CreativeselutioNs | ‘alidar H Cancelar factura. | Abiertofa Pagada

Compra Factura borrador

Presupuestos
Pedidos de compra Proveedor v  Fecha factura ]

Solicitudes de compra Posicion fiscal v Fecha vencimiento =]

Suppliers N -
PR Documento origen Cuenta v

Productos entrantes N° de factura del proveedor Diari
deda ad « iario
Productas a recibir Diario de compras (EUR) v

Referencia del pago Referencia liore /N? Fact Froveec ™ Divisa EUR v

[N

Validacién total 00

En las lineas del pedido de..

Productos

B Factura Otra informacidn Pagos
Productos por categoria

En el campo Proveedor se selecciona del desplegable (o se crea de forma directa si es nuevo)
el proveedor al que se refiere esta factura borrador. En el campo Posicion fiscal, se selecciona
la posicion fiscal del proveedor (Régimen nacional, extracomunitario, intracomunitario, de
equivalencia, o retencién IRPF de un valor concreto). El campo Documento origen se indica la
referencia del documento que ha creado esta factura. El campo N° de factura del proveedor es

una informacion que te debe facilitar el propio proveedor.

En Referencia del pago se selecciona la Unica opcion posible: Referencia libre/N°Fact.
Proveedor. La Fecha de factura indica la fecha de la misma y se puede dejar en blanco para
que marque la fecha actual. La Fecha de vencimiento es, si se usa el pago a plazos, calculada
automaticamente con la generacion de los asientos contables. El plazo de pago puede calcular
varias fechas de vencimiento, por ejemplo 50% ahora y 50% en un mes, pero si quiere forzar
una fecha de vencimiento, asegirese que el plazo de pago no se establece en la factura. Si se

deja vacio el plazo de pago y la fecha de vencimiento, significa pago directo.

El campo Cuenta indica la cuenta de la empresa utilizada para esta factura y se rellena solo al
seleccionar un Proveedor del desplegable si este la tiene relacionada. El campo Diario indica el
diario donde se recoge el movimiento. La Divisa indica la moneda con la que se paga y el

campo Validacion Total indica la validacion numérica total.

En la pestafia de Factura observamos los siguientes campos.
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Productos B
Factura Otra informacidn Pagos

Productos por categoria

Productos Lo Unidad f
Producto Descripcion Cuenta DiSWiBUCion  Categoria o g,y Pracio  Descuento | ctos  tmporte
Configuracidn I “ an de activo A . unidad (%) [ [
Tarifas medida
Tl Aiiadir un elemento
Deseripcion Cuenta Cuenta Subtotal : 0,00€

Base Importe Impuesto : 000€

{actualizar)

impuesto impuesto analitica

Aiiadir un elemento

Total : 0.00 €
Saldo pendiente 0poe

Informacién adicional

En la primera lista se afladen los Productos solicitados al proveedor y en la segunda se afiaden
los diferentes Impuestos. Al Afiadir un elemento, como ejemplo para el caso de productos,

aparece una nueva linea que debemos de rellenar.

Productos .
T Unidad .
Producto Descripcién Cuenta WERLTELD (i Cantidad de Brecio B Descyente Impuestos  Importe
Configuracién L ? analitica de active A . unidad (%) | L
s medida
Tarifas M GOV I v M 1,000 M 0p0 000 M &
Mtto. informatico HW
Mtto. informatico 3w
Pagina web
Proyecto a medida
Teclado y ratdn inaldmbricos
- ,E’ief,y, L Cuenta . i . Subtotal : 0n0 €

En la parte inferior hay un campo de texto editable denominado Informacioén adicional donde se

puede incluir la misma.

En la pestafia de Otra informacion.

Productos

B Factura Otra informacidn Pagos
Productos por categoria

Productas .
Importe a pagar 0o Asiento contable
Configuracién q
o Cuenta bancaria Forzar periodo v
Tarifas
Tarifas Comercial Salvador (administrador y relaciones putv 0
Plazos de pago =

En Importe a pagar se pone el importe que se deberia haber pagado en la fecha actual menos
el importe que ya esta en la orden de pago. La Cuenta bancaria es el nimero de cuenta
bancaria contra el que sera pagada la factura. Una cuenta bancaria de la compafia si esta es
una factura de cliente o devolucién de proveedor, en otro caso una cuenta bancaria de

cliente/proveedor.

El Comercial es la persona que realiza el pedido de compra. Los Plazos de pago, si son

utilizados, la fecha de vencimiento sera calculada autométicamente en la generacion de los
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asientos contables. Si se mantiene el plazo de pago y la fecha de vencimiento vacia, significa
que es un pago directo. El plazo de pago podra calcular varias fechas de vencimiento, por

ejemplo, 50% ahora, 50% en un mes.

Respecto del Asiento contable, se pueden enlazar los asientos generados automaticamente. Si
el campo Forzar periodo se deja vacio, se utiliza el periodo de la fecha de validacion de la

factura.

En la pestafia de Pagos, se lleva un histérico de los mismos.

Productos ..
B Factura Otra informacidn Pagos
Productos por categoria

Productas q q F=r Rl A
Fecha de pago Asiento contable Referencia Nombre Diario Debe Haber Importe divisa Divisa

Configuraciin

Tarifas

En las lineas del pedido de compra

Aqui puede seguir todas las lineas de los pedidos de compra cuya facturacién sea "Basada en
las lineas de pedido de compra", y para las cuales aun no ha recibido factura de proveedor.

Puede generar facturas de compra borrador basadas en las lineas de esta lista.

En envios entrantes

Aqui puede gestionar todas las recepciones de producto de los pedidos de compra cuya
facturacion es "Basada en envios entrantes”, y para las que aln no haya recibido una factura
de proveedor. Puede generar facturas de proveedor basadas en estas recepciones. Como se

puede observar, esta pestafia aparece para flex_admin pero no para Salvador.

Conocimiento  Tools EE B 1 Flex Admin ~

En envios e... /Nuevo

NewINnoVA EIERAN - Descartar =[] &

CreativeSolutios | Confirmar H Confirmar y recibir H Cancel Transfer Listo para recibir Recibido
Compra

Presupuestos Proveedor v Pedido de compra v

Pedidos de compra a Diario de inventario | Tiempo 28/01/2014 03:32:06 (3]

Solicitudes de compra .

Documento erigen g, PONN3Z

Suppliers
Productos entrantes

Albaranes de entrada Productos Informacién adicional

Productos a recibir

Producto  Cantidad  Unidad de medida  UdV del producto N° de serie Paquete Ubicacién destino  Estado

Control de facturas

Slke EEEs emedr Aiiadir un elemento

En las lineas del pedido de..

Productos
Productos por categoria
Add an internal note..
Productos
Configuracidn
Tarifas

Tarifas
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En el campo Proveedor se selecciona del desplegable (o se crea de forma directa si es nuevo)
el proveedor al que se refiere esta factura borrador. En el campo Diario de inventario, se
selecciona el diario donde se reflejan los. EI campo Pedido de compra se selecciona a través
de un desplegable la orden a la que se hace referencia PO0001 (purchase order numero 1). El
campo Tiempo indica, a través de un deplegable tipo calendario, la hora de creacién que suele
ser la hora del pedido. EI campo Documento origen indica a través de un campo de texto el

nombre del documento al que hace referencia.

En la pestafia de Productos, se van afiadiendo elementos que hacen referencia a albaranes
internos y en la parte inferior hay un campo editable para notas internas. En la pestafia de
Informacién adicional, se especifica el Tipo de factura, el Método entrega, donde se especifica
si los bienes se entregan parcialmente o de una vez, el Peso en kilogramos, La Compariia que
lo recibe, en este caso nosotros, el Almacén destino que se selecciona a través de un
desplegable y finalmente hay un check de Auto Albaran que, si se activa, te genera un albaran

con este envio entrante.

Productos entrantes
Albaranes de entrada Productos Informacion adicional
Productos a recibir
Tipo de factura
Control de facturas ; fies0 0.00
Método entrega i
Sobre facturas borrador " 4 Parcial v Compaiiia MewinovA ©

En las lineas del pedido de.. Auto-Albaran O Almacén destino v

Productos

Productos por categoria

Productas
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6.- Productos

Productos por categoria

Aqui podemos observar las diferentes categorias a las que puede pertenecer un producto.

Productos por categoria

NewINnoVA =
o ? Senvicios w
CreativesoiutioNs
Nombre
Compra Gaglos
Presupuestos Se puede vender

Pedidos de compra
Salicitudes de compra
Suppliers
Productos entrantes
Productos a recibir
Control de facturas
Saobre facturas borrador

En las lineas del pedido de

Productos

Productos

Configuracién
Tarifas

Tarifas

Al seleccionar la vista de formulario, se puede crear una nueva categoria.

ntabilidad

Productos p... / Nuevo

NewINnoVA [T - Descartar ==

CreativeSolutios

Nombre
Compra Hardwa re‘
Presupuestos
Categoria padre v Tipo categoria I | -
Pedidos de compra armal
Solicitudes de compra . R
Suplers Propiedades de la cuenta Propiedacdes de cuenta de stock
Productos entrantes Cuenta de ingresos 700000 Ventas de mercaderias env [ Cuenta entrada stock v
Productos a recibir Cuenta de gastos BO0000 Compras de mercaderias v £+ Cuenta salida stock v
(Gt & D Cuenta de valoracién de existencias v
Sobre facturas borrador
0 s s ) il e Diario de inventario Stock Joumal (EUR) v

Productos

Productas

Configuracidn
Tarifas

Tarifas

El Nombre indica el nombre de la categoria. En el campo Categoria padre se selecciona al
categoria de la que quieres que cuelgue, es decir, si quieres que esta nueva categoria se una
subcategoria. En el campo Tipo categoria, se puede seleccionar tipo vista, si quieres que sea
una categoria que pueda ser usada como padre de otras categorias, y asi poder ordenarlas de

forma jerarquica, en caso contrario se selecciona modo normal.
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En la seccién de Propiedades de la cuenta, se especifica la Cuenta de ingresos, para valorar el
stock saliente usando el precio de venta y la Cuenta de gastos donde se valora el stock

saliente usando el precio de coste.
En la seccion de Propiedades de cuenta de stock, se seleccionan cuatro parametros.

En la Cuenta entrada stock, cuando se realiza una valoracion de inventario en tiempo real, la
contrapartida para todos los movimientos de entrada seran imputados en esta cuenta, a menos
que se haya establecido una cuenta de valoracion especifica en la ubicacion fuente. Este es el
valor por defecto para todos los productos en esta categoria. También se puede establecer

directamente en cada producto.

En la Cuenta salida stock, cuando se realiza una valoracion de inventario en tiempo real, la
contrapartida para todos los movimientos de entrada seran imputados en esta cuenta, a menos
que se haya establecido una cuenta de valoracion especifica en la ubicacion fuente. Este es el
valor por defecto para todos los productos en esta categoria. También se puede establecer

directamente en cada producto.

En la Cuenta de valoracion de existencias, cuando esta activada una valoracion de inventario

en tiempo real de un producto, esta cuenta contiene el valor actual de los productos.

En el Diario de inventario, al hacer la valoracion de inventario en tiempo real, éste es el diario
contable donde los asientos se crearan automaticamente cuando los movimientos de stock se

procesen.
Productos

En este submenu se muestran los productos que, como se indica en la herramienta de filtrado,

pueden ser comprados.

ntabilidad  C nocimienta  Tools es = inistradar .~

Productos B3 2 comprar | Puede ser compraco x |

NewINnoVA

CreatiVeSolutioNs Proyecto a medida Teclado y ratén inalambricos
Hel#! Precio: 15000 Precio: 8,00
A mano: 0,000 Unidad(es) @ A rano: 112,000 Unidadies)
Compra —— Previsto: 0,000 Unidad(es) Previsto: 112,000 Unidad(es)

Presupuestos

12
[]
[m}

Pedidos de compra
Solicitudes de compra
Suppliers
Productos entrantes
Productos a recibir
Control de facturas
Sobre facturas borrador

En las lineas del pedido de

Productos

Productos por categoria

Configuracien
Tarifas

Tarifas
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Desde aqui se pueden crear productos y, al crearlos, queda marcada de forma automatica que

el producto puede ser comprado para ser coherentes con el escenario en el que nos

encontramos.

Productos / Nuevo

o Descartar = = m

NewINnoVA

CreativeSolutioNs

Nombre del producto Padir sbastecimiento
Compra Funtos de pedidos

Presupuestos Categoria
5 -
Pedidos de compra Servicios .=
Solicitudes de compra
N Puede ser vendido [ Puede ser comprado []
PP Puede ser un gasto
Productos entrantes
Productos a recibir Informacidn Abastecimientos Inwentario Wertas Contabilidad
Control de facturas .
Sobre facturas borrador Tipo de producto Consurible % Referencia intemna
En las lineas del pedido de.. Unidad de medida Unidadl(es) v Codigo EANTI e.q. 5901234123457
Productos Precio de venta 100

Productos por categoria

describe the product characteristics
Configuracion

Tarifas

b Tarifas
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7.- Conclusiones

El médulo de compras le permite gestionar de forma eficiente las relaciones con su cartera de
proveedores. Afiada valor a su gestion y configure el BIZ360 para que se adapte a su operativa

actual.
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