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CAPITULO 5: MODULO DE CONTABILIDAD

1.- Introduccion

La contabilidad se encarga de estudiar, medir y analizar el patrimonio y la situaciéon econdémica
y financiera de una empresa u organizacion, con el fin de facilitar la toma de decisiones en el
seno de la misma y el control externo, presentando la informacién, previamente registrada, de

manera sistematica y Util para las distintas partes interesadas.

La contabilidad es una ciencia y técnica que aporta informacién de utilidad para el proceso de
toma de decisiones econdmicas. Esta disciplina estudia el patrimonio y presenta los resultados

a través de estados contables o financieros.
Implica el analisis desde distintos sectores de todas las variables que inciden en este campo.

Para esto es necesario llevar a cabo un registro sistematico y cronoldgico de las operaciones

financieras.

Por lo tanto podemos decir que la contabilidad es una técnica que se ocupa de registrar y

resumir las operaciones mercantiles de un negocio con el fin de interpretar sus resultados.

Por consiguiente, los gerentes o directores a través de la contabilidad podran orientarse sobre

el curso que siguen sus negocios mediante datos contables y estadisticos.

Estos datos permiten conocer la estabilidad y solvencia de la compafiia, la corriente de cobros
y pagos, las tendencias de las ventas, costos y gastos generales, entre otros. De manera que
se pueda conocer la capacidad financiera de la empresa. La finalidad de la contabilidad es
suministrar informacién en un momento dado de los resultados obtenidos durante un periodo
de tiempo, que resulta de utilidad a la toma de decisiones, tanto para el control de la gestion
pasada, como para las estimaciones de los resultados futuros, dotando tales decisiones de

racionalidad y eficiencia.
Masas patrimoniales

El patrimonio de una empresa es el conjunto de bienes, derechos y obligaciones relativos a una
empresa que constituyen los medios econémicos y financieros a través de los cuales puede

cumplir sus objetivos.

El patrimonio esta formado por multitud de elementos de caracter muy dispar. Se denomina
elemento patrimonial a cada uno de los bienes, derechos y obligaciones que conforman el

patrimonio de la empresa.

A efectos de su valoracién, el patrimonio estd formado por una parte positiva (activo),
constituida por los bienes (elementos materiales) y derechos (elementos intangibles), derivados
de relaciones juridicas de la empresa y una parte negativa (pasivo), formada por las

obligaciones.
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La suma algebraica del valor positivo de los bienes y derechos y del valor negativo de las

obligaciones daria como resultado el valor del patrimonio neto.

La ecuacion fundamental del patrimonio expone que se cumple cuando la suma del valor de los

activos -bienes y derechos es igual a la suma del valor de los pasivos y del patrimonio neto.

ACTIVO = PASIVO + PATRIMONIO NETO

Estructura del balance

Activo Pasivo y neto

Activo no Corriente | Pasivo no Corriente

Pasivo Corriente

Activo Corriente

Patrimonio Neto

Activo

El activo es el conjunto de bienes (elementos materiales) y derechos (elementos intangibles)
controlados econémicamente por la empresa, derivados de relaciones juridicas de propiedad,

posesioén, uso, crédito, etc. Se divide en circulante, fijo y diferido.

Activo circulante, o corriente, es aquel activo liquido a la fecha de cierre del ejercicio, o
convertible en dinero dentro de los doce meses siguientes. Ademas, se consideran corrientes a
aquellos activos aplicados para la cancelacion de un pasivo corriente, 0 que evitan erogaciones
durante el ejercicio. Con una mayor precision terminoldgica, podriamos decir que el "activo
corriente” o "activo circulante" se refiere a aquellos recursos del ente que poseen una alta

rotaciéon o movilidad.

Los componentes basicos del activo circulante son las existencias, deudores, inversiones

financieras a corto plazo y la tesoreria.

Activo fijo, 0 no corriente, son aquellos bienes que no varian durante el ciclo de explotacion de

la empresa (o el afio fiscal).

Por ejemplo, el edificio donde una féabrica elabora sus productos es un activo fijo porque

permanece en la empresa durante todo el proceso de fabricacién y venta de los productos.
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Un mismo bien puede tener distinta naturaleza segin la empresa de la que se trate, por
ejemplo, un ordenador para un banco es un elemento de su activo fijo porque permanece
durante varios ejercicios en la empresa a lo largo del proceso de fabricacion; por el contrario un
ordenador, para una empresa dedicada a la venta de equipos informaticos, es un producto
encuadrado dentro de las mercancias y no dentro de su activo fijjo. Sin embargo los
ordenadores que usa esta empresa para por ejemplo llevar su sistema contable, si tienen la

naturaleza de activos fijos.

Activo diferido: El saldo de las cuentas del activo diferido esta constituido por gastos pagados
por anticipado, sobre los cuales se tiene el derecho de recibir un servicio aprovechable, tanto

en el mismo ejercicio como en posteriores.
Pasivo y neto patrimonial

El pasivo estd formado por las obligaciones hacia terceros, originadas por la asuncion de
responsabilidades juridicas de dar, hacer o consentir. Puede dividirse en pasivo corriente y no

corriente.

Los fondos propios, también llamados capital o neto patrimonial, por ser la diferencia entre el
activo y el pasivo exigible, son por tanto el valor contable neto de la empresa, ya que
representa el valor de los bienes y derechos que la empresa no debe a nadie, constituye la
agrupacion de elementos patrimoniales que representan las aportaciones de los propietarios a

la empresa y que constituye el conjunto de las fuentes de financiacion propias.

Se puede calcular esta partida como la diferencia entre el activo y el pasivo.

Se cumple asi la ecuacion contable: Activo total = Pasivo total + Patrimonio neto; o lo que es lo
mismo, Activo total - Pasivo total = Patrimonio neto, siendo entonces Activo total - Pasivo

corriente - Pasivo no corriente = Patrimonio neto contable.

También puede ser calculada por la agrupacion o suma directa de los elementos que la

componen bésicamente capital mas reservas mas resultados del ejercicio.
Metodologia contable

La contabilidad, como ciencia, utiliza un método denominado contable, que se compone de

cuatro pasos:

e Captacién de los hechos de contenido econémico susceptibles de ser contabilizados.

¢ Cuantificacion de los hechos contables.

e Representacion mediante registro de los hechos en cuentas contables (instrumentos
conceptuales) anotados en libros de contabilidad (instrumentos materiales).

e Agregacion de la informacion registrada que se presenta de forma sintetizada en los

estados financieros (cuentas anuales).

—4-
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Las cuentas

Las cuentas son el instrumento de representacion y medida de cada elemento patrimonial.
Cada una consta de una denominacién y un cédigo numérico, que la identifican de manera
Unica. Estos elementos identificativos son la representacion de la realidad de los elementos del
patrimonio, escritos en un papel o en un registro electrénico. Por tanto, hay tantas cuentas

como elementos patrimoniales tenga la empresa.

La regulacion contable suele establecer libertad para que cada entidad disponga las cuentas
que va a utilizar en su proceso contable y el grado de detalle de su informacién contable,
aunque hay legislaciones (como por ejemplo Francia, México, Espafia o Perl) que establecen
planes 0 manuales de cuentas orientativos para que sean utilizados por las empresas y aunque
la legislacién contable en materia de nimero y hombre de cuentas no suele ser obligatoria, si

es utilizado habitualmente de forma homogénea por las empresas de un mismo pais.

El plan contable de una empresa es la codificacion del conjunto de cuentas que utiliza una
empresa, incluye todas las cuentas y las agrupaciones de las mismas. De acuerdo con esto,
por ejemplo es habitual, que existan cuentas para los inmuebles, el mobiliario y el conjunto de
inmovilizado de una empresa, las mercancias, las materias primas, las deudas de clientes y los
créditos con proveedores, las cuentas y préstamos bancarios, asi como cuentas para los
distintos gastos e ingresos existentes como pueden ser gastos de personal, financieros, de
servicios recibidos. Cada empresa también dispone del grado de desarrollo que quiere utilizar
en su sistema contable Las cuentas suelen agruparse en distintas partidas o grupos que

reflejan los mismos conceptos de bienes o gastos.

Graficamente se dibujan como una "T", donde a la parte izquierda se llama "débito" o "debe" y
a la parte derecha "crédito” o "haber", sin que estos términos tengan ningln otro significado
mas que el indicar una mera situacion fisica dentro de la cuenta (el debe es la parte izquierda
de la cuenta y el haber es la parte derecha de la cuenta y no representan otra cosa como lo

pueden indicar las diferentes acepciones de estas palabras).

Hay dos tipos de cuenta: de patrimonio y de gestién o de resultados. Las cuentas de patrimonio
apareceran en el balance y pueden formar parte del activo o del pasivo (y dentro de este, del

pasivo exigible o del capital, también llamado fondos propios o patrimonio neto).

Las cuentas de gestion o de resultados son las que reflejan ingresos o gastos y

apareceran en la cuenta de Pérdidas y Ganancias.

Independientemente de si las cuentas son de patrimonio o de resultados, también se dice que
por su naturaleza son deudoras o acreedoras. Las cuentas son deudoras cuando, siendo de
patrimonio, se refieren a un activo 0, siendo de gestién, se refieren a un gasto; y son
acreedoras cuando, siendo de patrimonio, se refieren a un pasivo o a una cuenta de capital, o

cuando, siendo de gestion, se refieren a un ingreso. Una cuenta complementaria de activo o de
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pasivo puede invertir la I6gica anterior, por ejemplo: la Estimacion para Cuentas Incobrables o
de Inventarios Obsoletos o de Lento Movimiento, las cuales, siendo cuentas de activo, sin
embargo su naturaleza es acreedora. También podemos tener cuentas complementarias en las

cuentas de gestion.

La cuenta de pérdidas y ganancias es el documento que recoge el resultado contable del
ejercicio, separando los ingresos y gastos imputables al mismo que se clasifican por
naturaleza; en particular, los derivados de las variaciones de valor originadas por la regla del
valor razonable, de conformidad con lo dispuesto en el Codigo de Comercio y en el presente

Plan General de Contabilidad.
Saldo

Se llama saldo de una cuenta a la diferencia entre los débitos (anotaciones realizadas en el
debe de una cuenta) y créditos (anotaciones realizadas en el haber de una cuenta). Cuando los
débitos sean mayores que los créditos sera saldo deudor, sin embargo cuando los créditos
sean mayores que los débitos sera saldo acreedor. Cuando los débitos sean iguales a los
créditos, se entendera que la cuenta esta saldada, balanceada o sin saldo. Conocer el saldo de

una cuenta es necesario para poder analizarla.
Elaboracion del balance y de la cuenta de resultados

Cuando se han realizado todas las anotaciones contables en el libro diario se calcula el saldo
de cada una de las cuentas y se elabora un estado transitorio denominado balance de
comprobacién o de saldos, que es un listado de todas las cuentas abiertas con su saldo. La
suma de los saldos acreedores debe ser igual a la suma de los saldos deudores, debido al

sistema mencionado de partida doble.

Partiendo del balance de sumas y saldos se realiza el denominado asiento de regularizacién en
el que se regularizan todas las cuentas de ingresos y gastos y aparece la cuenta de pérdidas y
ganancias. El balance de situacion se obtiene asi después de regularizar el balance de

comprobacion.
Los libros contables

Los libros de contabilidad son los documentos que soportan y reflejan los hechos con
trascendencia en la realidad econdmica de la empresa a lo largo de un periodo de tiempo

concreto.

La legislacién mercantil de cada pais establece cuales son los libros contables obligatorios para
las empresas. A continuacion se realiza un recorrido por los diferentes libros de contabilidad

principales.
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Libro Diario

El libro diario (en inglés journal) es el principal libro contable, donde se recogen, por orden
cronolégico, todas las operaciones de la actividad econémica empresarial, segun se van

produciendo en el tiempo.
La anotacion de un hecho econémico en el libro diario se denomina "asiento".

Cada asiento debe reflejar la informacién referida a un hecho econémico completo y debe estar

compuesto al menos por dos apuntes o anotaciones en dos cuentas diferentes.

Los asientos por definicion deben estar cuadrado, lo que significa que la suma de las
cantidades anotadas en un asiento en él debe han de ser iguales a las cantidades anotadas en

el haber de ese mismo asiento.

El que un asiento esté cuadrado manifiesta que se han tenido en cuenta todas las

consecuencias del hecho econdémico.
Libro Mayor

Este libro (en inglés ledger) recoge la informacion ya incluida en el diario, pero reordenada por
cuentas, en él se recogen para cada cuenta, de acuerdo con el principio de partida doble, todos

los cargos y abonos realizados en las mismas y es mas facil de llevar.
Libro inventario o de Balances

Los libros de balances (en inglés balance sheet) reflejan la situacién del patrimonio de la
empresa en una fecha determinada. Los balances se crean cuando hemos pasado las

cantidades de las cuentas de los asientos a su libro mayor.
Existen otros libros que se denominan auxiliares o subdiarios:

El Libro de Compra y Venta. Son los libros en que se ingresan las operaciones resultantes por

las compras y ventas de un periodo. Sus columnas mas importantes son:
| Fecha | Proveedor o Cliente | N°Documento | Neto | IVA | TOTAL |

El Libro de Caja es el libro que se lleva cuando se utiliza el sistema diario, lo particular de este

es que maneja tanto los ingresos como egresos (salidas) de la caja.
Nota

Desde el punto de vista legal, la ley suele marcar el plazo durante el cual los empresarios
deben conservar sus libros obligatorios (diario, inventarios y cuentas anuales) como los no

obligatorios (mayor, registros de impuesto sobre el valor afiadido, auxiliares, etc.), asi como la
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documentacién y justificantes que sirven de soporte a las anotaciones registradas en los libros.

En Espafia, este plazo de conservacion esta fijado en seis afios.

Los libros obligatorios, deben conservarse en soporte material de papel y adecuada

encuadernacion.

Las normas contables

El funcionamiento de la contabilidad es regulado por las normas contables, que debido a
diferencias de caracter fiscal, cultural, econémicas y politicas, presentan diferencias entre los
paises, lo que dificulta la comparabilidad de la informacién publicada por las empresas en
distintos paises. Estas normas pueden ser aprobadas de forma legal o pueden estar reguladas
por entidades privadas de caracter profesional. Su contenido incluye los principios, reglas y

practicas necesarias para preparar los estados financieros.

Estados financieros — Cuentas anuales

Los denominados estados financieros o cuentas anuales son los informes que muestran de
forma sintetizada, los datos fundamentales del proceso contable de un ejercicio, su formulacion
se realiza una vez al afio, después de la terminacién del ejercicio econémico. Los documentos
que los componen deben ser claros y expresar la imagen fiel del patrimonio, de la situacién

financiera y de los resultados de la empresa a la que se refieran.

Aunque cada pais regula el contenido obligatorio de los estados financieros, suele estar

formados por los siguientes elementos:

El balance (también denominado Estado de situacién Financiera o Estado de situacion

patrimonial). El balance plasma el patrimonio de la empresa en una determinada fecha.

El Estado de resultados (también denominado cuenta de Pérdidas y ganancias) la cuenta de
“Pérdidas y ganancias” (PyG) expresa una descomposicion de los beneficios o pérdidas de la

empresa durante un ejercicio econémico.

El estado de cambios en el patrimonio neto (estado de evolucion del patrimonio neto), que

suministra informacion sobre la cuantia del patrimonio neto.
El estado de flujo de efectivo.

La memoria (También denominada informacion complementaria o notas). La memoria amplia 'y

detalla la informacién contenida en los documentos anteriores.

Los estados financieros suministran informes que pueden utilizar las instituciones para reportar
la situacion econémica y financiera y los cambios que experimenta la misma a una fecha o
periodo determinado. Esta informacion resulta util para la Administracion, gestor, regulador y

otros tipos de interesados como los accionistas, acreedores o propietarios.
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Los criterios de medicion

Segun el Marco Conceptual para la preparacion y presentacion de los estados financieros,

existen 4 criterios de medicion:
Coste histérico

Los activos se registran por el monto de efectivo o equivalentes de efectivo pagados, o por el

valor justo del activo entregado a cambio en el momento de la adquisicion.

Los pasivos se registran por el valor del producto recibido a cambio de incurrir en la obligaciéon
0, en algunas circunstancias (por ejemplo, impuesto a la renta por pagar) por los montos de
efectivo o equivalentes de efectivo que se espera pagar para extinguir la correspondiente

obligacion.
Coste Corriente

Los activos se llevan contablemente por el monto de efectivo, o equivalentes de efectivo, que
deberia pagarse si se adquiriese en la actualidad el mismo activo u otro de similares

caracteristicas.

Los pasivos se registran al monto de efectivo o equivalente de efectivo que se requiere para

liquidar la obligacién al momento presente.
Valor Razonable

Los activos se registran contablemente por el monto de efectivo o equivalentes de efectivo que

podrian ser obtenidos, en el momento presente, en la venta no forzada de los mismos.

Los pasivos se registran a sus valores de liquidacién, esto es, los montos sin descontar de
efectivo 0 equivalentes de efectivo, que se espera pagar por las obligaciones en el curso

normal de las operaciones.
Valor Actual

Los activos se registran contablemente al valor actual, descontando las futuras entradas netas

de efectivo que se espera genere la partida en el curso normal de las operaciones.

Los pasivos se registran por el valor actual, descontando las salidas netas de efectivo que se

necesitaran para pagar las obligaciones, en el curso normal de las operaciones.
B1Z360 permite llevar todas las operaciones necesarias a nivel contable y financiero.
Razones Financieras - KPIs e Informes Financieros

Las razones financieras son indicadores utilizados en el mundo de las finanzas para medir o

cuantificar la realidad econémica y financiera de una empresa o0 unidad evaluada, y su
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capacidad para asumir las diferentes obligaciones a que se haga cargo para poder desarrollar

su objeto social.

La informacion que genera la contabilidad y que se resume en los estados financieros, debe
ser interpretada y analizada para poder comprender el estado de la empresa al momento de
generar dicha informacién, y una forma de hacerlo es mediante una serie de indicadores que

permiten analizar las partes que componen la estructura financiera de la empresa.

B1Z360 nos genera todas estas informaciones para llevar un adecuado control financiero de su

empresa.

—10 -
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NewlINnoVA

CreatiVeSolutioNs

Clientes
Facturas rectificativas de cl..
Recibo de ventas
Pagos de cliente
Clientes

Proveedores
Facturas de proveedor
Facturas rectificativas de pr
Recibos de compra
Pagos a proveedores
Escribir cheques
Proveedores

Banco y caja
Extractos bancarios
Registros de caja

Asientos contables
Apuntes contables
Asientos contables
Apuntes analiticos

Planes contables
Plan contable
Plan de cuentas analiticas
Tabla de impuestos

Presupuestos
Presupuestos

Pago
Ordenes de pago
Activos
Activos
Jerarquia de activos
Seguimiento de pagos
Reconciliar facturas y pagos
Enviar cartas y correos
Hacer seguimientos manua
Procesamiento periédico
Asientos borrador
Conciliacion
Asientos recurrentes
Fin de periodo
Informe
Informes legales
» Informes genéricos
Configuracion
Periodos
Niveles de seguimiento
Diarios
Cuentas
Impuestos
» Activos
Informes financieros
» Contabilidad analitica
Presupuestos
~ Varios
Plazos de pago

Monedas
Con tecnologia de Open Mind
Systems

El men( de contabilidad tiene 12 submenis que nos permiten llevar a
cabo todas las operaciones financieras. A continuacion se explica la
utilidad de los diferentes modulos.

Clientes Este sub-moédulo nos permitira gestionar todas las facturas
de clientes. Todas las operaciones que podemos imaginarnos sobre
facturacion a cliente.

Proveedores Este sub-médulo nos permitird gestionar todas las
facturas de proveedores. Todas las operaciones que podemos
imaginarnos sobre facturacion a proveedores.

Banco y caja Este sub-md&dulo nos permitird gestionar/controlar todos
nuestros extractos bancarios y registros de caja.

Asientos contables Este sub-médulo nos permitird gestionar los
apuntes contables, los asientos contables y apuntes analiticos.

Planes contables Este sub-mdédulo nos permitird gestionar todos
sobre los planes contables, planes de cuentas analiticas y tabla de
impuestos.

Presupuestos Este sub-médulo nos permitira gestionar todos sobre
presupuestos.

Pago Este sub-médulo nos permitira gestionar todos sobre érdenes
de pago.

Activos Este sub-médulo nos permitir4 gestionar todos sobre Activos
y la jerarquia de activos.

Seguimiento de pagos Este sub-mdédulo nos permitira gestionar todos
sobre Reconciliar facturas y pagos, enviar cartas y correos y hacer un
seguimiento manual de todos los pagos.

Procesamiento periodico Este sub-modulo nos permitira gestionar y
procesar todos los asientos y ejecutar el fin de periodo.

Informe Este sub-mdédulo nos permitird generar los informes legales y
genéricos para ser presentado o analizado por el director financiero
(CFO).

Configuracion Este sub-modulo nos permitira configurar nuestro “plan
contable” en funcion de nuestro ejercicio, y en funcion la de realidad
de nuestra empresa. Hay que recordar que BIZ360 es multiempresa,
asi que podriamos configurar la contabilidad de cada una aqui.

—-11 -
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2.- Configuracion

Lo primero que debemos hacer es configurar el plan contable de nuestra empresa. Como, con
qué criterio queremos trabajar,...y, para ello, la primera parte de este manual empieza por el

modulo de configuracion.

Sl s El men( de contabilidad tiene 9 submenuls que nos permiten configurar.

Ejercicios fiscales
Perindos Periodos Aqui configuramos los periodos.

Niveles de seguimiento

o Diarios Aqui configuramos los diarios donde se realizan los asientos.

Cuentas
s s e Impuestos Aqui configuramos los impuestos y posiciones fiscales.
Plantillas

‘mﬁlueswﬁ Activos Aqui configuramos las categorias de los activos.
mpuestos
Posiciones fiscales

Gt Informes financieros Aqui configuramos los informes y su jerarquia.
Categorfas de activa

Informes financieros
Iformes de cuentas Contabilidad analitica Aqui configuramos diarios y cuentas analiticas.
Jerarguia de informes contables

Contabilidad analitica , . L. )
Diaros analticos Presupuestos Aqui configuramos las posiciones presupuestarias.
Cuentas analiticas
Andlisis: Valores por defecto
Mult plansz Varios Aqui configuramos los plazos de pago y las monedas que

Presupuestos .
Pogiciones presupusstarias Utl|lzaremOS en nueStra empl’esa.

Warios
Plazos de pago
Monedas

Periodos

Un afio fiscal o afio financiero es un periodo de 12 meses usado para calcular informes
financieros anuales en negocios y otras organizaciones. En la mayoria de jurisdicciones hay

leyes que regulan la contabilidad y requieren estos informes una vez cada doce meses.

Este periodo en Espafia y los paises latinoamericanos normalmente empieza el 1 de enero y
termina el 31 de diciembre del mismo afio. Hay empresas que tienen ciertas caracteristicas y
formas de administracién y su afio fiscal dentro de la empresa empieza el 1 de julio y termina el

30 de junio del siguiente afio.

El afo fiscal sirve para determinar el devengo de muchas obligaciones, tanto contables como

tributarias. Por eso al afio fiscal también se le conoce como ejercicio fiscal.

Si apretamos el submenu Ejercicios fiscales, y damos crear, solo tenemos que configurar el
cédigo del afio fiscal, el ejercicio, el nombre de la compafiia y el estado. Tal y como lo muestra

la imagen debajo de este parrafo.

12 —
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Ejercicios fiscales

NewINnoVA [ cea RIS SN =[]

[] codigo Ejercicio fiscal Compaiiia Estado
[ 2023 2013 NewlNnoVA Abierto/a

CreativVeSolutioNs

Clientes
Facturas de cliente

Facturas rectificativas de cl...
Recibo de ventas
Pagos de cliente

Clientes

Proveedores
Facturas de proveedor
Facturas rectificativas de pr..
Recibos de compra
Pagos a proveedores
Escribir cheques
Proveedores

Banco y caja
Extractos bancarios
Registros de caja

Asientos contables
Apuntes contables
Asientos contables
Apuntes analiticos

Planes contables
Plan contable

Con tecnologia de Open Mind
Systems -

Si apretamos el botdn de Periodos llegamos al formulario donde debemos configurar el periodo

fiscal.
Periodos [~ o)
NewlINnoVA =R imrortar 113de13 [0
e [ Nombre del periodo Cédigo Inicio del periodo Fin de periodo Periodo de aperturalcierre Compaiiia Estado
[0 Periodo de apertura 2013 0012013 01/01/2013 01/01/2013 NewlNnaVA Abisitola
' [ 012013 0112013 01/01/2013 31/01/2013 NewlNnaVA Abistola | |
Clientes
Frnes dbaein [ 022013 0212013 01/02/2013 28/02/2013 NewlinaVA Abisitola
Facturas rectificativas de cl [ 032013 0312013 01/03/2013 31/03/2013 NewltinaVA Abisitola
Recibo de ventas [ 042013 0412013 01/04/2013 30/04/2013 NewlNnaVA Abisitola
Pagos de cliente O 052013 0512013 01/05/2013 31/05/2013 NewlNinaVA Abisitola
Clientes 062013 06/2013 011062013 30/06/2013 NewlNnoVA Abierto/a
Proveedores 0772013 0772013 01/07/2013 3/07/2013 NewlNnoVA Abisttola
FEAiER G peEEi s [ 082013 08/2013 01/08/2013 31/08/2013 NewlNnoVA Abierto/a
Facturas rectificativas de pr
[ 0972013 09/2013 01/09/2013 30/09/2013 NewlNnoVA Abisttola
Recibos de compra
[ 102013 1012013 0110/2013 311072013 NewlNnoVA Abistto/a
Pagos a proveedores
O 1203 1112013 011172013 301172013 NewlNnoVA Abisitola
Escribir cheques
O 122013 122013 0112/2013 3112/2013 NewlNnaVA Abisitola
Proveedores
Banco y caja
Extractos bancarios
Registros de caja
Asientos contables
Apuntes contables
Asientos contables
Apuntes analiticos
Planes contables
Plan contable
Con tecnologia de Open Mind
Systems -

Aqui solo tenemos que comentar dos cosas: Configurar tanto el inicio como el fin del periodo.
Si seleccionamos el Periodo de apertura/cierre, nos indica que estos periodos pueden estar

solapados.
Niveles de seguimiento

Ahora nos toca configurar los niveles de seguimiento. En este submenu lo que conseguimos es

definir/predeterminar cémo haremos el seguimiento de nuestros pagos.

— 13-



CAPITULO 5: MODULO DE CONTABILIDAD

Para recordar a los clientes el pago de sus facturas, puede definir diversas acciones
dependiendo de lo atrasada que sea la deuda. Estas acciones se empaquetan en niveles de
seguimiento que son lanzados cuando la fecha de vencimiento de una factura sobrepasa cierto

ndmero de dias.

Si hay otras facturas vencidas para el mismo cliente, se ejecutaran las acciones para la factura

mas atrasada.

Seguimiento de pagos

NewINnoVA  [EEW:meorer SESN = 1]
[] Compaiiia
[F]  NewlNnoVA

CreativeSolutios

i

Clientes
Facturas de cliente

Facturas rectificativas de cl...

Si apretamos a crear nos sale esta siguiente ventana y podemos configurar para qué compaiiia
queremos hacer esta el seguimiento de pagos. Comentamos este Ultimo punto porque con el

B1Z360 podemos gestionar varias empresas.

Seguimient... /Nuevo

NeW]NI‘IOVA D Descartar

CreativeSolutioNs

1]
(=]

NewlNnoVA [+]

m

Clientes
Facturas de cliente
Facturas rectificativas de cl

Recibo de ventas

Acciones de seguimiento Dias vencimiento Enviar un correo Enviar una carta Accion manual
Pagos de cliente

Anadir un elemento
Clientes

Proveedores
Facturas de proveedor

Facturas rectificativas de pr.

Si decidimos en afiadir un elemento, llegamos a esta siguiente ventana dénde podriamos

configurar las acciones de seguimientos propiamente dicho.

—14 —



CAPITULO 5: MODULO DE CONTABILIDAD

Crear: Seguimiento

Acciones de seguimiento

Seguimiento impagos

Después 0 dias desde vencimiento. ejecute |as siguientes acciones:
ccion manual
nviar un correo

Enviar una carta

Enviar un correo

Plantilla email Default payment follow-up reminder e-mail

Enviar una carta

Escriba aqui la introduccién de la carta, de acuerdo al nivel de seguimiento. Puede usar palabras clave en el
texto. No se olvide de traducirla en todos los idiomas que tiene instalado usando en icono de la parte superior
derecha.

Y%{partner_name)s %(date)s

%{user_signature)s %{company_name}s

Dear %(partner_name)s,

Exception made if there was a mistake of ours. it seems that the following amount stays unpaid. Please. take appropriate measures in order to
carry out this payment in the next 8 days.

Would your payment have been carried out after this mail was sent. please ignore this message. Do not hesitate to contact our accounting
department.

Best Regards.

Gusrdory Nuovo (L

Enviar un correo: al procesar, se enviara un correo electrénico.
Enviar una carta: al procesar, se imprimird una carta.

Si seleccionamos la opcion Accion manual: al procesar, se establecera la accién que debera
hacerse para ese cliente. Nos abre esta siguiente ventana dénde debemos configurar, el
responsable de la accion y sobre todo la accién a realizar; puede ser una llamada telefénica, un

correo, o un reclamo del tipo que decidamos.

Crear: Seguimiento

Después 0 dias desde vencimiento, ejecute |as siguientes acciones:
Accion manual

nviar un correo
Enviar una carta

Accion manual
Asignar un responsable

Accion a realizar e.g. Call the customer, check if it's paid,

Enviar un correo

Plantilla email Default payment follow-up reminder e-mail
Enviar una carta

Escriba aqui la introduccidn de |a carta, de acuerdo al nivel de seguimiento. Puede usar palabras clave en el
texto. No se olvide de traducirla en todos los idiomas que tiene instalado usando en icono de |a parte superior
derecha

%{partner_name)s %(date)s

%(user_signature)s %(company_name}s

Dear %(partner_name)s.

Exception made ff thers was a mistake of ours, it saems that the following amount stays unpaid Please, take appropriate measures in ordar to
carry out this payment in the next 8 days.

Would your payment have been carried out after this mail was sent. please ignore this message. Do not hesitate to contact our accounting
department.

Gusrdory Nuovo (L

— 15—



CAPITULO 5: MODULO DE CONTABILIDAD

Diarios

En la introduccion de este manual, ya hemos definido que es un diario. Si no ha quedado claro,

mejor reportarse a la dicha definicion.

NewINnoVA

CreativeSolutios

Clientes
Facturas de cliente
Facturas rectificativas de cl
Recibo de ventas
Pagos de cliente
Clientes

Proveedores
Facturas de proveedor
Facturas rectificativas de pr..
Recibos de compra
Pagos a proveedores
Escribir cheques
Proveedores

Banco y caja
Extractos bancarios
Registros de caja

Asientos contables
Apuntes contables
Asientos contables
Apuntes analiticos

Planes contables
Plan contable

Con tecnologia de Open Mind
Systems

Diarios

o Importar
Cadigo
ACOMP
AVENT
BANA
BANZ
BANCO
COMPR
oPEJ
T
Vario
VEN

OFOD0oDoD o=

Nombre del diario
Diario de abono de compras
Diario de abono de ventas
Efectivo

Banco

BEVA 1234 1234 12 1234567830
Diario de compras

Diario asientos de apertura
Stock Jounal

Diario varios

Diario de ventas

Tipo

Efectivo

Compra

General
General

Venta

Factura rectificativa de proveedor

Abono ventas

Banco y cheques

Banco y cheques

Situacién aperturaicierre

Usuario
Administrator
Administrator
Administrator
Administrator
Flex Admin
Administrator
Administrator
Administrator
Administrator

Administrator

ELESRT = [u]

Compaiiia
NewlNnoVA
NewlNnoVA
NewlNnoVA
NewlNnoVA
NewlNnoVA
NewlNnoVA
NewlNnoVA
NewlNnoVA
NewlNnoVA
NewlNnoVA

i

NewlINnoVA

CreatiVeSolutioNs

Clientes
Facturas de cliente

Facturas rectificativas de cl
Recibo de ventas
Pagos de cliente
Clientes
Proveedores
Facturas de proveedor
Facturas rectificativas de pr
Recibos de compra
Pagos a proveedores
Escribir cheques
Proveedores
Banco y caja
Extractos bancarios
Registros de caja
Asientos contables
Apuntes contables
Asientos contables
Apuntes analiticos
Planes contables
Plan contable
Plan de cuentas analiticas

Tabla de impuestos

Systems

Con tecnologia de Open Mind

Diarios / Nuevo

o Descartar

Nombre del diario

Codigo
Tipo

Diario analitico

Configuracidn avanzada

Usuario

Controles de asiento Registros de caja

Flex Admin

Secuencia del asiento

[H

Cuenta deudora por defecto
Cuenta acreedora por defecto
Divisa

Compaiiia NewlNnoVA

Planes analiticos

Contrapartida centralizada

Omitir estado 'Borrador’ para asientos manuales.
Permitir escribir cheques

Usar cheque preimpreso

Validar fecha en periodo

Agrupar lineas de factura

]
]

G

m

Cadigo: el codigo serd mostrado en los informes.

Tipo: Seleccione "Venta" para diarios de facturas de cliente.

Selecciona "Compras" para diarios de facturas de proveedores.

Seleccione "Caja 0 Banco" para diarios que se usan para pagos de clientes y proveedores.
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CAPITULO 5: MODULO DE CONTABILIDAD

Selecciona "General" para diarios que contienen operaciones varias.

Selecciona "Balance apertura/cierre" para los diarios que contendran asientos creados en el

nuevo ejercicio fiscal. Diario analitico: diario para asiento analitico.

Cuenta deudora por defecto: Actia como una cuenta por defecto para importes en el "debe"
Cuenta acreedora por defecto: Actia como una cuenta por defecto para importes en el "haber"
Divisa: la divisa utilizada para introducir asientos.

Compafiia: compaifiia relacionada con este diario

En la pestafia de configuracion avanzada: el usuario responsable de este diario.

Secuencia del asiento: Este campo contiene informacion relativa a la numeracién de los

asientos de este diario.

Contrapartida centralizada: Marque esta opcion para que cada asiento para este diario no crea
una nueva contrapartida, sino que comparta la misma contrapartida. Se usa en el cierre del

ejercicio fiscal.

Omitir estado "Borrador" para asientos manuales: Marque esta opcién si no desea que los
nuevos asientos pasen por el estado "No asentado” por lo tanto pasen directamente al estado

"Asentado" sin ninguna validacién manual.

Hay que tener siempre en cuenta que los apuntes creados por el sistema

siempre obvian ese estado.

Permitir escribir cheque: revise si el diario es usado para registrar cheques.

Validar fecha en periodo: Si se marca esta opcién no acepta asientos que la fecha no esté

dentro de las fechas del periodo.

Agrupar lineas de factura: Si esta opcion esta marcada, el sistema tratard de agrupar las lineas

del asiento cuando se generen desde facturas.

Cuentas

En la introduccion de este manual, ya hemos definido que es una cuenta visto desde el punto

de vista contabilidad. Si no ha quedado claro, mejor reportarse a la dicha definicion
Configurar sus cuentas bancarias.

Con este menl podremos configurar las cuentas bancarias con las cuales trabajan nuestra

empresa

17—




CAPITULO 5: MODULO DE CONTABILIDAD

Configurar sus cuentas bancarias B Bancos x
Sl ¢ Import 11de 1
NewINnoVA il © Importar -1 B O
e [7] Nimero de cuenta Divisa Nombre del banco Compaiiia Propietario cuenta
[ 1234 1234 12 1234567890 BBVA MewlNnoVA NewlNnoVA

i

Clientes
Facturas de cliente

Facturas rectificativas de cli

Al apretar el boton crear una nueva cuenta bancaria llegamos a este formulario. Donde todos

los campos nos son familiares.

Configurar s... / Nuevo

NewINnoVA  IEEZE: oo
Srasinicgeiiois Tipo de cuenta bancaria [=]| Mimero de cuenta
Compaiiia NewlNnoVA e
Clientes
Facturas de cliente . . .
N ——— Titular de la cuenta bancaria Informacioén del banco L
Recibo de ventas Propietario cuenta NewlNnoVA v = Banco v
Pagos de cliente Direccion NewlNnaVA Nombre del banco
Clientes
C/ Sancho Ceodigo de identificacion bancaria
Proveedores 08014 Barcelona
Facturas de proveedor
08014 v
Facturas rectificativas de pro
} Espaiia v
Recibos de compra
Pagos a proveedores
Escribir cheques Informacion contable

Proveedores Diario de contabilidad '

Banco y caja
Extractos bancarios

Divisa

Tipo interno: El "Tipo interno" se usa para funcionalidad disponible en distintos tipos de
cuentas: las vista no pueden contener asientos, consolidaciones son cuentas que pueden tener
cuentas hijas para consolidaciones multicompafiia, a cobrar/a pagar son para cuentas de

clientes (para calculos de débito/crédito), cerradas para cuentas depreciadas.

El tipo de cuenta es usado con propdsito informativo, para generar informes legales especificos
de cada pais, y establecer las reglas para cerrar un ejercicio fiscal y generar los apuntes de

apertura.
Activo: Si el campo activo se desmarca, permite ocultar cuenta sin eliminar.
Permitir conciliacién: Haz click en esta casilla si la cuenta permite conciliacion de asientos

Divisa secundaria: Fuerza a todos los movimientos de esta cuenta tener esta moneda

secundaria.

Tasa de divisas de salida: Permite selecciona la forma en que se calcula la tasa de la divisa
actual en las transacciones de salida. En la mayoria de los paises el método legal es
"Promedio”, pero s6lo unos pocos sistemas de software son capaces de gestionarlo. Por lo
tanto, si la importacion procede de otro sistema de software, es posible que tenga que utilizar la
tasa "En fecha". Las transacciones de entrada siempre de software, es posible que tenga que

utilizar la tasa “En fecha". Las transacciones de entrada siempre utilizan la tasa "En fecha".
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CAPITULO 5: MODULO DE CONTABILIDAD

NewINnoVA

Cuentas / Nuevo

Guardar

o Descartar

Systems

CreativeSolutioNs Cédigo y nombre de cuenta
Clientes
Facturas de cliente
Padre v Debe 0.00
Facturas rectificativas de cli.. T =
ipo interno Haber
Recibo de ventas P Reqular [=] 0.00
Pagos de cliente Tipo de cuenta v Saldo pendiente 0.00
Clientes Activo
Proveedores Compaiiia NewdNnoVA [=]
Facturas de proveedor
Facturas rectificativas de pro Impuestos por defecto - a secundaria v
Recibos de compra Permitir conciliacién [ Tasa de divisas de salida  En fecha ~
Pagos a proveedores
Escribir cheques Notas internas
Proveedores
Banco y caja
Extractos bancarios
Registros de caja 4
Cuentas
NewlINnoVA =8 imrortar 180de 1446 (@ | | B O[
e o Cedigo o Debe  Haber Saldo Tipo Compafiia Divisa de la =
pendiente interno. compaiiia
B o NewlhnoVA 0,00 0,00 0.00 Vista NewlNnoVA €
(Clenzs A 1 Financiacién Basica 000 000 0,00 Vista NewlNnoVA €
Facturas de cliente
E 10 Capital 0,00 0,00 0.00 Vista NewlNnoVA €
Facturas rectificativas de cli
Recibo de ventas [ 100 Capital social 0,00 0,00 0.00 Vista NewlhnoWA €
Pagos de cliente [C] 100000 Capital social 0,00 0,00 0.00 Regular NewlNnoVA €
Clientes [ 101 Fondo social 000 0,00 0,00 Vista NewlNnovA €
Proveedores [C]1 101000  Fondo social 0,00 0,00 0.00 Regular NewlNnoVA €
Facturas de proveedor F 102 Capital 000 000 0.00 Vista NewlNnoVA €
Facturas rectificativas de pro [T 102000 Capital 0,00 0,00 0,00 Regular NewlNnoVA €
Recibos de compra 103 Socios por desembolsos no exigidos 0,00 000 0,00 Vista NewlNnoVA €
Pagos a proveedores ] 1030 Socios por desembalsos no exigidos, capital social 000 000 0,00 Vista NewlNnoVA €
Escribir cheques [ 103000  Socios por desembalsos no exigidos, capital social 000 000 0,00 Regular NewlNnoVa €
Froeelres = 1034 Socios por desembolses no exigidos. capital pendiente de inscripcién 0.00 0.00 0.00 Vista MNewlNnoVA €
Banco y caja 7] 103400  Socios por desembolsos no exigidos, capital pendiente de inscripeisn 0,00 0,00 0.00 Regular NewlNnoVA €
Extractos bancarios
= 104 Socios por aportacienes no dinerarias pendientes 0.00 0.00 0.00 Vista MNewlNnoVA €
Registros de caja
= 1040 Socios por aportacienes no dinerarias pendientes. capital social 0.00 0.00 0.00 Vista MNewlNnoVA €
Asientos contables
[T 104000 Socios por aportaciones no dinerarias pendientes. capital social 0.00 0.00 0.00 Regular NewlNnoVA €
Apuntes contables
Asientos contables [ 1044 Socios por aportacienes no dinerarias pendientes. capital pendiente de inscripcion 0.00 0.00 0.00 Vista MNewlNnoVA €
Apuntes analiticos [C] 104400  Socios por aportaciones no dinerarias pendientes. capital pendiente de inscripcion 0.00 0.00 0.00 Regular NewlNnoVA €
[ 108 Acciones o propias en 0.00 0.00 0.00 Vista MNewlNnoVA €
Planes contables
Plan contable [] 108000  Acciones o propias en 0,00 0.00 0.00 Regular NewiNnoVA €
Con tecnologia de Open Mind 0 109 Acciones o participaciones propias para reduccion de capital 000 000 0.00 Vista NewlNnoVA €

Plantillas

En este submenu

contable referido al pais en cual rijo mi plan fiscal.

Plantillas para el plan contable, podemos seleccionar que tipo de plan

NewlINnoVA

CreatiVeSolutios

Clientes
Facturas de cliente
Facturas rectificativas de cliente
Recibo de ventas
Pages de cliente

Clientes

Plantillas para el plan contable

Mo

OE| O 0|

Nombre
Configurable Account Chart
Template

Plantilla PGCE completo 2008
Plantilla PGCE PYMES 2008

Plantilla PGCE Asociaciones 2008

2008

0 Configurable Account Chart

Cuenta principal

0 Plan General Contable 2008

Plan Fees

completo

0 Plan General Contable PYMES 2008

0 Plan General Contable ASOCIACIONES

Cadigo impuesto raiz

Plantilla Plan de Impuestos

Plantilla Plan de Impuestos PYMES

Plantilla Plan de Impuestos ASS0C

14ded ED

Cuenta bancaria

1104 Bank Current Account

euros

euros

euros

572 Bancas e instituciones de crédito c/c vista

572 Bancos e instituciones de crédito c/c vista

572 Bancos e instituciones de crédito c/c vista

i

Si definamos uno de nuevo llegamos a este formulario donde a continuacién explicamos

importacion de los campos mas relevantes.

a

—19 -




CAPITULO 5: MODULO DE CONTABILIDAD

NewlINnoVA

CreatiVeSolutioNs

Clientes
Facturas de cliente
Facturas rectificativas de cliente
Recibo de ventas
Pagos de cliente
Clientes
Proveedores
Facturas de proveedor
Facturas rectificativas de provee
Recibos de compra
Pagos a proveedoras
Escribir cheques
Proveedores
Banco y caja
Extractos bancarios
Registros de caja
Asientos contables
Apuntes contables
Asientos contables
Apuntes analiticos
Planes contables
Plan contable
Plan de cuentas analiticas

Tabla de impuestos

Con tecnologia de Open Mind
Systems

Plantillas pa... / Configurable Account Chart Template

m o Descartar 1/4 & w» || = m
Nombre Configurable Account Chart Template Cuenta principal 0 Configurable Account Chart v
Cuenta bancaria 1104 Bank Current Account v + Codigoimpuesto raiz | plan Feas  Jiag
Plantilla de plan padre v ¢Puede ser visible?

Conjunto de impuestos completo | [F] =
Impuestos por defecto

Nombre impuesto Nombre interno

OTAX S &
OTAXR &
OTAX X & =
OTAX O &

ITAX 8 &
ITAXR &

ITAX X &

ITAX O &
Afiadir un elemento

Propiedades

Cuenta a cobrar 1102 Debtors v/ Cuenta a pagar 120 Creditars v
Cuenta categoria gastos 220 Expenses v Cuenta de la categoria de ingresos 200 Product Sales v
Cuenta de gastos en plantilla producto »| Cuenta de ingresos en plantilla producto v

Cuenta de ingresos del asiento de apertura

1106 Qpening Income Accev 2 Apuntes de apertura cuenta de gastos

123 Opening Expense Acciv 2

Conjunto de impuestos completo: Este campo le ayuda a escoger si desea proponer al usuario

codificar los ratios de venta y compra o escoges de la lista de impuestos. Esta Ultima seleccion

asume que el conjunto de impuestos definido en esta plantilla estd completo

¢ Puedes ser visible? Establezca esto a falso si no desea que esta plantilla sea utilizada de

forma activa en el asistente que genera el arbol de cuentas desde plantillas. Esto es (Uil

cuando desea generar cuentas de esta plantilla solo al cargar su plantilla hija.

Plantilla de cuentas

NewlINnoVA

CreatiVeSolutioNs

Clientes
Facturas de cliente
Facturas rectificativas de cliente
Recibo de ventas
Pagos de cliente
Clientes
Proveedores
Facturas de proveedor
Facturas rectificativas de provee
Recibos de compra
Pagos a proveedores
Escribir cheques
Proveedores
Banco y caja
Extractos bancarios
Registros de caja
Asientos contables
Apuntes contables

Asientos contables

Plantillas de cuentas

e

[0 cédigo Nombre

B o Plan General Contable ASOCIACIONES 2008
B o Plan General Contable PYMES 2008
0o Plan General Cantable 2008

| o Configurable Account Chart

B 1 Financiacién Bésica

B 1 Financiacién Basica

| 1 Financiacién Basica

B 1 Balance Sheet

= 10 Capital

B 10 Capital

B 10 Capital

B 10 Fixed Assets

@ 100 Dotacién fundacional

@ 100 Dotacién fundacional

@ 100 Capital social

@ 100 Capital sacial

= 100 Capital social

B 100 Capital social

010 Fixed Asset Account

180 de 4674 | @ | » ED

i

Al crear llegamos a esta ventana donde resaltamos los campos méas importantes.
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Plantillas de... / Nuevo _

NewlINnoVA =20 voscarar

CreativeSolutioNs

i
=]

Nombre Cédigo

Plantilla cuenta padre Abreviacion

<

Clientes

Facturas de cliente Tipo interno Vista [x] Tipode cuenta v

I

Facturas rectificativas de cliente Divisa secundaria v Permitir conciliacion 7]
Recibo de ventas Plantilla plan contable v
Pagos de cliente
Clientes Impuestos por defecto
Proveedores

Al
Facturas de proveedor ‘ﬂ‘

Facturas rectificativas de provee L-Enine fuErEsi Nombre interno L

Recibos de compra
Pagos a proveedores
Escribir cheques
Proveedores
Banco y caja
Extractos bancarios Notas
Registros de caja
Asientos contables
Apuntes contables
Asientos contables

Apuntes analiticos 4

Planes contables

Tipo interno: Esta clasificacion se utiliza para diferenciar tipos con efectos especiales en
B1Z360: Vista no puede tener asientos, consolidacion son cuentas que pueden tener cuentas
hijas para consolidaciones multiempresa, pagable/cobrable son para cuentas de empresas

(para los célculos de crédito/débito), cerrado es para cuentas de depreciacion.

Divisa secundario: Fuerza a todos los movimientos de esta cuenta en tener esta moneda

secundaria.

Plantilla plan contable: Este campo opcional le permite asociar una plantilla de cuentas a una
plantilla especifica de arbol de cuentas que puede diferir de la que pertenece su padre. Esto le
permite definir plantillas de cuentas que extienden otras y las completan con algunas cuentas

nuevas (No necesita definir la estructura completa que es comun a 2 varias veces).

Tipo de cuenta: Estos Tipos se definen de acuerdo a la legislacion contable de su pais. El tipo

contiene mas informacion acerca de la cuenta y sus especificidades.

Permitir conciliacién: Marque esta opcion si desea que el usuario concilie asientos en esta

cuenta.
Plantillas impuestos

En este submenu podremos configurar los Impuestos y las Plantillas de impuestos en funcién

de nuestro negocio.
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NewINnoVA

Creativesolutios

Clientes
Facturas de cliente
Facturas rectificativas de cliente
Recibo de ventas
Pagos de cliente
Clisntes

Proveedores
Facturas de proveedor
Facturas rectificativas de proveedor
Recibos de compra
Pagos a proveedores
Escribir cheques
Proveedores

Banco y caja
Extractos bancarios
Registros de caja

Asientos contables
Apuntes contables
Asientos contables
Apuntes analiticos

Planes contables
Plan contable

Con tecnologia de Open Mind
Systems

Plantillas impuestos

[(orr I

Nombre impuesto
213 IVA Soportado (operaciones corrientes)
18% IVA Soportado (operaciones corrientes)
213 IVA Soportado (operaciones corrientes)
VA 21%

219 IVA Soportado (operaciones corfientes)
18% IVA Seportado (operaciones corrientes)
IVA 21%

IVA 18%

IVA 18%

IVA 21%

ITAX X

7% IVA Sopertado (operaciones corrientes)
7% IVA Soportado (bienes de inversion)

8% IVA Saportado (operaciones corrientes)
4% IVA Soportado (bienes de inversion)
ITAXR

OTAX X

4% IVA Soportado (operaciones corrientes)
IVA 16% Inversidn del sujeta pasivo

16% IVA Soportado (bienes de inversidn)
18% IVA Soportado (bienes de inversién)

IVA 18% Inversién del sujeto pasivo

0 ) ) O e R

21% VA Soportado (bienes de inversidn)

Nombre interno

IVA 16% Inversion del sujeto pasivo

IVA 18% Inversién del sujeto pasivo

1204377 [« | w | B0

I

Al crear un nuevo llegamos a esta ventana.

NewINnoVA

CreatiVeSolutioNs

Clientes
Facturas de cliente
Facturas rectificativas de cliente
Recibo de ventas
Pagos de cliente
Clientes
Proveedores
Facturas de proveedor
Facturas rectificativas de proveedor
Recibos de compra

Pagos a proveedores

Plantillas im... / Nuevo

o Doscartar

Nombre impuesto
Plantilla plan contable

Impuesto usado en Todas

Definicién da impuestos | Declaracién de impuestos

Tipo aplicable Verdadero
Incluir en importe base B

Cuenta impuestos de facturas |

Cuenta impuestos de reintegros

Impuesto en hijos B

Nombre interno
+ Tipo impuesto Porcentaie

=] Impuestos incluidos en precio  [7]

Calculo especial

B Importe

Dominio

0.00000

+| Dejarlo vacio para usar la cuenta de ingresos

| Dejar vacio para |a cuenta de gastos

Secuencia "

il

Impuesto incluidos en precio: Marque esta opcidn si el precio que utiliza en el producto y en las

facturas incluyen este impuesto.

Definicion de impuestos:

Tipo aplicable: Si no es aplicable, el impuesto no aparecera en la factura.

Incluir en importe base: indica si el importe del impuesto debera incluirse en el importe base

ates de calcular los siguientes impuestos.

Impuestos hijos: indica si el célculo de impuestos se basa en calculo de los impuestos hijos en

lugar del importe total.

Importe: para los porcentajes del tipo de pago introduzca valoren % entre Oy 1

Dominio: Este campo sbélo se usard si desarrolla su propio modulo permitiendo a los

desarrolladores crear impuestos especificos en una configuracion personalizada.
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CAPITULO 5: MODULO DE CONTABILIDAD

Secuencia: Este campo es usado para ordenar las lineas de impuestos de menor a mayor

secuencia. El orden es importante si tiene un impuesto que tiene varios impuestos hijos. En

este caso, el orden de evaluacion es importante.

La plantilla de cédigos de impuestos se ve a continuacion.

NewlINnoVA

CreatiVeSolutioNs

Clientes
Facturas de cliente
Facturas rectificativas de cliente
Recibo de ventas
Pagos de cliente
Clientes

Proveedores
Facturas de proveedor
Facturas rectificativas de proveedor
Recibos de compra
Pagos a proveedores
Escribir cheques
Proveedores

Banco y caja
Extractos bancarios
Registros de caja

Asientos contables
Apuntes contables
Asientos contables
Apuntes analiticos

Planes contables
Plan contable

Con tecnologia de Open Mind
Systems

Plantillas cédigos de impuestos

[orer T

L 0 I s ) ) ) O O R O O e e e e i R s |

Nombre codigo de impuesto
Base adquisiciones exentas

Base adquisiciones exentas

Base adquisiciones exentas

Base adquisiciones intracomunitarias bienes corrientes (10%)
Base adquisiciones intracomunitarias bienes corrientes (10%)
Base adquisiciones intracomunitarias bienes carrientes (10%)
Base adquisiciones intracomunitarias bienes carrientes (16%)
Base adquisiciones intracomunitarias bienes carrientes (16%)
Base adquisiciones intracomunitarias bienes carrientes (16%)
Base adquisiciones intracomunitarias bienes carrientes (18%)
Base adquisiciones intracomunitarias bienes carrientes (18%)
Base adquisiciones intracomunitarias bienes corrientes (18%)
Base adquisiciones intracomunitarias bienes carrientes (21%)
Base adquisiciones intracomunitarias bienes corientes (21%)
Base adquisiciones intracomunitarias bienes corrientes (21%)
Base adquisiciones intracomunitarias bienes corrientes (4%)
Base adquisiciones intracomunitarias bienes corrientes (4%)
Base adquisiciones intracomunitarias bienes corrientes (4%)
Base adquisiciones intracomunitarias bienes carrientes (7%)
Base adquisiciones intracomunitarias bienes corrientes (7%)
Base adquisiciones intracomunitarias bienes corrientes (7%)
Base adquisiciones intracomunitarias bienes corrientes (8%)

Base adguisiciones intracomunitarias bienes corientes (8%)

180 de 569 | @ | W ED

Cadigo

i

Las plantillas de

posiciones fiscales se ven a continuacion.

NewINnoVA

CreatiVeSolutioNs

Clientes
Facturas de cliente
Facturas rectificativas de cliente
Recibo de ventas
Pagos de cliente
Clientes

Proveedores
Facturas de proveedor
Facturas rectificativas de proveedor
Recibos de compra
Pagos a proveedores
Escribir cheques
Proveedores

Banco y caja
Extractos bancarios
Registros de caja

Asientos contables
Apuntes contables
Asientos contables
Apuntes analiticos

Planes contables
Plan contable

Con tecnologia de Open Mind
Systems

Plantillas de posiciones fiscales

[(oror T

@
]
]
]
]
]
]
]
=]
]
=]
]
=]
]
=]
]
]
]
]
]
]
]
=]
]

Plantilla de posicion fiscal
Normal Taxes

Tax Exempt

Régimen Macional
Recargo de Equivalencia
Régimen Extracomunitario
Régimen Intracomunitario
Retencién IRPF 21%
Retencin IRPF 20%
Retencin IRPF 19%
Retencin IRPF 18%
Retencin IRPF 15%
Retencidn IRPF 9%
Retencidn IRPF 7%
Retencidn IRPF 2%
Retencidn IRPF 1%
Régimen Macional
Recargo de Equivalencia
Régimen Extracomunitario
Régimen Intracomunitario
Retencidn IRPF 21%
Retencidn IRPF 20%
Retencidn IRPF 19%
Retencidn IRPF 18%

11t B0

i

Impuestos

En el submenu

Impuestos podemos configurar no solo los tipo de impuestos sino también

como relacionarles con algunas facturas y calculos. Por ejemplo en el célculo de devoluciones.
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CAPITULO 5: MODULO DE CONTABILIDAD

Con la posicion del ratén sobre cada campo, podemos tener una ayuda rapida para acabar de

particular estas configuraciones.

NewlINnoVA

Impuestos

e

180 de 86 | @ | ED

CreativeSolutioNs

Clientes
Facturas de cliente
Facturas rectificativas de cliente
Recibo de ventas
Pagos de cliente
Clientes
Proveedores
Facturas de proveedor
Facturas rectificativas de proveedor
Recibos de compra
Pagos a proveedores
Escribir cheques
Proveedores
Banco y caja
Extractos bancarios
Registros de caja
Asientos contables
Apuntes contables
Asientos contables
Apuntes analticos
Planes contables
Plan contable
Plan de cuentas analiticas
Tabla de impuestos

Con tecrologia de Open Mind
Systems

Nombre impuesto

Cadigo impuesto

Definicién de impuestos

Caélculo de tasas

Tipo impuesto

Impuestos incluidos en precio | []

Facturas

Cuenta impuestos de facturas

Cuenta analitica del impuesto de factura

Codigo base cuenta
Signo codigo base
Cadigo impuesto contable

Signo cadigo impuesto

Impuestos hijos
Impuesto en hijos

Nombre i

Porcentaje
1.00000

IVA 21% Inversicn del sujeto pasivo|

VA 21% Inversidn del sujeto pasivo

Calculo especial

1.00

1.00

1 IVA 21% Inversidn del sujeto pasivo (1)

ta  Aplicacion impuesto Compra
Compaiiia NewlNnoVA
Activo
Misc.

[+] Secuencia 1
Incluido en importe base [
Impuesto en hijos ]
Devoluciones

v/ Cuenta impuestos de reintegros

v Cuenta analitica para impuestos reembolsados

v Cédigo base reintegro
Signo codigo base
v Cadigo impuesto reintegro

Signo codigo impuesto

Impuestos incluidos en precio

-1.00

-1.00

Cadigo impuesto

(KN EN;

=]
[

iR [T Nombre impuesto Impuestos incluidos en precio Cadigo impuesto Compaiiia =
[ VA 18% NewiNnoVA
- E VA21% NewiNnoVA
Facturas de cliente [F] 21% IVA Soportado (operaciones corrientes) NewlNnoVA
Facturas rectificativas de cl [F] 18% IVA Soportads (operaciones corrientes) NewlNnoVA
Recibo de ventas [E] VA 18% Inversién del sujeto pasivo IVA 18% Inversion del sujeto pasivo NewlNnoVA I
Pagos de cliente [E] VA 21% Inversién del sujeto pasive IVA 21% Inversion del sujeto pasivo NewlNnoVA
Clientes [F] VA 0% Intracomunitario VA 0% Intracomunitario 0 MewlNnoVA.
Proveedores [F] VA 4% Intracomunitario. Bienes corrientes IVA 4% Intracomunitario. Bienes corrientes NewlNnoVA
FEAiER G peEEi s [F] VA 4% Intracomunitario. Bienes de inversion VA 4% Intracomunitario. Bienes de inversion MewlNnoVA.
Facturas rectificativas de pr o ; .
[F] VA 7% Intracomunitario. Bienes corrientes IVA 7% Intracomunitario. Bienes corrientes NewlNnoVA
Recibos de compra
. \ [F] VA 7% Intracomunitario. Bienes de inversion IVA 7% Intracomunitario. Bienes de inversion NewlNnoVA
agos a proveedores
P [F] VA 8% Intracomunitario. Bienes corrientes IVA B% Intracomunitario. Bienes corrientes NewlNnoVA
S—— [F] VA 8% Intracomunitario. Bienes de inversion IVA 8% Intracomunitario. Bienes de inversién NewlNnoVA
a i [F] VA 10% Intracomunitario. Bienes corrientes IVA 10% Intracomunitario. Bienes corrientes NewlNnoVA
anco y caja
Extractos bancarios [F] VA 10% Intracomunitario. Bienes de inversién IVA 10% Intracomunitario. Bienes de inversién NewlNnoVA
Registros de caja ] VA 16% | Bienes corrientes IVA 16% Intracomunitario. Bienes corrientes NewlNnoVA
— ste nombre se mostrara en los informes | —
Aslentos contables ] VA 16% | Bienes IVA 16% Intracomunitario. Bienes de inversién NewlNnoVA
Apuntes contables [F] VA 18% Intracomunitario. Bienes corrientes IVA 18% Intracomunitario. Bienes corrientes NewlNnoVA
Asientos contables [F] VA 18% Intracomunitario. Bienes de inversién IVA 18% Intracomunitario. Bienes de inversién NewlNnoVA
Apuntes analiticos [E] VA 21% Intracomunitario. Bienes corrientes IVA 21% Intracomunitario. Bienes corrientes HewlNnoVA
Planes contables [F] VA 21% Intracomunitario. Bienes de inversién IVA 21% Intracomunitario. Bienes de inversién NewlNnoVA
FEuzmEie . [] VA Soportado exento (operaciones corrientes) NewlNnoVA
Can tecnologia de Open Mind
[F] VA Exento NewlNnoVA <
a2 _ - [E]
Impuestos / IVA 21% Inversion del sujeto pasivo i
NewINnoVA =20 - vescarar 6/80 (@ [ | (=[]

Posiciones fiscales

Aqui definimos directamente todas las posiciones fiscales que nos interesan para nuestro

negocio.

Habra que comentar que el BIZ360 para su empresa ya viene con una minima y adecuada

configuracién. Solo habria que hacer unos cambios o adecuarlo a nuestros procesos

financieros y contables.
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NewlINnoVA

CreativesolutioNs

Clientes
Facturas de cliente

Facturas rectificativas de cl...
Recibo de ventas
Pagos de clisnte
Clientes

Proveedores
Facturas de proveedor
Facturas rectificativas de pr.
Recibos de compra
Pagos a proveedores

Escribir cheques

O0OOoODCoDoDD Do Do Do o

Proveedores

Banco y caja
Extractos bancarios
Registros de caja

Asientos contables
Apuntes contables
Asientos contables
Apuntes analitices

Planes contables
Plan contable

Con tecnologia de Open Mind
Systems

Po:

(I 0 Importar

Posicion fiscal

nes fiscales

Régimen MNacional
Recargo de Equivalencia
Régimen Extracomunitario
Régimen Intracomunitario
Retencion IRPF 21%
Retencion IRPF 20%
Retencion IRPF 19%
Retencion IRPF 18%
Retencion IRPF 15%
Retencidn IRPF 9%
Retencion IRPF 7%
Retencion IRPF 2%
Retencion IRPF 1%

Compaiiia

NewlNnoVA
NewlNnoVA
NewlNnoVA
NewlNnoVA
NewlNnoVA
NewlNnoVA
NewlNnoVA
NewlNnoVA
NewlNnoVA
NewlNnoVA
NewlNnoVA
NewlNnoVA
NewlNnoVA

1-13 de 13 E O

I

e > [E]
Posiciones f... / Retencion IRPF 9% il
NewINnoVA Editar || Crear Adjunta(s) - || Mas - 10/13 [« w][=]E]
Ereattys Bokintons Posicion fiscal Retencion IRPF 9% Activo
Compaiiia NewlNnoVA
Clientes
Facturas de clients Mapeo de impuestos =
Facturas rectificativas de cliente
Recibo 6 ventas Origen impuesto Impuesto sustitucion
VA 21% VA 21%
Pagos de cliente
s IVA 21% Retenciones a cuenta IRPF 9%
VA 18% VA 18%
Proveedores
Facturas de provesdor IVA 18% Retenciones a cuenta IRPF 9% L
Facturas rectificativas de proveedor IVA 10% VA 10%
Recibos de compra VA 10% Retenciones a cuenta IRPF 8%
Pagos a proveedores IVA 8% IVA 8%
Emli G E IVA 8% Retencionss a cuenta IRPF 9%
Proveedores VA 4% VA 4%
Bancoy caja IVA 4% Retenciones a cuenta IRPF 9%
St TEE 21% IVA Soportado (operaciones corrientes) 21% IVA Soportado (operaciones corrientes)
Registros de caja
21% IVA Soportado (operaciones corrientes) Retencianes IRPF 9%
AS;SI‘IlUS cumﬂbbl‘ss 18% IVA Soportado (operaciones corrientes) 18% IVA Soportade (operaciones corrientes)
puntes contables
18% IVA Soportado (operaciones corrientes) Retenciones IRPF 9%
Asientos contables
s 7T S 10% IVA Soportado (operaciones corrientes) 10% IVA Soportade (operaciones corrientes)
10% IVA Soportado (operaciones corrientes) Retenciones IRPF 9%
Planes contables
Plan contable 8% IVA Soportado (operaciones corrientes) 8% IVA Soportado (operaciones corrientes)
Plan de cuentas analiticas 8% IVA Soportado (operaciones corrientes) Retenciones IRPF 9%
Tabla de impuestos 4% IVA Soportado (operaciones corrientes) 4% VA Soportado (operaciones corrigntes)
Con tecnologfa de Open Mind 4% VA Soportado (operaciones corrientes) Retenciones IRPF 9%
Systems IVA Exento IVA Exento [
Aqui se definen las diferentes Categorias de activo.
Categorias de activo Q -
NewINnoVA  [EEE: oo (=E
[ Nombre Diario Método de calculo Compaiiia

CreativeSolutios

Clientes
Facturas de cliente

Facturas rectificativas de cl...

Recibo de venta
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CAPITULO 5: MODULO DE CONTABILIDAD

Al crear una nueva categoria llegamos a esta

ventana. Y resaltamos los campos mas

importantes.
Categorias ... / Nuevo
NewINnoVA R - oescarar =
CreativesolutioNs
Nombre Diario v
Eliemes Compaiiia NewlNnoViA [+] Cuenta de activo .
Facturas de clients Cuenta de amortizacion n |
Facturas rectificativas de cliente P
Cuenta gastos amortizacion v
Recibo de ventas
Pagos de cliente o
B Fechas de depreciacién Método de depreciacién
Proveedares Método de tiempo Nimero de depreciaciones [+] Método de calculo Vinesl [=]

Facturas de proveedor

Namero de depreciaciones g Tiempo prorrateado [

Facti tificativas d weeds
acturas rectificativas de proveedor Longitud de periodo = Omitir estado borrador | [7]

Recibos de compra
Pagos a proveedores - .
Informacién analitica

Escribir cheques

Provesdores Cuenta analitica v

Banco y caja
Extractos bancarios Notas
Registros de caja

Asientos contables
Apuntes contables
Asientos contables
Apuntes analiticos

Planes contables
Plan contable
Plan de cuentas analiticas
Tabla de impuestos

Con tecrologia de Open Mind
Systems v

Método de tiempo: Escoja el método utilizado para calcular las fechas y nimero de las lineas

de depreciaciones.

Numero de depreciaciones: Establece el nimero de lineas de depreciaciones y el tiempo entre

dos depreciaciones.

Fecha fin: Selecciona el tiempo entre 2 depreciaciones y la fecha de depreciaciones no ira mas

alla.
Numero de depreciaciones: El nUmero de amortizaciones para amortizar el activo.
Longitud de periodo: Establece aqui el tiempo entre 2 depreciaciones en meses.

Método de calculo: Escoja el método a utilizar para calcular la cantidad de lineas de

amortizacion:
Lineal: Calculado en base a: Valor bruto/nimero de amortizaciones
Decreciente: Calculado en base a: valor residual * factor decreciente

Tiempo prorrateado: indica que el primer asiento de depreciacion para este activo debe ser

hecho desde la fecha de compra en lugar desde el 1 de enero.

Omitir estado borrador: Valide si desea confirmar automaticamente el activo de esta categoria

cuando es creado desde una factura
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Informes financieros

El BIZ360 nos permite también configurar los Informe de cuentas. Puede ser que tengamos dos
0 varias sedes en paises diferentes y la presentacion de los informes sean distintas. Para ello,

este submenu.

Informes financieros
NewlINnoVA =R imrortar EFA N =[]
i [F Nombre del informe Tipo Valor en informe
[ Pérdidas y Ganancias Vista
Clientes [ Ingreso Tipo de cuenta =
Facturas de cliente O Gasto Tipo de cuenta
Facturas rectificativas de cl... [ Balance de situacion Vista
Recibo de ventas O Activo Tipo de cuenta
Pagos de cliente [ Pasivo Vista
e O Pasivo Tipo de cuenta
Proveedores [] Beneficio (pérdida) para informe Valor en informe Pérdidas y Ganancias L

Facturas de proveedor
Facturas rectificativas de pr..
Recibos de compra
Pagos a proveedores
Escribir cheques
Proveedores

Banco y caja
Extractos bancarios
Registros de caja

Asientos contables
Apuntes contables
Asientos contables
Apuntes analiticos

Planes contables
Plan contable

Con tecnologia de Open Mind
Systems -

Informes fin... / Pérdidas y Ganancias =

New]NnovA DDescanar 1/6 | @ w»| =
CreativesolutioN .
i i Hombre del informe Pérdidas y Ganancias @ Padre Pérdidas y Ganancias v
Client Secuencia 0 Tipo Vista =
ientes 4
TR d el Signo en informes Invertir signo del balance [=] Estilo de informe financiero [=] 1
Facturas rectificativas de cliente
Recibo de ventas Informe
Pagos de cliente
Clientes
Proveedores [

Signo en informes: Para cuentas que tipicamente tienen méas debito que crédito y que desea
imprimir con importes negativos en sus informes, deberia revertir el signo en el balance. Por
ejemplo cuenta de gasto. La misma aplica para cuentas que tipicamente tienen mas crédito
que débito y que desea imprimir con importes positivos en sus informes. Por ejemplo: cuenta

de ingreso.

Estilo de informe financiero: Puede configurar aqui el formato en que se desea que se muestre
este registro. Si deja el formato automatico, sera calcula en base a la jerarquia de los informes

financieros (campo auto-calculado "nivel").

Aqui en la Jerarquia de informes financieros podemos ver los nombres de todos los informes

contables configurados.
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Jerarquia de informes financieros

NewINnoVA =&
CreativeSoluioNs HNombre del informe Tipo Valor en informe
P Pérdidas y Ganancias Vista
Clientes b Balance de sttuacién Vista r
= e

Jerarquia de informes financieros

CreativeSolutioNs Nombre del informe Tipo Valor en informe
~ Pérdigas y Ganancias vista
Clientes Ingreso Tipo de cuenta
Facturas de cliente casto Tipo de cuent 1
i i ~ Balance de situacién vista
Facturas rectificativas de cliente
Activa Tipo de cuenta
Recibo de ventas b Pasivo vista

Pagos de cliente

Contabilidad analitica

Podemos decir que la contabilidad analitica se basa en Técnica de analisis de cargas y de
ingresos de la empresa, que tiene por objeto la valoracion de los bienes producidos y vendidos

y el control de las condiciones internas de explotacion.

Los objetivos de la contabilidad analitica se basan en conocer los costes de las diferentes

funciones de la empresa.

o Determinar bases de evaluacion.

° Explicar Resultado de comparacion coste-precio de venta.

° Establecer previsiones de cargar y productos de explotacion.
o Constatar la realizacion y explicar desviaciones.

En este apartado configuramos los Diarios Analiticos para ser utilizados para nuestro entorno

cotidiano empresarial.

Diarios analiticos

[eE"8 o Importar 12de 2 O
ewiNno
T [ Codigo diario Nombre del diario Tipo
lal Sales Venta 3
@leans 0 Ts Timesheet Journal General

Facturas de cliente

Facturas rectificativas de cl

Recibo de ventas

Diarios anali... / Nuevo

NewINnoVA =B
CreativeSolutioNs Nombre del diario Cédigo diario

. Tipo p— =] Activo
ientes

m

Facturas de cliente Compafiia NewlNnoVVA .

Facturas rectificativas de cliente

Recibg de venia

Tipo: Indica el tipo del diario analitico. Cuando se necesita para un documento (por ejemplo
una factura) para crear asientos analiticos, BIZ360 buscara un diario coincidente del mismo

tipo.
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Cuentas Analiticas

En la introduccién ya tenemos definida qué es una cuenta y qué es una cuenta analitica. Aqui
podemos configurar dichas cuentas.

Cuentas analiticas

NewINnoVA B - o (EETEN = [u]

e [] Full Name Referencia Debe Haber Balance Divisa Tipo de cuenta Compaiiia
[] Projects / Contrato: Empresa AADDZ 0.00 0.00 0.00 EUR Contrato o proyecto NewlNnoVA

s [ Projects 3 0,00 0.00 0.00 EUR Vista analitica NewlNnoVA B
Facturas de cliente [ tipo Empresa AAOD4 0,00 0.00 0.00 EUR Plantilla de contrato NewlNnoVA

Factia: de ol

Podemos configurar esta cuenta para los proyectos y las subcontrataciones que suportan
nuestra empresa.

Cuentas an... /Nuevo

NewINnoVA o Descartar 5 0]
CreativesolutioNs I Pendiente “ Contrato finalizado H Cancelar contrato Para renovar Cerrado

Clientes Nombre del contrato/cuenta

il

I Costes e ingresos
Facturas de cliente ‘

Facturas rectificativas de cliente

) [Tl Partes de horas [C] Fases [ Tareas [ Incidencias
Recibo de ventas

Pagos de cliente Cliente v Tipode cuenta Cuenta analttica =]
Clientes Gestor contable v Referencia AA01T
Proveedores Cuenta analitica padre - 7
Facturas de proveedor
Compaiiia
Facturas rectificativas de proveedor ? Biewinoli) =]

Recibos de compra
Pagos a proveedores Lineas de prasupuesto
Escribir cheques

Proveedores Presupuesto Pasicion Fecha de Fecha final Fecha de Importe Importe Importe

N P N o Porcentaje
presupuestaria inicio pago previsto real tedrico

ey Aiadir un elemento
Extractos bancarios
Registros de caja
Asientos contables
Apuntes contables
Asientos contables 0,00 0,00

Apuntes analiticos

Planes

Tipo de cuenta: Si selecciona el tipo "Vista", no podra crear asientos usando esta cuenta. El
tipo "Cuenta analitica" est4 para las cuentas usuales que sélo se quieren usar en contabilidad.
Si selecciona "Contracto o proyecto”, le permite la posibilidad de administrar una validez y
opciones de facturacién para esta cuenta. El tipo especial "Plantilla de contrato" permite definir

una plantilla con los datos por defecto que se podran reutilizar facilmente.

Andlisis: Valores por defecto. Son los valores que queremos que adopte BIZ360 por defecto

cuando hacemos una operacion cotidiana (analitica).

Analisis: Valores por defecto

NewINnoVA o Importar (==

e [] Secuencia Distribucién analitica Producto Empresa Usuario Fecha inicial Fecha final Compaiiia

Clientes
Facturas de cliente

Facturas rectificativas de cl...
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=
Andlisis: Va... / Nuevo -
NewINnoVA Do =B
Srasinicgeiiois Distribucion analitica v Secuencia 0
Clientes Condiciones =
Facturas de cliente
Producto + Empresa v
Facturas rectificativas de cliente
Recibo de ventas Usuario v| Compafiia El
Pagos de cliente Fecha inicial ] Fecha final ]
Clientes

Producto: Selecciona un producto que utilizar4 la cuenta analitica especificada en la analitica
por defecto (por ejemplo, creando una nueva factura de cliente o un pedido de venta, si se

selecciona este producto, automaticamente lo tomard como una cuenta analitica).

Usuario: Selecciona el usuario que usara la cuenta analitica especificada en la analitica por
defecto.

Fecha inicial: Fecha de inicio por defecto para esta cuenta analitica.

Empresa: Selecciona la empresa que usara la cuenta analitica especificada en la analitica por
defecto. (Por ejemplo, creando una nueva factura de cliente o un pedido de venta, si se

selecciona esta empresa, automaticamente la tomarda como una cuenta analitica)

Compafiia: Selecciona la compariia que usara la cuenta analitica especificada en la analitica
por defecto. (Por ejemplo, creando una nueva factura de cliente o un pedido de venta, si se

selecciona esta compafiia, automaticamente la tomara como una cuenta analitica).

Fecha final: Fecha de fin por defecto para esta cuenta analitica.
Multiplanes

Plan Analitico

Plan analitico

NewINnoVA s HC

CreatiVeSolutioNs D Hemamslien

Clientes
Facturas de cliente

Facturas rectificativas de cl...

Al crear un nuevo, llegamos a esta ventana donde podemos definir el plan analitico para

nuestra empresa.

Plan analitico / Nuevo

NeW|Nn0VA n Descartar

CreativeSolutioNs

Plan analitico Asientos por defecto v

Clientes Nombre de plan Secuencia Cuenta principal Minimo permitido (%) Maximo permitido (%)
Facturas de cliente

n

Afiadir un elemento
Facturas rectificativas de cliente

Recibo de ventas
Pagos de cliente

Clientes
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Presupuestos

Aqui podemos definir las Posiciones presupuestarias, quiere decir en qué cuentas

presupuestos que iremos generando durante el ejercicio fiscal de la empresa.

irdn los

Posiciones presupuestarias

Clientes
Facturas de cliente

Facturas rectificativas de cliente
Recibo de ventas

Pagos de cliente

Clientes

Proveedores

Facturas de proveedor

Recibos de compra

Cuentas Lineas de presupuesto

Presupuesto Cuenta analitica Fecha de inicio Fecha final

Afiadir un elemento

Facturas rectificativas de proveedor

Fecha de pago Importe previsto Importe real Importe teérico Porcentaje

NewINnoVA IR imoorr HC
Rkt [ cédigo Nombre Compaiiia
Clientes 3

Facturas de cliente
Facturas rectificativas de cl...

Posiciones ... / Nuevo 18
NewINnoVA e =0
CreatiVeSolutioNs Nombre Cf]dign

Compaiia NewiNnoVA [=]

I

Varios

En este submenu podemos configurar los Plazos de pagos con el fin de definir nuestro plan

financiero. Por ejemplo, plazo de pago a proveedores a 30 dias...

NewINnoVA

CreatiVeSolutioNs

Clientes
Facturas de cliente

Facturas rectificativas de cl

Plazos de pago

e

Plazo de pago
15 dias

30 dias netos

OOl

Pago inmediato

1343 B0

i

NewINnoVA

CreativeSolutioNs

Clientes
Facturas de cliente
Facturas rectificativas de cliente
Recibo de ventas
Pagos de cliente
Clientes
Proveedores
Facturas de proveedor
Facturas rectificativas de proveedor

Recibos de compra

Plazos de p... /15 dias
e

Plazo de pago 15 dias|

15 dias

Calculo

Calculo Cantidad a pagar
Saldo pendiente

Afiadir un elemento

[}

0,000000

Activo

Nimero de dias

173 [« | » Em
®
p
Dia del mes
15 0§

m

En el submenl de Monedas podemos ver que el BIZ360 ya viene predeterminado con casi

todas las monedas mas usadas. No obstante, podemos definir una nueva moneda si queremos

con la operacion

crear.
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Clientes
Facturas de cliente L. )
Precision del precio

Facturas rectificativas de cliente

Recibo de ventas Factor de redondeo

0.010000
FEmsEEiEnE Precision de calculo 1
Clientes
Proveedores -
Varios
Facturas de proveedor
Facturas rectificativas de proveedor Base =]
Recibos de compra Activo
Pagos a proveedores
Escribir cheques Fecha

Proveedores Afiadir un elemento

Banco y caja
Extractos bancarios

Mostrar en pantalla
Simbolo

Posicion del simbolo

Tasa

Después del importe

Monedas Y
NewlINnoVA =R imrortar 100de17s [« | B0
e [ Moneda Compaiiia Fecha Tasa Factor de redondeo Precision de calculo Posicién del simbolo Activo =
[ AED 0170172013 4512532 0,010000 4 Despuss del importe
Clientes [ AFN 0170172013 59,330000 0,010000 4 Despuss del importe
Facturas de cliente O ALL 01/01/2013 138.000000 0,010000 4 Despuss del importe
Facturas rectificativas de cl... [ AMD 0170172013 506,020000 0,010000 4 Despuss del importe
Recibo de ventas [ ANG 0170172013 2,110000 0,010000 4 Despuss del importe I
Pagos de cliente [ ACA 0170172013 117.080000 0,010000 4 Despuss del importe
e [ ARS 01/01/2013 5,088100 0,010000 4 Despugs del importe
Proveedores [ AUD 0170172013 1407000 0,010000 4 Despuss del importe
Facluras de proveedor 0 AWG 010172013 0.460000 0.010000 4 Despuss del importe
Facturas rectificativas de pr.. .
[ AN 017012013 0.960000 0.010000 4 Despuss del importe
Recibos de compra
[ BAM 0170112013 1.960000 0.010000 4 Despuss del importe
Pagos a proveedores
[ BBD 017012013 2460000 0.010000 4 Despuss del importe
Escribir cheques
Eroesdores [ B80T 0170112013 100.590000 0.010000 4 Despuss del importe
. ] BGN 0170112013 1.955800 0.010000 4 Despuss del importe
Banco y caja
B beeras [ BHD 0170112013 0.460000 0.010000 4 Despuss del importe
Registros de caja F BF 0172013 1736.730000 0.010000 4 Despuss del importe
o F BMD 010112013 1.230000 0.010000 4 Despuss del importe
Apuntes contables [ BHD 0170112013 1640000 0.010000 4 Despuss del importe
Asientos contables [ BOB 0170112013 8.500000 0,010000 4 Despuss del importe
Apuntes analiticos [ BRL 01/01/2013 2,234400 0,010000 4 Después del importe
Planes contables B BsD 0170112013 1,230000 0,010000 4 Despuss del importe
AEusHlElE . [ BTN 0170112013 67.810000 0,010000 4 Despuds del importe
Con tecnologia de Open Mind
Systems B BwP 010112013 9450000 0,010000 4 Despuss del importe .
/ E
Monedas / Nuevo i
NewINnoVA e =0
CreatiVeSolutioNs Moneda Tasa 0.000000
Compaiiia v

Una vez configurado el plan contable y financiero de nuestra empresa, podemos dedicarnos a

operar. Operar serd por lo tanto una consecuencia de nuestra operativa de facturacion.
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3.- Clientes

En la seccion de clientes se recogen distintas operaciones de facturacion. Debemos de verlo

como todas las operaciones de facturacién (ingreso) a clientes.

Factura de clientes

La facturacién electrénica de BIZ360 permite facilitar y acelerar el pago de los clientes. Su

cliente recibe la factura por correo electrénico y puede pagarla en linea o importarla a su propio

sistema.

Las discusiones con su cliente se muestran automaticamente al final de cada factura.

NewINnoVA

CreatiVesolutioNs

Clientes

Facturas rectificativas de cl...
Recibo de ventas

Pagos de cliente

Clientes

Facturas de cliente

[ Crear LTS = =1

i Pulse para crear una factura a un cliente.

La facturacion elecfronica de Biz360 permite facilitar y acelerar el pago de los clientes. Su
cliente recibe la factura por correo electrénico y puede pagarla en linea o importarla a su
propio sistema.

Las discusiones con su cliente se muestran automéaticamente al final de cada factura.

T

Al crear una nueva factura podemos ver elementos de variables que configuramos en nuestro

plan contable y financiero. (Posicion fiscal (retencion fiscal), Cuenta, plazos de pago).

NewINnoVA

CreatiVeSolutioNs

Clientes

Facturas rectificativas de cliente
Recibo de ventas

Pagos de cliente

Clientes

Proveedores
Facturas de proveedor

Recibos de compra
Pagos a proveedores
Escribir cheques
Proveedores

Banco y caja
Extractos bancarios
Registros de caja

Asientos contables
Apuntes contables
Asientos contables
Apuntes analticos

Planes contables
Plan contable
Plan de cuentas analiticas

Tabla de impuestos

Con tecnologia de Open Mind
Systems

Facturas de ... / Nuevo

o Descartar ==

Facturas de cliente

Facturas rectificativas de proveedor

[ validar |[ PROFORMA | Abierto/a
Factura borrador
Cliente v  Fecha factura =
Posicién fiscal E| Diario Diario de ventas (EUR} E
Cuenta v
Divisa EUR Al
Lineas de factura Otra informacidn Pagos
- Distribucién 5 Unidad de Precio Descuento
Producto Descripcion Cuenta analitica Cantidad medida unidad (%) Impuestos  Importe
Aiadir un elemento
Subtotal : 0,00€
Impuesto : (actualizar) 000€
Total : 0,00 €
Saldo pendiente - 000€

Plazos de pago v

Pagado

m

Con esta vista podemos ver con mas detalles la hoja de factura.
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Clientes
Facturas de cliente

Facturas rectificativas de cliente
Recibo de ventas
Pagos de cliente
Clientes
Proveedores
Facturas de proveedor
Facturas rectificativas de proveedor
Recibos de compra
Pagos a proveedores
Escribir cheques
Proveedores
Banco y caja
Extractos bancarios
Registros de caja
Asientos contables
Apuntes contables
Asientos contables
Apuntes analiticos
Planes contables
Plan contable
Plan de cuentas analiticas
Tabla de impuestos
Presupuestos
Presupuestos
Pago
Ordenes de page
Activos
Activos

Con tecnologia de Open Mind
Systems

Factura borrador

Cliente

Posicion fiscal

Lineas de factura Otra informacidn Pagos

Distribucion

Producto Descripcion Cuenta o
analitica

Ahadir un elemento

Plazos de pago v

Informacién adicional

Unidad de
medida

Fecha factura |
Diario Diario de ventas (EUR) =]
Cuenta v
Divisa EUR v
Precio Descuento I e
unidad %) g -
Subtotal : 0,00€
Impuesto : (actualizar) 0.00€
Total : 0,00 €
Saldo pendiente - 000€

Si decidimos en facturar a un cliente nuestro. Cliente ya dado de alta previamente. Cada cliente

esta asociado a una cuenta. Asi que si seleccionamos un cliente, nos carga directamente la

cuenta asociada al dicho cliente.

Y si afiadimos el producto/servicio que queremos facturar y seleccionando el valor de impuesto

pre-configurado, solamente nos faltaria actualizar y seleccionar el plazo de pago. La ventana a

continuacion nos da esta respuesta.

En funcién de lo que queremos, podemos afiadir una informacién adicional en el sentido de

observaciones.
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Facturas rectificativas de cl
Recibo de ventas
Pagos de cliente
Clientes
Proveedores
Facturas de proveedor
Facturas rectificativas de pr
Recibos de compra
Pagos a proveedores
Escribir cheques
Proveedores
Banco y caja
Extractos bancarios
Registros de caja
Asientos contables
Apuntes contables
Asientos contables
Diarios de comprobantes
Apuntes analiticos
Planes contables
Plan contable
Plan de cuentas analiticas
Tabla de impuestos
Presupuestos
Presupuestos
Pago
Ordenes de pago
Activos

Con tecnologia de Open Mind
Systems

Factura borrador

Cliente Empresa, Antonio

Po: n fiscal

Régimen Macional

Lineas de factura Otra informacién Pagos

Distribucion

Producto =
analitica

Descripcion Cuenta

700000 Ventas de
mercaderias en
Espafia

Prayecto a
medida

Proyecto a
medida

Aiiadir un elemento

Plazos de pago

G

Pago inmediato

Informacién adicional

G

Fecha factura
Diario
Cuenta

Divisa

Unidad de
medida

Cantidad

1,000 Unidad(es)

Precio
unidad

28102013 3
Diario de ventas (EUR)

v

M

430000 Clientes (suros)

EUR

[H

Descuento

Impuestos
(%)

Importe

1500,00 0,00 VA 21% 150000 &

Subtotal :
Impuesto : (actualizar)

Total :

Saldo pendiente -

1500,00 €
3500€

1815,00 €
0.00€

Al guardar la operacién hecha, llegamos a esta siguiente vista

NewINnoVA

CreativeSolutioNs

Clientes
Facturas rectificativas de cl
Recibo de ventas
Pagos de cliente
Clientes

Proveedores
Facturas de proveedor
Facturas rectificativas de pr
Recibos de compra
Pagos a proveedores
Escribir cheques
Proveedores

Banco y caja
Extractos bancarios
Registros de caja

Asientos contables
Apuntes contables
Asientos contables
Diarios de comprobantes
Apuntes analiticos

Planes contables
Plan contable

Plan de cuentas analiticas

Con tecnologia de Open Mind
Systems

Facturas de ... / Factura

Editar Crear

| imprimir ~ || Adjunto(s) ~

J[ mas ~

\ PRO-FORMA H Cancelar factura I

Factura borrador

Cliente Empresa, Antonio
¢/ Una cualquiera, 23
01234 Aquella
Espaiia

Posicion fiscal Régimen Nacional

Lineas de factura Otra informacién Pagos

Distribucion

Cuenta e
analitica

Producto  Descripcion
700000 Ventas de

mercaderias en Espaiia

Prayecto a
medida

Proyecta a
medida

Plazos de pago Pago inmediato

Informacion adicional

Send a message o Lag a note

Fecha factura
Diario
Cuenta

Divisa

Unidad de

Cantidad medida

1,000 Unidad(es)

=[5 &= =

Borrador Abierto/a Pagado

28102013

Diario de ventas (EUR)
430000 Clientes (suros)
EUR

Descuento
(%)

Precio
unidad

Impuestos  Importe

1500,00 0,00 VA 21% 1500,00

Subtotal :
Impuesto :

Total :

Saldo pendiente -

1500,00 €
3M500€

1815,00 €
0,00 €

Siguiendo

Con los botones que se encuentran en la parte superior de mi factura me permite gestionar el

estado de mi factura. Esta factura puede ser impresa. Con el boton de mas podemos hacer

todas estas operaciones sobre la factura. También podemos adjuntar archivos a esta factura.
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NewINnoVA

Facturas de ... / Factura

Editar Crear

3

CreativeSolutioNs

PRO-FORMA H Cancelar factura I

Clientes
Facturas rectificativas de cl
Recibo de ventas
Pagos de cliente
Clientes

Proveedores
Facturas de proveedor
Facturas rectificativas de pr
Recibos de compra
Pagos a proveedores
Escribir cheques
Proveedores

Banco y caja
Extractos bancarios
Registros de caja

Asientos contables
Apuntes contables
Asientos contables
Diarios de comprobkantes
Apuntes analticos

Planes contables
Plan contable

Plan de cuentas analiticas

Con tecnologia de Open Mind
Systems

Factura borrador

Cliente Empresa, Antonio
¢/ Una cualquiera, 23
01234 Aquella
Espafia

Posicion fiscal Régimen Nacional

Lineas de factura Otra informacién Pagos

Distribucion

Producto  Descripcion Cuenta .
analitica

Proyectoa Proyectoa 700000 Ventas de

medida medida mercaderias en Espafia

Plazos de pago Pago inmediato

Informacion adicional

Send a message

Imprimir ~ Adjunto(s) ~

Mas ~
Compartir
Incrustar
Suprimir
Duplicar

Fecha factura
Diario
Cuenta

Divisa

Unidad de

Cantidad medida

1,000 Unidad(es)

Log a note

== »

Abierto/a

28/10/2013
Diario de ventas (EUR)
430000 Clientes {euros)

EUR

Precio Descuento I " I t
unidad (%) mpuestos  Importe
1500,00 0.00 VA 21% 1500,00
Subtotal : 1500,00 €
Impuesto : 31500€
Total:  1815,00 €
Saldo pendiente - 000€

Siguiendo

Pagado

m

En la parte inferior de

nuestra factura, tenemos

este capitulo, ya deberiamos haber visto esta herramienta de seguimiento. Se trata de una mini

red social profesional. Y con esto podemos seguir, comentar cualquier operacion sobre las

actividades del BIZ360.

otra herramienta muy importante. Llegado a

Facturas de cliente

Facturas rectificativas de cl..
Recibo de ventas
Pagos de cliente
Clientes
Proveedores
Facturas de proveedor
Facturas rectificativas de pr...
Recibos de compra
Pagos a proveedores
Escribir cheques
Proveedores
Banco y caja
Extractos bancarios
Registros de caja
Asientos contables
Apuntes contables
Asientos contables
Diarios de comprobantes
Apuntes analiticos
Planes contables
Plan contable
Plan de cuentas analiticas
Tabla de impuestos
Presupuestos
Presupuestos
Pago
Ordenes de pago
Activos.
Activos

Con tecnologia de Open Mind
Systems

Cliente Empresa, Antonio

¢/ Una cualquiera, 23
01234 Aquella
Espafia

Posicion fiscal Régimen Macional

Lineas de factura Otra informacién Pagos

Producto  Descripcion Cuenta DISI[I'I).I.ICIOI'I
analitica

Proyectoa Proyectoa 700000 Ventas de

medida medida mercaderias en Espafia

Plazos de pago Pago inmediato

Informacion adicional

Send a message

» Subtotal: 1500.0
« Empresa: Empresa, Antonio
« Divisa: EUR
+ Estado: Borrador
- Comercial: Administrator
« Tipo: Factura de cliente
Administrator updated document * hace 7 minutos * Me gusta

Invoice created

Lag a nots

Fecha factura
Diario
Cuenta

Divisa

Unidad de
medida

1.000 Unidad(es)

Cantidad

Administrator updated document * Administrator notified * hace 7 minutos * e gusta

28/10/2013
Diario de ventas (EUR)
430000 Clientes (euros)

EUR

Precio  Descuento T e

unidad (%) p -
1500,00 0.00 IVA21% 1500,00
Subtotal : 150000 €
Impuesto : 3500€
Total: 181500 €
Saldo pendiente - 000€

[ Validado
[C] Pagado
[¥] Debates

2 seguidores Afiadir otros

Administrator X

! Carlos {tecnico ... X
)

Hay que decir que todas estas operaciones son transversales a todos los submenus. Esto

quiere decir que podemos hacerlo desde cualquier médulo y submenus del BIZ360.
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Facturas rectificativas de clientes

En lugar de crear una factura rectificativa manualmente, puede generarla directamente desde

la misma factura origen.

Una factura rectificativa es un documento que abona una factura total o parcialmente. En lugar

de crear una factura rectificativa manualmente, puede generarla directamente desde la misma

factura origen.

Facturas rectificativas de cliente

NewlINnoVA i

Crailvesolutions &
Pulse para crear una factura rectificativa.
Clientes
Facturas de cliente Una factura rectificativa es un documento que abona una factura total o parcialmente
A R Ve ol En lugar de crear una factura rectificativa manualmente, puede generarla directamente
Recibo de ventas desde la misma factura origen.

Pagos de clisnte

Clientes

= [EIEIE)

Al dar crear vamos a un formulario conocido.

Facturas re... /Nuevo

NewINnoVA  [IEEZEH: oescorer

I Validar H PRO-FORMA H Cancelar factura I

CreativeSolutioNs

Clientes Borrador de factura rectificativa

Facturas de cliente

Facturas rectificativas de cl... Cliente | v  Fecha factura

Recibo de ventas

Posicion fiscal E Diario
Pagos de cliente
) Cuenta
Clientes
Divisa
Proveedores

Facturas de proveedor
Facturas rectificativas de pr
Recibos de compra

Pagos a proveedores
Feriiisiee Lineas de factura Otra informacién Pagos
Proveedores

Banco y caja Producto Descripcion Cuenta D"“{!‘?“““’" Cantidad ”"':_‘Ld te P"?:“;
Extractos bancarios analitica medida unidal

Registros de caja Afadir un elemento

Asientos contables
Apuntes contables
Asientos contables
Diarios de comprobkantes
Apuntes analticos
Planes contables
Plan contable
Plan de cuentas analiticas
Plazos de pago v

Con tecnologia de Open Mind
Systems

]

Diario de abono de ventas (EUR)

EUR
Descuento
(%)
Subtotal :
Impuesto : (actualizar)
Total :

Saldo pendiente

&

==l
Abierto/a

=

v

Impuestos  Importe

0,00€
0.00€

0,00 €
0.00€

Pagado

il

Recibo de venta

Cuando un recibo de venta es confirmado, puede grabar el pago de cliente relacionado.
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Recibo de ventas

NewINnoVA D Ho

Creaiivesolutions &
Pulse para crear un recibo de venta. L
Clientes i
Facturas de cliente Cuando un recibo de venta es confirmado, puede grabar el pago de cliente relacionado.

Facturas rectificativas de cl

Recibo de ventas

Pagos de cliente

Clientes

Al dar crear llegamos al formulario del recibo propiamente dicho.

Recibo de v... / Nuevo E

NewINnoVA o Descartar ==
Creativesolutions Validar || Cancel Receipt Contabilizado

Clientes Recibo de ventas

Facturas de cliente

Facturas rectificativas de cl Cliente | | Diario Diario ds ventas (EUR) [=]

Fecha 271012013 [

Pagos de cliente

m

Memoria
Clientes

Proveedores
Facturas de proveedor Informacidn de ventas
Facturas rectificativas de pr
Recibos de compra Cuenta Descripcion Importe Cuenta analitica

Pagos a proveedoras Afadir un elemento

Escribir cheques

Proveedores

Banco y caja
Extractos bancarios 0,00

Registros de caja

Asientos contables Impuesto =] 0,00
Apuntes contables

Total : 0.00

Asientos contables B
(actualizar)

Diarios de comprobantes 4

Apuntes analiticos
Page Pagar directamente [+]

Planes contables
Cuenta

<

Plan contable

Plan de cuentas analiticas Ref. #

Tahla Aa imniiastne
Con tecrologia de Open Mind
Systems 3

Pago de cliente

BIZ360 le propondra autométicamente la conciliacion del pago con las facturas abiertas o con

los recibos de venta.

Introduzca el cliente y el método de pago y entonces, o bien cree manualmente un registro de
pago u BIZ360 le propondra automaticamente la conciliacién del pago con las facturas abiertas

o con los recibos de venta.

Pagos de cliente

NewINnoVA s HC

CrealiveSolutioNs T
Pulse para registrar un nuevo pago

Clientes

Facturas de cliente Introduzca el cliente y el método de pago y entonces, o bien cree manualmente un registro
de pago u Biz360 le propondrd automaticamente la conciliacién del pago con las facturas
abiertas o con los recibos de venta.

I

Facturas rectificativas de cl...

Recibo de ventas

Pagos de cliente
Clisntes

Al crear un pago de cliente llegamos a este formulario.
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NewINnoVA

CreativesolutioNs

entes

Facturas de cliente
Facturas rectificativas de cl
Recibo de ventas

Pagos de cliente

Clientes
Proveedores
Facturas de proveedor
Facturas rectificativas de pr
Recibos de compra
Pagos a proveedores
Escribir cheques
Proveedores
Banco y caja
Extractos bancarios
Registros de caja
Asientos contables
Apuntes contables
Asientos contables
Diarios de comprobkantes
Apuntes analiticos
Planes contables
Plan contable

Plan de cuentas analiticas

Tahla da imniactne

Con tecnologia de Open Mind
Systems

Pagos de cli... / Nuevo

0 Descartar
Validar Cancel Receipt

Cliente -

Importe pagado 0.00 £

Método de pago Banco (EUR)

[=]

Informacién de pago

Facturas rectificativas y transacciones de entrada

Apunte
contable

Fecha
vencimiento

Cuenta Fecha

Aiiadir un elemento

Importe
original

Fecha
Ref. pago

Memoria

Abrir
balance

Importe de la diferencia

Diferencia del pago

Cuenta analitica del desajuste

27102013 3

Conciliacién
completa

Borrador Contabilizado

m

Asignacién

0.00€

Mantener abierto

Clientes

Este es una lista de los clientes de nuestra compafiia

Clientes
Facturas de cliente
Facturas rectificativas de cl...

Recibo de ventas

Pagos de cliente

ejemplo@ejemplo es ejemplo@migjemplo.com

Clientes O, i crentes x|
Cri =
NewINnoVA E=[C
Creativesaiutions Empresa | Empresa Empresa, Antonio
. , 2 Oportunidades 3 Ventas directar en Empresa
AR Aquella, Espara Aquella, Espafia

I
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4.- Proveedores

Facturas de proveedor

Puede controlar la factura de su proveedor segun lo que compré o recibi6. BIZ360 también
puede generar borradores de facturas automaticamente a partir de pedidos o recibos de

compra.

La diferencia del submenu Cliente y de Proveedores esta en la clasificacion de la operacion no
en la “operatividad”. Queremos decir en la ejecucion desde el BIZ360. Cuando hablamos de la
clasificacion estamos pensando en la contabilidad. Un cliente, genera generalmente un ingreso

(haber) y el proveedor suele generalmente generarnos costes (deber).

Facturas de proveedor

NewINnoVA IR imoorr Ho=le

CreatiVeSolutioNs

i Pulse para registrar una nueva factura de proveedor.

i

Clientes
Facturas de cliente Puede controlar la factura de su proveedor segun lo que compré o recibié. Biz360
también puede generar borradores de facturas autométicamente a partir de pedidos o

recibos de compra.

Facturas rectificativas de cl
Recibo de ventas
Pagos de cliente
Clientes

Proveedores

Facturas de proveedor M

Facturas rectificativas de pr..

Recibos de compra
Pages a proveedores
Escribir cheques

Proveedores

ol

Facturas de ... / Nuevo

0 Descartar

I Validar “ Cancelar factura J

==l
Abierto/a

NewlINnoVA

CreativeSolutioNs

Pagado

Clientes

Facturas de cliente
Facturas rectificativas de cl
Recibo de ventas

Pagos de cliente

Plan de cuentas analiticas

Tttt o o

Con tecnologia de Open Mind
Systems

Factura borrador

Proveedor

Posicion fiscal

Fecha factura

Fecha vencimiento

a
]

m

Documento origen Cuenta v
Clientes
N° de factura del proveedor Diario

Proveedores i Diario de compras (EUR) B

Facturas de proveedor Referencia del pago Referencia libre / N° Fact. Proveedi[+] ~ Divisa EUR v

Facturas rectificativas de pr Validacion total 0.00

Recibos de compra

Pagos a proveedores

Escribi cheques Factura ~ Otrainformacién  Pagos

Proveedores Distribucién  Categori Unidad de Precio D t

. Producto Descripcion Cuenta ! rt .UC'D“ & Eg?"a Cantidad " .a © [?C'D escuento Impuestos  Importe

Banco y caja analitica de activo medida  unidad (%)

Extractos bancarios Adadir un elemento

Registros de caja
Asientos contables

Apuntes contables

Asientos contables

Diarios de comprobantes Descripeién Cuenta Cuenta Subtotal : 0.00€

- < N . Base Importe N

Apuntes analiticos impuesto impuesto analitica Impuesto : (actualizar) 0.00€
Planes contables Afadir un elemento Total : 0,00 €

Plan contable Saldo pendiente 000€
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Facturas rectificativas proveedor

En lugar de crear la factura rectificativa de proveedor manualmente, puede generarla y

conciliarla directamente desde la factura de proveedor relacionada.

Facturas rectificativas de proveedor

NewINnoVA e

CreatiVeSolutioNs

Eloj=e

Clientes
Facturas de cliente

i Pulse para registrar una factura rectificativa de proveedor.

En lugar de crear la factura rectificativa de proveedor manualmente, puede generarla y
conciliarla directamente desde la factura de proveedor relacionada

i

Facturas rectificativas de cl
Recibo de ventas
Pagos de cliente
Clientes
Proveedores
Facturas de proveedor
Recibos de compra
Pagos a proveedores
Escribir cheques

Proveedores

Al crear una factura rectificativa de proveedor llegamos a esta ventana.

Recibos de compra

Pagos a proveedores

e I Factura Otra informacién Pagos

Proveedores Distri
. st
Producto Descripcion Cuenta ana

Banco y caja
Extractos bancarios Ahiadir un elemento
Registros de caja

Asientos contables
Apuntes contables

Asientos contables

Plan de cuentas analiticas

Tabla de impuestos

Presupuestos
Presupuestos

Informacion adicional

Pago
Ordenes de pago
Activos

Con tecrologia de Open Mind
Systems

cion

Categoria

de activo Cantidad Impuestos  Importe

Clientes Borrador de factura rectificativa
Facturas de cliente
Facturas rectificativas de cl Proveedor ‘ Fecha factura =
Recibo de ventas Po! n fiscal Fecha vencimiento - |
Pagos de cliente Documento origen Cuenta v
Clientes
N° de factura del proveedor Diario
. . Diario de abono de compras (EUR)  [+]
Facturas de provesdor Referencia del pago Refarencia libre / N° Fact. Proveedi[ =]~ Divisa EUR v
Facturas rectificativas de pr... Validacién total 0.00

m

Unidad de Precio  Descuento
medida  unidad (%)

Diarios de comprobantes Descripcién Cuenta Cuenta Subtotal : 000€

. . . . Base Importe N
Apuntes analiticos impuesto impuesto analitica Impuesto : (actualizar) 0.00€
Planes contables Afiadir un elemento Total : 0,00 €
Plan contable Saldo pendiente 000€

Recibos de compra

Cuando se confirma un recibo de compra, puede registrar el pago de proveedor relacionado

con este recibo de compra.
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Recibos de compra Q
NewINnoVA  IEEW: moorer ==
Pulse para registrar un recibo de compras £
Clientes r
Facturas de cliente Cuando se confirma un recibo de compra, puede regisfrar el pago de proveedor

Facturas rectiicativas de cl relacionado con este recibo de compra

Recibo de ventas
Pagos de cliente

Clientes

Proveedores

Facturas rectificativas de pr..
Pagos a proveedores
Escribir cheques

Proveedores

Facturas de proveedor M

. [E
Recibos de ... / Nuevo T

NewINnoVA  [EEE: oo @
CreativesolutioNs Validar Cancel Voucher Borrador Contabilizado

ALomizs Recibo de compra
Facturas de cliente
Facturas rectificativas de cl.. Proveedor +|  Fecha factura 2611012013 [ 1
Recibo de vent 1
Scioo 08 ventas Memoria Fecha vencimiento A
Pagos de cliente
- Ref. # Diario Diario de compras (EUR) [=]
Proveedores

FEETER R [ Informacién factura

Facturas rectificativas de pr...

Recibos de compra Cuenta Descripcién Importe Cuenta analitica

Pagos a proveedores Afiadir un elemento

Escribir cheques
Proveedores

Banco y caja
Extractos bancarios

Registros de caja

Impueste  [=] 0,00
Asientos contables

Apuntes contables Total : 0,00
Asientos contables (actualizar)

Diarios de comprobantes

Apuntes analiticos

Pagos a proveedores

BIZ360 le ayuda a gestionar facilmente los pagos que hace y los saldos pendientes que
necesita pagar a sus proveedores.

Pagos a proveedores

NewINnoVA i HC

fs)

CreativeSolutioNs

i Pulse para crear un nuevo pago de proveedaor.

Clientes 3
Facturas de cliente Biz360 le ayuda a gestionar facilmente los pagos que hace y los saldos pendientes que
Facturas rectificativas de | necesita pagar a sus proveedores.

Recibo de ventas
Pages de cliente

Clientes

Proveedores

Facturas de proveedor I

Facturas rectificativas de pr..

Recibos de compra

Pagos a proveedores

Escribir cheques

Proveedores
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Pagos a pro... / Nuevo

NewanovA n Descartar = m
CreatiVeSolutioNs Validar Cancel Voucher Contabilizado

Clientes
Facturas de cliente Proveedor v Fecha 28/10/2013

@

Facturas rectificativas de cl.. Total 0.00 € Ref. pago

!

Recibo de ventas Método de pago Banco (EUR) [+] Memoria
Pagos de cliente
Clientes
Ereresthnes Informacidn de pago
Facturas de proveedor Débitos

Facti tificativas d
acturas rectiicatvas de pr Apunte contable Cuenta Fecha Fecha vencimiento Importe original Abrir balance Conciliacién completa Importe

Recibos de compra -
L Aiiadir un elemento

Pagos a proveedores L

Escribir cheques

Proveedores
Banco y caja
Extractos bancarios

Registros de caja
Notas internas

Asientos contables Opci d
Apuntes contables pciones de pago
Asientos contables Importe de la diferencia 0,00€
Diarios de comprobantes Diferencia del pago Mantener abierto [=]
Apuntes analiticos Cuenta analitica del desajuste v
Planes contables
Plan contable

Plan de cuentas analiticas

Escribir cheques

El formulario de pago por cheque le permite registrar los pagos que hace a sus proveedores
usando cheques. Cuando selecciona un proveedor, el método de pago y la cantidad para el

pago, BIZ360 le propondra reconciliar su pago con las facturas abiertas del proveedor.

Escribir cheques

NewINnoVA i HC

Pulse para crear un nuevo cheque

Clientes

Facturas de cliente Elformulario de pago por cheque le permite registrar los pagos que hace a sus
proveedores usando cheques. Cuando selecciona un proveedor, el método de pago y la
cantidad para el pago, Biz360 le propondra reconciliar su pago con las facturas abiertas
Recibo de ventas del proveedor
Pagos de cliente

I

Facturas rectificativas de cl...

Clientes

Proveedores
Facturas de proveedor
Facturas rectificativas de pr
Recibos de compra

Pagos a proveedores

scribir cheques
Provesdores
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Escribir che... / Nuevo

NewINnoVA  IEEZZE: owscorer =B
CreafiveSolutioNs Validar Cancel Voucher Borrador Contabilizado

entes

Facturas de clients Proveedor v Fecha 28/10/2013 3
Facturas rectificativas de cl.. Total 0.00 € Ref. pago
SEEEDEATEES Método de pago v/ Memoria
Pagos de cliente
Clientes
Proveedores Informacidn de pago
Facturas de proveedor Débitos
Facturas rectifcatyas de pr... Apunte contable Cuenta Fecha Fecha vencimiento Importe original Abrir balance Conciliacion completa Importe

Recibos de compra
& Aitadir un elemento

Pagos a proveedores

Proveedores
Banco y caja
Extractos bancarios

Registros de caja

Asientos contables Notas internas

Apuntes contables Opmones de pago
Asientos contables Importe de la diferencia 0,00 €

Diarios de comprobantes Diferencia del pago Mantener abierto [=]
Apuntes analiticos Cuenta analitica del desajuste v

Planes contables
Plan contable
Plan de cuentas analiticas

Con tecnologia de Open Mind
Systems =

Proveedores

Aqui tendremos la lista de todos nuestros proveedores.

Proveedores Q, [ Provesdores x |

NewINnoVA E-=[C

Creativesaiutions Equipos Hardware

i

Clientes
Facturas de cliente
Facturas rectificativas de cl
Recibo de ventas
Pagos de cliente

Clientes

Proveedores
Facturas de proveedor
Facturas rectificativas de pr..
Recibos de compra
Pagos a proveedores

Esciibir cheques
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5.- Bancos y Cajas

Extractos bancarios

BIZ360 le permite conciliar una linea del extracto directamente con las facturas de compra o

venta relacionadas.

Extractos bancarios

e

A

NewINnoVA

CreativesolutioNs

Pulse para registrar un extracto bancario.
Clientes

Un extracto bancario es un resumen de todas las transacciones bancarias ocurridas en un
periodo de tiempo en una cuenta bancaria. Deberia recibirlo periédicamente de su
banco

Facturas de cliente
Facturas rectificativas de cl...
Recibo de ventas

Biz360 le permite conciliar una linea del extracto directamente con las facturas de compra
o venta relacionadas.

Pagos de cliente
Clientes

Proveedores
Facturas de proveedor
Facturas rectificativas de pr
Recibos de compra
Pagos a proveedores
Escribir cheques

Proveedores

Banco y caja

Extractos bancarios
Registros de caja

Elo»

I

Con este formularia exportar o registrar todos los extractos bancarios.

Extractos b... /Nuevo

o Descartar
Confirmar Calcular

NewINnoVA

CreatiVeSolutioNs

Clientes Referencia
Facturas de cliente

Facturas rectificativas de cl..

Recibo de ventas A

Pagos de cliente

Proveedores -
Adadir un elemento

Banco y caja

Extractos bancarios

Registros de caja

Asientos contables

puntes contable:

Clientes Diario Banco (EUR) [=] Saldo inicial 0.00
Proveedores Fecha [ Periodo 28/10/2013 3 Saldo final 0.00

Facturas de proveedor 1012013 v

Facturas rectificativas de pr

Recibos de compra

Pagos a proveedores Transacciones

Escribir cheques . . . L

Fecha OBl Referencia Empresa Tipo Cuenta Distribucién analitica

=

[ o Importar lineas de pago |

\ Importar facturas I

Importe

!

Registros de caja

Los registros de caja le permiten gestionar entradas de efectivo en sus diarios de caja. Esta

funcién le proporciona una forma facil de revisar los pagos en efectivo diariamente. Puede

introducir las monedas que hay en su caja registradora, y después realizar registros cuando el

dinero entra o sale de la caja.
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Registros de caja Q| -

NewINnoVA  [EEW: meore Hol

CreatiVeSolutios

Pulse para crear un nuevo registro de caja

I

Clientes
Facturas de cliente Los registros de caja le permiten gestionar entradas de efectivo en sus diarios de caja.
Esta funcidn le proporciona una forma fécil de revisar los pagos en efectivo diariamente.

Puede introducir las monedas que hay en su caja registradora, y después realizar

registros cuando el dinero entra o sale de la caja

Facturas rectificativas de cl...
Recibo de ventas
Pages de cliente

Clientes

Proveedores
Facturas de proveedor

Facturas rectificativas de pr
Recibos de compra

Pagos a proveedores
Escribir cheques
Proveedores

Banco y caja
Extractos bancarios

Registros d... / BAN1/2013/0001

Cerrar caja || Cancel CashBox

=[]

NewINnoVA

CreativeSolutioNs

s Referencia

BAN1/2013/0001

Facturas de cliente

Facturas rectificativas de cl

,

Recibo de ventas Diario Efectivo (EUR) Fecha 28/10/2013

Pagos de clients Responsable Administrator Cerrado en

ST Transacciones totales 0,00 Periodo 1012013 v
Proveedores

Facturas de proveedor )
Transacciones de caja | Control de efectivo

Facturas rectificativas de pr

EEliTe e T Unidad de moneda Nameros unitarios de apertura  Subtotal de apertura Nimeros de unidades de cierre  Subtotal de cierre

Pagos a proveedores —

0,01 0 0.00 0 000 &
Escribir cheques
0,02 0 0.00 0 000 &
Proveedores
0,05 0 0.00 0 0,00 &
Banco y caja
Extractos bancarios 0.10 0 0.00 0 000 &
Regi: de caja 0.20 0 0.00 0 0,00 &
Asientos contables 0.50 0 0.00 0 000 &
Apuntes contables 1,00 0 0.00 0 000 &
Asientos contables 2.00 0 0.00 0 000 &
Diarios de comprobantes
5,00 0 0,00 0 000 §
Apuntes analiticos
10,00 0 0.00 0 000 &
Planes contables
Plan cantable 20.00 0 0.00 0 0.00 &
Plan de cuentas analiticas 50,00 0 0.00 0 0,00 &
Con tecnologia de Open Mind 100,00 a 0.00 0 0.00 &
Systems =
00 00 0 o0 0 non =
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[E]
FiEElhes o I Unidad de moneda Numeros unitarios de apertura  Subtotal de apertura Numeros de unidades de cierre  Subtotal de cierre
Pagos a proveedores o 3 oy 7 00 &
Escribir cheques
0,02 0 0.00 0 0.00 &
Proveedores
0,05 0 0.00 0 0.00 &
Banco y caja
Extractos bancarios 0,10 0 0,00 0 0.00 &
020 0 0,00 0 000 §
Asientos contables 0.50 0 0.00 0 000 § gl
Apuntes contables 1.00 0 0.00 0 000 &
Asientos contables 2.00 0 0.00 0 000 &
Diarios de comprobantes
5.00 0 0.00 0 0.00 &
Apuntes analiticos
10,00 0 0.00 0 0.00 &
Planes contables
Plan cantable 20,00 0 0.00 0 000 &
Plan de cuentas analiticas 50,00 0 0,00 0 000 §F
Tabla de impuestos 100,00 0 0.00 0 0.00 & 2
Presupuestos 200,00 0 0,00 0 0,00 &
Eresupuestos 500,00 0 0,00 0 000 §
Pa’gn Afiadir un elemento
Ordenes de pago
Activos
Activos -
Saldo de cierre
Jerarquia de activos Saldo de apertura
ST S Control de apertura de caja Balance calculado 0.00
Reconciliar facturas y pagos Ultimo balance de cierre
Enviar cartas y correos Transacciones totales
Hacer seguimientos manua
Procesamiento periodico
» Asientos borrador
b Conciliacién
Con tecnologia de Open Mind
Systems E|
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6.- Asientos contables

Apuntes contables

Los contables pueden usar esta vista para registrar asientos rapidamente en BIZ360. Si quiere
registrar una factura de proveedor, comience grabando la linea de la cuenta de gastos y
BIZ360 le propondra automaticamente el impuesto relacionado con esta cuenta y su

contrapartida de cuenta "a pagar".

Apuntes contables

NewINnoVA i HC

CreativeSolutiots Periodo : Diario:
10/2013 [+]|  stock Joumal (EUR) [=]
Clientes K
Facturas de cliente &
FrEiws ErliE i Gl Seleccione el periodo y el diario que guiere rellenar.

Recibo de ventas

Los contables pueden usar esta vista para registrar asientos rapidamente en Biz360. Si
quiere registrar una factura de proveedor, comience grabando la linea de la cuenta de
Clientes gastos. Biz360 le propondra automaticamente el impuesto relacionado con esta cuenta y
su contrapartida de cuenta "a pagar”.

Pagos de cliente

Proveedores
Facturas de proveedor
Facturas rectificativas de pr
Recibos de compra
Pagos a proveedores
Escribir cheques
Proveedores

Banco y caja
Extractos bancarios

Registros de caja

Asientos contables

Apuntes contables

Asientos contables

Apuntes analiticos

Asientos contables
BIZ360 crea automaticamente un asiento por cada documento contable: factura, factura
rectificativa, pago a proveedor, extractos bancarios, etc. Por eso, sélo deberia necesitar

registrar manualmente asientos para operaciones miscelaneas.

Asientos contables

NewINnoVA et =

Creailvesolutitts &
Pulse para crear un asiento.

Clientes
Facturas de cliente Un asiento consiste en varios apuntes, cada cual es una transaccién de debe o haber.

I

Fact tificativas de cl... .
acturss rectiicatias te ¢ Biz360 crea automaticamente un asiento por cada documento contable: factura, factura

Recibo de ventas rectificativa, pago a proveedor, extractos bancarios, etc. Por eso, sdlo deberia necesitar
Pagos de cliente registrar manualmente asientos para operaciones misceldneas
Clientes

Proveedores

Facturas de proveedor
Facturas rectificativas de pr..
Recibos de compra
Pagos a proveedores
Escribir cheques
Proveedores

Banco y caja
Extractos bancarios
Registros de caja

Asientos contables
Apuntes contables

Apuntes analiticos

Planes contables
Plan contabla
Con tecnologia de Open Mind
Systems -
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NewINnoVA

CreativeSolutioNs

Clientes
Facturas de cliente
Facturas rectificativas de cl
Recibo de ventas
Pagos de cliente
Clientes
Proveedores
Facturas de proveedor
Facturas rectificativas de pr
Recibos de compra
Pagos a proveedores
Escribir cheques
Proveedores
Banco y caja
Extractos bancarios
Registros de caja
Asientos contables

Apuntes contables

Diarios de comprobantes

Apuntes analiticos

Planes contables
Plan contable

Plan de rientas analitiras

Systems

Con tecnologia de Open Mind

Asientos co... / Nuevo

o Descartar
Enviar

Diario

Periodo 1012013

Apuntes contables

Ersnm el Emmes Grems To

Aiiadir un elemento

Asientos contables

v

v =

cha
vencimiento

Debe Haber

0,00 0,00

Referencia
Fecha

A revisar

]

Distribuciéon  Importe

Divi
analitica divisa nisa

28/10/2013 A

Cuenta Importe
impuesto impuestos/base

<

Estado Conciliar “

i

Diario de comprobantes

Esta opcién aparece para el usuario flex_admin.

NewINnoVA

CreativeSolutioNs

Clientes
Facturas de cliente

Facturas rectificativas de cl

Recibo de ventas

Diarios de comprobantes

o Importar

[ Fecha Nimero

Ref. #

Empresa

Diario

Eol»

Total Estado

0,00

m

Si creamos un diario, aparece la siguiente ventana.

I Entrega H Cancel Youcher

Empresa
Diario Stack Joumal (EUR)
Memoria

Ref. #

Dinero corriente EUR

Comprobante

Cuenta Descripcion Importe

Aiiadir un elemento

v Fecha

v Tipo por defecto

Nimere

Dr/Cr

Wm2014 [

Cuenta analitica

Contabilizado

Si creamos un diario, aparece la siguiente ventana. Aqui seleccionamos la Empresa, el Diario

donde realizar el asiento, el Ref.# (nUmero de referencia de la transaccioén), la Fecha efectiva

para las entradas contables, Memoria y NUimero, que son campos de texto editables, y el Tipo

por defecto, que puede ser Venta, Compra, Pago o Recibo. Se debe afadir el Comprobante.
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Apuntes Analiticos

Para crear un apunte analitico solo debemos de apretar el botdn crear. Si queremos

refrescarnos la memoria de qué es un apunte analitico, mejor reportarnos a la introduccién del

manual.
Apuntes analiticos
NewINnoVA  [IEZW: imoorr HC

Ref. Descripcion  Usuario  Diario analitico  Importe  Cantidad  Proyecto/Cuenta analitica  Facturable  Cuenta general ~ Compaiiia
CreativeSolutiohis [ Fecha

m

Clientes
Facturas de clients

Facturas rectificativas de cl...
Recibo de ventas
Pagos de cliente

Clientes

Al crear un apunte analitico aparece la siguiente ventana.

Apuntes an... /Nuevo
[ Cuorso [T =0
Descripcion Fecha 0012014 (=]

Cuenta analitica/Proyecto v Ref.

Diario analitico Timesheet Journal v

Usuario v

Importe Informacion del producto

Facturable v  Producto v
Factura v Cantidad oo v

Importe 0,00

Importe divisa ooo

Contabilidad general

Cuenta general v

Linea de movimiento

El apunte analitico se define mediante una Descripcion, una Cuenta analitica/Proyecto y Diario
analitico asociado, asi como la Fecha, la Referencia y el Usuario que lo realiza.

En la seccion Importe, se indica si es Facturable (a un % determinado o no facturable), una
Factura asociada y un Importe asociado

En la seccién de Informacién del producto, se indica el Producto en si a través de un
desplegable y la Cantidad (valor de las cantidades a contar).

En la seccion de Contabilidad general se selecciona la Cuenta general asociada.
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6.- Planes Contables

Plan Contable

Para abrir un plan contable, primero debemos tener definido un ejercicio fiscal para la fecha en

la gue nos encontramos.

Plan contable

Ejercicio fiscal 2013 MI=a

Si no selecciona un ejercicio fiscal, se tendrén en cuenta todos los ejercicios fiscales)
WMovimientos destino | Toqos |os asientos asentados [=]

Periodos 01/2013 v 102013 v

Abrir plan contable JLEeEhTIETS

Aqui se selecciona el Ejercicio fiscal, el Movimiento destino y los Periodos.
Plan de cuentas analiticas

Para abrir un plan contable en el plan de cuentas analiticas, debemos definir el periodo de
andlisis seleccionando Desde y Hasta con desplegables tipo calendario. Si se deja vacio, se

abre la situacién actual.

Plan de cuentas analiticas

LU ELRS LT o Cancelar

Seleccione el periodo de analisis

Desde O

(dejarlo vacio para abrir la situacién actual)

Tabla de impuestos

Para abrir un plan contable en la tabla de impuestos, debe haber un periodo definido en el
momento de generarlo. Hay que seleccionar el Periodo y los Movimientos destino (asientos o
asientos asentados)

Tabla de impuestos

Period opos ]
erodo 0172014 re (Si no selecciona un periodo, se usaran todos los periodos abierios)

Movimientos destino Todos los asientos asentados

PEGETIELIERN o Cancelar
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/.- Presupuestos

Presupuestos
Con BIZ360 puede realizar una prevision de un presupuesto, detallando los ingresos previstos
por cuenta analitica y monitorear su evolucion en base a los datos reales realizados durante

ese periodo.

Presupuestos

NewINnoVA st =

CreativesolutioNs
Un presupuesto es un prondstico de los ingresos y gastos esperados de la compafiia
para un periodo en el futuro. Un preseupuesto se define en varias cuentas financieras y/o
Clientes en cuentas analiticas (que pueden representar proyectos, departamentos, categorias de
Facturas de cliente productos, etc.)

i

Facturas rectificativas de cl . ) . U
Manteniendo el rastro de dénde va el dinero, serd mas dificil realizar sobregastos, y més

facil conseguir las metas financieras. Prevea un presupuesto detallando los ingresos
Pagos de clisnte esperados por cuenta analitica y monitorice su evolucién basada en los reales durante
ese periodo

Recibo de ventas

Clientes

Funciones de los presupuestos

Las siguientes funciones son las mas importantes cuando hablamos en términos generales:

* La principal funcion de los presupuestos se relaciona con el control financiero de la
organizacion.

» Elcontrol presupuestario es el proceso de descubrir qué es lo que se esta haciendo,
comparando los resultados con sus datos presupuestados correspondientes para
verificar los logros o remediar las diferencias.

» Los presupuestos podran desempefiar tanto roles preventivos como correctivos dentro de
la organizacion.

* Los presupuestos son Uutiles en la mayor parte de las organizaciones como: utilitaristas
(compafilas de negocios), no-utilitaristas (agencias gubernamentales), grandes
(multinacionales, conglomerados) y pequefias empresas.

» Los presupuestos son importantes porque ayudan a minimizar el riesgo en las operaciones
de la organizacion.

+ Por medio de los presupuestos se mantiene el plan de operaciones de la empresa en unos
limites razonables.

+ Sirven como mecanismo para la revision de politicas y estrategias de la empresa y
direccionarlas hacia los Objetivos Estratégicos.

+ Cuantifican en términos financieros los diversos componentes de su plan total de accién.

» Las partidas del presupuesto sirven como guias durante la ejecucion de programas de
personal en un determinado periodo, y sirven como norma de comparacién una vez
que se hayan completado los planes y programas.

» Los presupuestos sirven como medios de comunicacion entre unidades a determinado nivel
y verticalmente entre ejecutivos de un nivel a otro. Una red de estimaciones
presupuestarias se filtran hacia arriba a través de niveles sucesivos para su ulterior
andlisis.

» Las lagunas, duplicaciones o sobre posiciones pueden ser detectadas y tratadas al momento
en que los gerentes observan su comportamiento en relacidon con el desenvolvimiento
del presupuesto.

El presupuesto es una herramienta, para la planificacion de las actividades, o de una accién o

de un conjunto de acciones, reflejadas en cantidades monetarias. Estas deberian determinar

de manera anticipada las lineas de accion que se seguirdn en el transcurso de un periodo
determinado.

Usos del presupuesto

El presupuesto es la planificacion fundamentada de muchas estrategias por las cuales
constituye un instrumento importante como norma, utilizado como media administracién de
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determinacion adecuada de capital, costos e ingresos necesarios en una organizacion, asi
como la debida utilizacion de los recursos disponibles acorde con las necesidades de cada una
de las unidades y/o departamentos.

Este instrumento también sirve de ayuda para la determinacion de metas que sean
comparables a través del tiempo, coordinando asi las actividades de los departamentos a la
consecucioén de estas, evitando costos innecesarios y mala utilizacion de recursos.

De igual manera permite a la administracion conocer el desenvolvimiento de la empresa, por
medio de la comparacién de los hechos y cifras reales con los hechos y cifras presupuestadas
y/o proyectadas para poder tomar medidas que permitan corregir 0 mejorar la actuacion de la
organizacion y ayudar en gran medida para la toma de correctivos o aclarativos Un
presupuesto para cualquier persona, empresa o0 gobierno, es un plan de accién de gasto para
un periodo futuro, generalmente de un afio, a partir de los ingresos disponibles. Un afio
calendario para un gobierno se le denomina "afio fiscal".

Elementos de un presupuesto:

Un presupuesto es un plan integrador y coordinador que se expresa en términos financieros
respecto a las operaciones y recursos que forman parte de una empresa para un periodo
determinado, con el fin de lograr los objetivos fijados por la alta gerencia.

Los principales elementos de un presupuesto son:

* Es un plan quiere decir que el presupuesto expresa lo que la administracién tratarq de
realizar, de tal forma que la empresa logre un cambio ascendente en determinado
periodo.

+ Integrador indica que toma en cuenta todas las areas y actividades de la empresa. Es un
plan visto como un todo, pero también esta dirigido a cada una de las areas, de forma
que contribuya al logro del objetivo global. Es indiscutible que el plan o presupuesto de
un departamento de la empresa no es funcional si no se identifica con el objetivo total
de la organizacién. A este proceso se le conoce como presupuesto maestro, formado
por las diferentes areas que lo integran.

» Coordinador significa que los planes para varios de los departamentos de la empresa deben
ser preparados conjuntamente y en armonia. Si estos planes no son coordinados, el
presupuesto maestro no sera igual a la suma de las partes y creara confusién y error.

+ En términos financieros manifiesta la importancia de que el presupuesto sea representado en
la unidad monetaria para que sirva como medio de comunicacion, ya que de otra forma
surgirian problemas en el analisis del plan maestro.

* Operaciones uno de los objetivos fundamentales de un presupuesto es determinar los
ingresos que se pretende obtener, asi como de los gastos que se van a producir. Esta
informacion debe elaborarse en la forma mas detallada posible.

» Recursos no es suficiente determinar los ingresos y gastos del futuro; la empresa también
debe planear los recursos necesarios para realizar sus planes de operacion, lo cual se
logra basicamente con la planeacion financiera, que incluye al presupuesto de efectivo
y al presupuesto de adiciones de activos (inventarios, cuentas por cobrar, activos fijos)

» Dentro de un periodo futuro determinado un presupuesto siempre tiene que estar en funcién
de cierto periodo.

De acuerdo con estudios realizados, las compafiias que usan presupuestos llevan a cabo

cuatro aspectos:

1. Se comprometen con el presupuesto.
2. Conectan la planeacion de corto plazo con la de mediano y largo plazos.
3. Adoptan procedimientos detallados y comprensibles para realizar los presupuestos.

4. Analizan las variaciones presupuestales y toman acciones correctivas.
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El proceso presupuestario de ingresos en las organizaciones

El proceso presupuestario tiende a reflejar de una forma cuantitativa, a través de los
presupuestos, los objetivos fijados por la empresa a corto plazo, mediante el establecimiento
de los oportunos programas, sin perder la perspectiva del largo plazo, puesto que ésta
condicionard los planes que permitiran la consecucién del fin Gltimo al que va orientado la
gestion de la empresa.

e Definicion y transmision de las directrices generales a los responsables de la
preparacion de los presupuestos.

Elaboracion de planes, programas y presupuestos.

Negociacion de los presupuestos.

Coordinacion de los presupuestos.

Aprobacién de los presupuestos.

Seguimiento y actualizacién de los presupuestos.

Clasificaciéon de los presupuestos

Los presupuestos pueden clasificarse desde varios puntos de vista. A continuacion se expone
una clasificacion de acuerdo con sus aspectos sobresalientes:

Segun la flexibilidad
Rigidos, estaticos, fijos 0 asignados

Algunas veces denominado presupuesto estatico, consiste en un solo plan y no hace reservas
para los cambios que puedan ocurrir durante el periodo para el cual se ha confeccionado. Se
basa fundamentalmente en que las estimaciones de los prondsticos son correctas. Por
ejemplo:

Si el presupuesto presentado corresponde a un presupuesto fijo. En él se hace una estimacion
de la produccion trimestral y anual de la fabrica de confecciones y, también, de las ventas para
esos periodos. No se hace ninguna prevision para considerar posible, cambios en las cifras de
producciéon o en las estimaciones de ventas como resultados de cambios en la situaciéon
econdmica del pais, de aumento de los precios de las materias primas, etc. Es decir, considera
que no se producira cambio alguno.

En el caso de un pais cuya economia no es estable, los presupuestos fijjos no son los més
recomendables, a menos que cubran un periodo de tiempo relativamente corto, Otro ejemplo:

Las tejedoras pueden hacer un presupuesto fijo para un trimestre, pues es bastante probable
que durante ese periodo no suba el precio de la lana.

Sin embargo, si bien es cierto que podemos tener alguna seguridad en cuanto al costo de las
camisas, la venta de ellas presenta més dificultades. La demanda de este articulo es una
variable que las tejedoras no controlan y que puede sufrir cambios bastante serios. Es probable
que exista mayor demanda durante los meses de otofio e invierno que en primavera y verano.
Ademas, esta sujeta al pender de compra que tengan las mujeres de la poblacion que, si hay
momentos dificiles, eliminaran o postergardn su adquisicién. Por lo tanto, establecer una
estimacion de 100 jersey vendidas cada mes es arriesgado, ya que las razones que determinan
esta demanda son mas dificiles de estimar y de prever. De esto podemos sacar como
conclusion que los presupuestos fijjos son mas aptos para aquellas operaciones en que los
rubros que intervienen no poseen muchas variaciones, como por ejemplo, los costos de ciertas
materias primas cuyos precios son fijos, los sueldos y salarios que se supone se mantienen
constantes durante el tiempo que dura el contrato colectivo.

También pueden ser utilizados cuando los pronésticos sobre el futuro de la empresa son
altamente confiables. Por ejemplo, los colegios que tienen una matricula mas o menos fija, los
hospitales, cuya demanda esta mas o menos calculada. Pero no podrian utilizarse, por
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ejemplo, en un fondo agricola, ya que los pronésticos sobre los resultados de la cosecha no
siempre son confiables. Estan sujetos a muchas contingencias que hacen que el resultado sea
a veces impredecible.

Flexibles o variables.

Son los que se elaboran para diferentes niveles de actividad y se pueden adaptar a las
circunstancias cambiantes del entorno. Son de gran aceptacién en el campo presupuestario
moderno. Son dinamicos adaptativos, pero complicados y costosos.

Son los presupuestos que se elaboran para diferentes niveles de actividad y pueden adaptarse
a las circunstancias que surjan en cualquier momento. Estos muestran los ingresos, costos y
gastos ajustados al tamafio de operaciones manufactureras o comerciales. Tienen amplia
aplicaciéon en el campo presupuestario de los costos, gastos indirectos de fabricacion,
administrativos y ventas.

El presupuesto flexible se elabora para distintos niveles de operacion, brindando informacion
proyectada para distintos volimenes de las variables criticas, especialmente las que
constituyen una restriccion o factor condicionante. Su caracteristica es que evita la rigidez del
presupuesto maestro — estético — que supone un nivel fijo de trabajo, transformandolo en un
instrumento dindmico con varios niveles de operacion para conocer el impacto sobre los
resultados pronosticados de cada rango de actividad, como consecuencia de las distintas
reacciones de los costos frente a aquellos. Esto significa que se confecciona para un cierto
intervalo de volumen comprendido entre un minimo y otro mas elevado, dado por el nivel
maximo de actividad de la empresa
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8.- Pago
Ordenes de pago

BIZ360 le permite generar 6rdenes de pago. Una orden de pago es una solicitud de pago de su

empresa para pagar una factura de proveedor o de un reembolso al cliente.

Ordenes de pago
NewINnoVA  [IEEW:meorer =L
Click to create a payment order.
Clientes =

Podemos con la siguiente captura crear un nuevo orden de pago. Asi de sencillo. El estado

pasaria de Borrador a Confirmada en el momento que se Confirme el pago.

BN

Ordenes de ... / Nuevo

NewINnoVA A =0
S | Confirmar pagos |[ Cancel Payments Confirmada
Clientes { [}, Seleccionar facturas a pagar
Facturas de cliente Referencia
Facturas rectificativas de cl 20 1 3/001
Recibo de ventas 1
Pagos de cliente Responsable Administrator v [ Fecha preferida e — =
Clientes
Mode de pago v  Fecha planificada
Proveedores
Facturas de proveedor
Facturas rectificativas de pr... B Empresa Comunicacion Cuef\la Cemnt Fech.a ‘?e [Fesine Importe Lol ST .
factura destino vencimiento pago empresa referencia

Recibos de compra P
Aiiadir un elemento

Panos a3 d

Se selecciona el Responsable de la orden de pago, el Modo de pago, las Fechas preferida y
planificada. Al afiadir un elemento, aparece la siguiente ventana de la que hay que introducir la
Informacién de la transaccion (Fecha, Empresa, Importe y Cuenta bancaria destino), asi como
la Cuenta propietario y la Cuenta de destino. El campo Comunicacion se utiliza como mensaje
entre el cliente que hace el pedido y la compafiia actual, describiendo lo que quiere decir el

receptor sobre este pedido. Comunicacion 2 es el mensaje de pago realizado a comunicar.

Crear: Lineas de pago

Pago Infarmacidn

Linea del asiento v

Informacion de transaccion

Fecha de pago = Importe en la moneda de la empresa g

[Importe pagada en la moneda de ls empresa iR v
Empresa + Cuenta bancaria destino v
Cuenta propietario Cuenta de destino
Comunicacién
Comunicacién 2
Su referencia o Tipo de comunicacién Libre: v

Guardar y Cerar | Guardary Nueve [RANEIStH
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9.- Activos

Activos

Una manera sencilla de introducir los activos al BIZ360 es de la siguiente forma. Para mas

informacidn sobre los activos reportarse a la introduccion de este capitulo.

Activos
NewINnoVA  [EZW: imoorr HC
e [ Nombre de activo Categoria de activo Fecha de compra Empresa  Valorbruto  Valor residual Moneda  Compaiiia Estado
Clientes =
Facturas de cliente
Facturas rectificativas de cl...

Al crear un nuevo activo, te pide informacién como el Nombre del activo, la Categoria, la

Referencia, la Fecha de compra, la Moneda y el Padre del activo (relacionado con la jerarquia).

Activos / Nuevo .
NewINnoVA  [EEZN: oescorr =B
CreativeSolutioNs I Confirmar activo ‘ En ejecucidn
Clientes Nombre de activo I et ‘
Facturas de cliente
Facturas rectificativas de cl...
Recibo de ventas Categoria de activo v Fecha de compra 281012013 (7] 1
R Referencia Moneda EUR v
Clientes
Padre del active v
Proveedores
Facturas de proveedor
Facturas rectificativas de pr. General Tabla de amortizacion Historia Notas
Recibos de compra
Pagos a proveedores Valor bruto 0.00 € Método de calculo Lineal [=] -
Escribir cheques Valor de salvaguarda 0.00 £ Método de tiempo Nimero de depreciacione: E
Proveedores Valor residual 0,00€ Tiempo prorrateado [}
Banco y caja Empresa v/ Namero de depreciaciones 5
Extractos bancarios
. . Namero de meses en un periodo = 12
Registros de caja
Asientos contables
Apuntes contables
ienin bl

En la pestafia de General, se introducen el Valor bruto, de salvaguarda (importe que prevé
tener que no puede depreciar) y residual, la Empresa a la que pertenece el activo, asi como el
Método de célculo, (lineal o decreciente, pase el ratén por encima para conocer la diferencia),
de Tiempo (Numero de depreciaciones, Fecha final o Porcentaje fijo, y en funcién de lo que
elijas, aparecen méas opciones), Tiempo prorrateado (asiento de depreciacién desde la compra

en vez de desde el 1 de enero), Numero de depreciaciones y de meses en un periodo.

En la pestafia de Tabla de amortizacion se afiaden las lineas de amortizacion y se indica, entre

otras cosas, la Amortizacion actual, la Fecha de depreciacion y donde se realiza el Asiento.
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Crear: Lineas de depreciacion

Nombre depreciacion Secuencia
Amortizacion actual I Fecha de depreciacion

Asiento de amortizacion importe depreciado 000

Asentado Amortizacién del siguiente periodo | 000

ER Ll o Descartar

En la pestafia de Historia aparecen las diferentes depreciaciones del activo y en la pestafia de

Notas hay un campo de texto editable para introducir notas al respecto.
Jerarquia de activos

Aparece un listado de las relaciones entre los activos.

Jerarquia de activos

NewINnoVA =

CreativesolutioNs Nombre de activo Referencia Categoria de activo Fecha de compra Valor bruto Valor residual Moneda Compafiia Estado

Clientes

Facturas de cliente

Al poner la vista Formulario, podemos crear un activo, como antes hemos descrito.

Terminal Punto d

Jerarquia d... /Nuevo

N
openmindsystems

Clientes

En ejecucion

Facturas de cliente

Nombre de acti
Facturas rectificativas de cl... | ombre €e activ

Recibo de ventas

Pagos de cliente

s Categoria de active v Fechade compra 300172014 (9
Provesdores Referencia Moneda EUR v
Facturas de proveedor Padre del activo v
Facturas rectificativas de pr.
Recibos de compra
General Tabla de amortizacidn Historia Notas
Pagos a proveedores d
Escribir chegues Valor bruts e -—
alor bruto étodo de calculo
Froveedores ooo e Linezl v
Valor de salvaguarda £ Método de tiempo v
Banco y caja
Extractos bancarios Valor residual opoe Tiempo prorrateado =]
Registros de caja Empresa v/ Alfinal del periodo

Asientos contables Nimero de meses en un periodo {2

Apuntes contables

Agientos contables

_58—



CAPITULO 5: MODULO DE CONTABILIDAD

10.- Seguimiento de pagos

Este médulo permite Reconciliar facturas y pagos y, sobre todo nos permite hacer

seguimientos de pagos. Parte muy importante de nuestra empresa.

Apuntes a conciliar & 1o concilgo x |

NewINnoVA

CreativeSolutions No se han encontrado asientos en el diario.

m

Clientes

Para esta empresa no hay ningun asiento en el diario, pero para un ejemplo con asientos, se

veria algo asi;

Apuntes a conciliar & e conciliado x |
1-2de 2
[ < | visjes Expotours, .4 @) | = | Latest Manual Reconciliation Processed: Nunca
| Nathing mare ta reconcile |
Fecha Asiento Referencia Nombre Periodo Diario Conciliacidn Estado Debe Haber
n n Empresa Cuenta N
vigencia contable parcial
16/01/2014 WEN/2014/0006 VEN20140065 / Wiajes 430000 Clientes (suros) 18150 0,00
Expotours,
SA
180172014 WVEN2014/00068 VEN20140065 IVA21%  Viajes 477000 Hacienda Publica. 000 3180
Expotours, WA repercutido
SA
181,50 31,50

Enviar cartas y correos

Esta accion le permite enviar correos electrénicos de seguimiento, imprimir las cartas y
establecer las acciones manuales por cliente, de acuerdo a los niveles de seguimiento

definidos.

Jerarquia de activos

Enviar seguimientos

Seguimiento de pagos
Reconclliar facturas y pagos

Fecha envio del sequimiento  sgnizois (3

Hacer sequimientos manua

Procesamiento periddico
» Agientos borrador
+ Conciliacidn

CELCIEEGEE 0 Cancelar
b Asientos recurrentes

+ Fin de periodo

Hacer seguimientos manuales

Seguimientos manuales [ 5esvimentos a realizar x |

NewINnoVA (==

CreativesolutioNs [ MemPre  potha dela proxima accién  Proxima accién  Responsable del sequimiento  Pero fecha vencida  Importe atrasado  Importe adeudado

I

Clientes
Facturas de cliente

Facturas rectificativas de cl

Recibo de ventas

Aqui se realizan seguimientos manuales indicando, entre otras, Fecha y Proxima accion.
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o
minds

Klientes

Bxtractos bancarios

Registros de caja
hsientos contables

Apuntes contables
Asientos contables.
Apuntes analiticos

lanes contables

Plan contable

Plan de cuentas analiticas
Tabla de impuestos
Presupuestos

Presupuestos

ago

Ordenes de pago
hctivos

Activos

Jerarquia de activos
Keguimiento de pagos

Reconciliar facturas y pagos

Enviar cartas y correos
Hacer seguimientos manuales

Procesamiento periédico
Asientos borrador
Conciliacidn

Seguimient... / Nuevo

s Descartar

Seguimiento de pagos | Notas intemas  Ventas & Compras
Avisos  Perfiles

Responsable del seguimiento .

Préxima accién =)

Promesa de pago del cliente

Nombre () ¢Es una empresa? ) [_Reuniones || Llamadas |

Facturas de cliente |Reuniones |
A (in]
Recibo de ventas Opnesis SL Bl | Presupuestos y pedidos |
Pagos de cliente .
Clientes

Tipo de direccion T Puesto de trabajo

Proveedares -

Facturas de proveedor Direccion Utilizar la direccion de la empresa Teléfono
Facturas rectificativas de pr. €/ Astranauta Armstrang, & movil
Recibos de compra Planta 4, Puerta 1 Fax
Pagos a proveedores ve30d Matard Email
Escribir cheques Barcelona e
Proveedores Espaia .

Sitio web
anco y caja

Contabilidad  Historial  Terminal Punto de Venta

Fecha vigencia Compaiiia Asiento contable Sin seguimiento Fecha vencimiento Conciliacion parcial Saldo pendiente

o
=

Aqui podemos hacer un seguimiento exhaustivo de nuestros clientes y proveedores. En el
punto de vista, pagos, ventas, compras, contabilidad, terminal punto de venta y sobre todo

tener un historial de todos estos conceptos.

Este es una herramienta muy importante y adecuada para el Director Financiero o para el

responsable de contabilidad de la compaifiia.

A este nivel, no debemos de recordar la importancia de un buen control de caja, de un
seguimiento, manual o automatico de cobros, en definitiva hablar de la importancia de tener al
dia una vision clara y real de la caja. Este es o por lo menos debe ser una fortaleza de

cualquier empresa y especialmente de una Pyme.

®
minds

Clientes
Facturas de cliente
Facturas rectifieativas de cii
Recibo de ventas
Pages de cliente
Clientes

Proveedores
Facturas de proveedor

Recibes de compra
Pagos a proveedores.
Escribir cheques
Proveedores
Banco y caja
Extractos bancarios
Registros de caja
Asientos contables
Apuntes contables
Asientas contables
Apuntes analiticos
Planes contables
Plan contable
Plan de cuentas analiticas
Tabla de impuestos
Presupuestos
Presupuestos
Pago
Ordenes de paga
Actives
Activos
Jerarquia de activos

de pagos

Facturas rectificativas de pr...

Seguimient... / Op

[ Edrar || Crear

Op

Opnesis SL

Tipo de direccién | Contacta

Direccién C/ Astronauta Armstrong, 6
Planta 4, Puerta 1
08304 Matars
Barcelona
Espaiia

sitio web,

Mis ~

Compartir
Incrustar

Volumen mensual

Cuentas a cobrar y pagar
Apuntes contables

Facturas

Contratos fcuentas analiticas
Contact Details

Suscribir

Dacumentas relacionadas
Reclamaciones

Reglas analiticas

Suprimir

Duplicar

Seguimiento de pagos  Contactos  Notasintemas  Ventas & Compras  Contabilidad

Terminal Punto de Venta  Avisos  Perfiles

Send amessage o Log a note

Partner created

Flex Admin updated document « hace menos de un minuto « Me qusta

[_Reuniones |[ Liamadas |
des |

|_Presupuestos y pedidos |

[ Onertuni

Historial

Un sequidor

n e Afadir otrgg

I
=
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Una vez creada la orden de seguimiento manual, tal y como nos vemos en la pantalla,
podemos hacer todas las operaciones necesarias e importantes sobre dicho orden. Hablamos
de:

Compartir

Incrustar

Volumen mensual
Cuentas a cobrar y pagar
Apuntes contables
Facturas
Contratos/cuentas analiticas
Contact Details

Suscribir

Documentos relacionados
Reclamaciones

Reglas analiticas
Suprimir

Duplicar
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11.- Procesamiento periddico

Asientos borrador

Para Asentar asientos sélo tenemos que definir el diario y el periodo, tal y como nos ensefia la

siguiente captura del BIZ360.

Asentar asientos

Diario

Periodo

Petiodo de apertura 2013
0142013

IEEl o Cancelar (o015
0372013
0472013
052013
062013

Buscar més

Crear y editar.

Se debe seleccionar con un desplegable el Diario donde realizar los asientos y el Periodo.
Conciliacion
Conciliacién manual

Si existen asientos en el Diario, esto te permite conciliar de forma manual.

Apuntes a congiliar (O Rl o coneimso x| o)
NewINnoVA
CreativessiutioNs No se han encontrado asientos en el diario.
Clientes 7
Facturas de cliente

En un ejemplo con asientos en el Diario, se indica si ha habido conciliacion manual en azul. En

este caso Nunca ha sido realizada la conciliacion manual.

Apuntes a conciliar (0 [l e conciimo x ) o)

1-2de2

Edusrd Farifias Gasalla (1/2)
Conciliar Mothing maore to reconcile

Fecha Asiento Referencia  Nombre Periodo Diario Conciliacién Estado Debe Haber
A Empresa Cuenta -
vigencia contable parcial
B 1680172014 WVEN2014/0013  VEN20140060 / Eduard Farifiag 430000 Clientes (euros) 1713 000
Gasalla
5] 16/01/2014 WEN014/0013  VENZ0140060 1WA 21% Eduard Farifias 477000 Hacienda Piblica 0,00 257
Basalla VA repercutida
17,13 297 @

Conciliaciéon automatica

Para que una factura se considere pagada, los apuntes contables de la misma deben estar

conciliados con sus contrapartidas, normalmente pagos. Con la funcionalidad de conciliacién
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automatica, BIZ360 realiza su propia busqueda de apuntes a conciliar en una serie de cuentas.

Encuentra los apuntes, para cada empresa, cuando las cantidades se corresponden.

Contabilidad. Conciliacion automatica

Conciliacién

Para que una factura se considere pagada, los apuntes contables de la mismas deben estar con sus pagos

Conla de ética, Biz360 realiza su propia bisqueda de apuntes a conciliar en una serie de cuentas. Encuentra los
apuntes, para cada empresa, cuando las cantidades se corresponden.

Cédigo  Mombre  Debe Haber  Saldo pendients Divisa de la compafiia Compafiia  Tipo interno

Fuerza ‘ a E‘ Permitir desfase

Movimiento de desajuste
Importe maximo de desajuste g gg Cuenta

Diario v Periodo

(LI o Cancelar

Asientos recurrentes

Definir asientos recurrentes

Un asiento recurrente ocurre en un plazo recurrente desde una fecha especifica, por ejemplo
correspondiendo con la firma de un contrato con un empleado, un cliente o un proveedor.

Puede crear dichas entradas para automatizar las entradas en el sistema.

Lineas recurrentes @ ov)

NewINnoVA e =

CreativesoiutioNs
Pulse para definir un asiento recurrente.

Clientes
Facturas de cliente Un asiento recurrente ocurre en un plazo recurrente desde una fecha especifica, por
ejemplo correspondiendo con la firma de un contrato con un empleado, un cliente o un
proveedor. Puede crear dichas entradas para automatizar las entradas en el sistema.

Facturas rectificativas de cl...

Recibo de ventas

Pagos de cliente

Generar asientos

Te permite seleccionar, a través de un calendario desplegable, la fecha hasta la cual quiere

realizar los asientos.

Generar asientos

Generar asientos antes | 1g/10/2013 (7]

o Cancelar

Modelos

Se observa un listado de modelos recurrentes, que en este caso esta vacio.
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NewlINnoVA

CreatiVeSolutioNs.

Clientes
Facturas de cliente

Facturas rectificativas de cl...

Modelos recurrentes

[ [

Nombre modelo

Diario

Compa

Al cambiar a vista Formulario, se puede crear un

ventana.

eria  Portal

Marketing  Rec

nocimienta  Tools

Inforrr

mes

modelo recurrente a través de siguiente

NewINnoVA

CreativesolutioNs.

Recibo de wentas
Pagos de cliente
Clientes
Proveedores
Facturas de proveedor
Facturas rectificativas de proveedor
Recibos de compra
Pagos a proveedores
Escribir chegues
Proveedores

Banco y caja
Extractos bancarios

Modelos rec.../ Nueveo

o Descartar

Guardar

Aiiadir un elementa

Leyenda
Puede indicar el afio, mes y fecha en el nombre del rodelo usando las siguientes etiguetas

year)s: Para especificar el afio
%(month)s: Para especificar el mes
%(date)s: Fecha actual

Ejermplo: Mi modelo del %(date)s

Nombre modelo Diario v
Compaiiia
Clientes =
Facturas de cliente Secuencia Nombre Cuenta Cuenta analitica Empresa Debe Haber Fecha vencimiento
Facturas rectificativas de cliente 1 | | o v v .00 | 000 | vl

485 Crear asientos

Registros de caja

Se debe indicar el Nombre, el Diario, y se afiaden los elementos que definen este modelo. En
el listado se afiade la Secuencia, el Nombre, la Cuenta y Cuenta analitica, la Empresa a la que

se refiere, asi como el Debe, el Haber y la Fecha de vencimiento.

En la parte de abajo hay una leyenda que te muestra como especificar el afio, el mes y la fecha

actual, asi como un botén que te permite Crear asientos.
Calcular amortizaciones

Para calcular la amortizacion, debe de haber un periodo definido para la fecha de célculo. Una

vez seleccionado el Periodo, se presiona el boton Calcular, lo que te genera una tabla.

Calcular amortizaciones

Periodo

Calcular JReCTIIETY
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Fin de periodo

Cerrar un periodo

Primero te muestra en una tabla los diferentes periodos que has creado, y el estado de los

mismos que, en este caso, es Abierto.

Cerrar un periodo B Para cerrar x|
NewlINnoVA =R imrortar 113det3 [0
e e [ Nombre del periodo Codigo Inicio del periodo Fin de periodo Periodo de aperturalcierre Compaiiia Estado
[ Periodo de apertura 2013 002013 01/01/2013 010172013 NewlNnaVA Abiertola
Clientes [ 012013 0172013 01/01/2013 30172013 NewlNnaVA Abieto/a |
e e eimD [ 022013 02/2013 01/02/2013 2810272013 NewlNnaVA Abierto/a
Facturas rectificativas de cl 032013 03/2013 01/03/2013 30312013 NewlNnaVA Abiertola
Recibo de ventas [ 0412013 0472013 0110412013 3010472013 NewlNnaVA Abiertola
Pagos de cliente [ 052013 0572013 01/05/2013 0572013 NewlNnaVA Abierto/a
Clientes [l 062013 0672013 01/06/2013 3010672013 NewlNnaVA Abierto/a
Proveedores [ 072013 0772013 040712013 0712013 NewlNnaVA Abierto/a |
FPaciuas da provaedor O o013 082013 011082013 31082013 NewlNnoVA Abiertola
Facturas rectificativas de pr
[ 0912013 0972013 01/09/2013 3010972013 NewlNnoVA Abiertola
Recibos de compra
. . [ 102013 1072013 01/10/2013 31102013 NewlNnoVA Abiertola
a0  provedores
— [ 112013 172013 0111172013 301172013 NewlNnaVA Abierto/a
S [ 1212013 12/2013 01112/2013 31272013 NewlNnaVA Abiertola

Para cerrarlo, se pulsa sobre uno de ellos y aparece la siguiente ventana.

Portal Contabilidad € 3s  Almacé o humanos  Conocimiento Toole  Informes  Configuracion

Cerrarun p... /Periodo de apertura 2013

NewlINnoVA | = || cowr | s | | W 1113 [« » | [Z]E)

Cerar perfodo

CreatiVeSolutioNs

Clientes
Facturas de cliente Nombre del periodo Periodn de apertura 2013 Cadigo 002013
Facturas rectificativas de cl Ejercicio fiscal 2013 Periodo de apertura/cierre

Rl 6 waias Duracién 010172013 - 01012013 Compaiiia Mewdhnotid,

Pagos de cliente

Clientes

Para cerrarlo se debe pulsar el botdn Cerrar periodo y el estado cambiara de Abierto a Cierre.
Generar asientos apertura

Este asistente generara los asientos de fin de ejercicio para el ejercicio fiscal seleccionado.
Tenga en cuenta que puede ejecutar este asistente varias veces para el mismo ejercicio fiscal:

simplemente se sustituyen los asientos de apertura viejos por los nuevos.

o

Asientos contables

Apuntes analiticos Generar asientos apertura
Planes contables

Plan contable

i e Tt Generar asientos apertura ejercicio fiscal

Tabla de impuestos Este asistente generara los asientos de fin de ejercicio para el ejercicio fiscal seleccionado. Tenga en cuenta que puede ejecutar este asistente varias

veces para el mismo ejercicio fiscal: simplemente se sustituyen los asientos de apertura viejos por 10s nuevos

Presupuestos

o Ejercicio fiscal a cerrar v Nuevo ejercicio fiscal v
Pago Diario asientos de apertura v Periodo para el asiento de apertura v

Ordenes de pago .

= Nombre de nuevos asientos | Asiento fin de ejercicio fiscal M

Activos

Activos

SerEin@EEES [E 8 o cancelar

Se debe indicar el Ejercicio fiscal a cerrar, el Nuevo ejercicio fiscal, el Diario asientos de

apertura (se recomienda utilizar un diario que se utilice para todos los diarios de apertura, con
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cuenta acreedora y deudora por defecto, de “tipo” situacion y con una contrapartida
centralizada), el Periodo para el asiento de apertura y el Nombre del mismo. Una vez rellenada

la informacion, se pulsa el botén Crear.
Cancel Closing Entries

Este asistente eliminara los asientos de final de ejercicio del ejercicio fiscal seleccionado.

Tenga en cuenta que puede ejecutar este asistente varias veces para el mismo ejercicio fiscal.

Cancel Closing Entries

Cancel Fiscal Year Closing Entries

Este asistente eliminara los asientos de final de ejercicio del ejercicio fiscal seleccionade. Tenga en cuenta que
puede ejecutar este asistente varias veces para el mismo ejercicio fiscal

Ejercicio fiscal

el © Descartar

Aqui debes seleccionar el Ejercicio fiscal del que desea eliminar de su diario de asientos fin de

ejercicio.

Cerrar un ejercicio fiscal

Cerrar un ejercicio fiscal

Ejercicio fiscal a cerrar

& Cermar cjercicio fiscal [RRITACH

Se seleccién el Ejercicio fiscal a cerrar a través de un desplegable y se pulsa el botén Cerrar

ejercicio fiscal.
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12.- Informe

Informes legales

El B1Z360 nos permite generar los informes contables de todo nuestro ejercicio, y nos permite
exportarlo en formato PDF. A continuacion repasaremos los diferentes informes contables, y
estos son el Libro mayor, el Balance de sumas y saldos, el Balance de situacion, las Pérdidas y

ganancias y el Informe financiero.
Informes contables

1.- Informe del Libro Mayor

Libro mayor

Plan contable 0 NewlnoVA =

Ejercicio fiscal 2013 v/p2 Movimientos destino | Todos los asientos asentados

WMostrar cuentas Con movimientos [=] Ordenar por Fecha

WModo horizontal 7] Con divisa =

Filtros Diarios

Filtrar por Mo filtros

Incluir balance inicial [ ]

Cral o Cancelar

2.- Informe de Balance de Sumas y Saldos

Balance de sumas y saldos

Plan contable 0 NawiinovA =

Ejercicio fiscal 2013 v [ Movimientos destino | Tgdos |os asientos asentados

Mostrar cuentas Con movimientos [=]

Filtros

Filtrar por

Ll o Cancelar

3.-Informe de Balance de Situacién

Balance de situacion

Plan contable 0 NewNnoVA [+]

Ejercicio fiscal 2013 v/ Movimientos destino Todos los asientos asentados

Informes de cuentas Balance de situacion v o Habilitar comparacién

Mostrar columnas debe/haber

Filtros

Filtrar por

Cral o Cancelar

— 67—



CAPITULO 5: MODULO DE CONTABILIDAD

4.- Informe de Pérdidas y Ganancias

Pérdidas y Ganancias

Plan contable 0 NewiNnoVA [=]

Ejercicio fiscal 2013 v p* Movimientos destino Todos los asientos asentados
Informes de cuentas iy B v o+ Habilitar comparacion

Mostrar columnas debe/haber

Filtros

Filtrar por

Cral o Cancelar

5.- Informe Financiero

Informes financieros

Plan contable 0 NewlNnoVA [+]

Ejercicio fiscal 2013 v/ Movimientos destino Todos los asientos asentados

Informes de cuentas I v| Habilitar comparacion

Mostrar columnas debe/haber

Filtros

Filtrar por

Ll o Cancelar

Informe de Diarios

El BIZ360 nos permite generar los informes de Diarios de todo nuestro ejercicio, y nos permite
exportarlo en formato PDF. A continuacion repasaremos los diferentes informes de diarios, y

estos son el Diario de Venta/Compra, Diarios, Diarios generales y Diario centralizado.

1.- Informe de Diario de venta/compra

Imprimir diario Venta/compra

Plan contable [ 0 NewlHinoVA [=]

Ejercicio fiscal 2013 v = Movimientos destino | Togog Ios asientos asentados. =]

Entradas ordenadas por | imara de asiento [=]| Con divisa

Periodos
Periodo inicial

Periodo final

Diarios

Codige Nombre del diario i Usuario Compafiia

Nombre del diario |

Ll o Cancelar
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2.- Informe de Diarios

Contabilidad. Imprimir diario

Plan contable [ 0 NewlhinoVA =l

Ejercicio fiscal 2013 v o= Movimientos destino  7ogos o5 asientos asentados =

Entradas ordenadas por | ygmero de asiento. [=] Cen divisa

Periodos
Periodo inicial
Periodo final
Diarios

Codigo Nombre del diario i Usuario

Nombre del diario

Cral o Cancelar

3.- Informe de Diarios Generales

Contabilidad. Diario general

Plan contable [ 0 NewlNnovA =

Ejercicio fiscal 2013 v [ Movimientos destino | Tqdos Jos asientos asentados

Con divisa

Filtros Diarios

Filtrar por

Ll o Cancelar

4.- Informe del Diario Centralizado

Diario central contable

Plan contable 0 NawlnoVA =

Ejercicio fiscal 2013 v/p2 Movimientos destino | Todos |os asientos asentados

Con divisa

Filtros Diarios

Filtrar por

Ll o Cancelar

Informes de cuentas anuales

En el caso de entrar con flex_admin, aparece este apartado. El BIZ360 nos permite generar los
informes de cuentas anuales, y nos permite exportarlo en formato PDF. A continuacién se

explican las Plantillas y los Informes.
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1.- Plantillas

Plantillas de cuentas anuales |
NewINnovA - o Importar 17 de 7 E O
CreativeSolutioNs O Nombre iES
[0 BALANCE PYMES (PGCE 2008) Sistema
a0 [] PERDIDAS Y GANANCIAS DE PYMES (PGCE 2008) Sistema
ientes
Facturas de cliente [] BALANCE ABREVIADO (PGCE 2008) Sistema
Facturas rectificativas de cl... [ PERDIDAS ¥ GANANCIAS ABREVIADO (PGCE 2008) Sistema
Recibo de wentas [ BALANCE NORMAL (PGCE 2008) Sistema
Pagos de clierte [] PERDIDAS Y GANANCIAS NORMAL (PGCE 2008) Sistema =
Clientes [ ESTADO DE INGRESOS ¥ GASTOS RECONOCIDOS NORMAL (PGCE 2008) Sistarma
Proveedores

Aqui encontramos el Balance PYMES, Pérdidas y ganancias PYMES, Balance abreviado,
Pérdidas y ganancias abreviado, Balance normal, Pérdidas y ganancias Normal y Estado de

ingresos y gastos reconocidos normal.
Todos estos documentos se realizan en base al Plan General Contable Espafiol del 2008.

Por ejemplo, puedes entrar en el Balance normal y ver la informacion y las lineas asociadas.

Plantillas de... / BALANCE NORMAL (PGCE 2008)

NewINnoVA [ Ediler |[ crear | [ Ao ~ || mas - 57 («][=](=]H)

CreativeSolutioNs

Nombre BALANCE MNORMAL (PGCE 2008)
Tipo Sisterna
Clientes Diseiio del informe Informe balance genérica
Facturas de cliente Mado de saldo Haber-Debe
Facturas rectificativas de cl...
Recibo de ventas Informacian  Lineas
Pagos de cliente =5
Clrafiizs CUENTAS ANUALES - BALANCE DE SITUACION NORMAL

Proveedores
Facturas de proveedor

(NOTA: VERSION BETA)

Facturas rectificativas de pr. Balance de Situacién Normal al cierre del ejercicio, segin Plan General Contable Espariol para el depésito de cuentas anuales en el registro
Recibos de compra mercantil.
Pagos a proveedores
Escribir chegues Autor: Borja Lépez Soilan (Pexego) - borjals@pexego.es
Brovesdores Autor: Raimon Esteve (Zikzakmedia) - resteve@zikzakmedia.com
Banco y caja Basado en los madelos normalizados de depésito de cuentas anuales del registro mercantil (normal):
Extractos bancarios http:/iwww.mjusti gob.eslcsiSatellite/ 1292342988403 7blobheader=application%2F pdf&blobheadername1=Content-Disposition&

blobheadervalue1=attachment%3B+filename%3DNormal_Castellano_Integrado_Editable.PDF

Registros de caja

Asientos contables
Apuntes contables

En la pestafia de Lineas aparece la siguiente informacion. Observa que hay 138 items.

- =
Recibn & wentas Informacién  Lineas y
Pagos de cliente
Slisntes 180 de 138 | 4 | »

Proveedores Codigo Nombre Plantilla Padre Orden EIS"SSG
Facturas de proveedor

. 7000 A) ACTIVO MO CORRIENTE BALANCE NORMAL B1.1/01  Nivel 1
Facturas rectificativas de pr. (PGCE 2008)
Recibos de compra MO0 | Ineovilizads intangible BALANCE NORMAL [11000] A) ACTHO MO CORRIENTE B11/02  Mivel 3
Pagos a provesdores (PGCE 2008)
Escribir chegues 1110 1. Desarrollo BALANCE NORMAL [11100] 1. Inmovilizado intangible E1.1/03  Nivel 4 =
g (PGCE 2008)
roveedores
. MM20 2 Concegiones BALANCE NORMAL [11100] . Inmovilizado intangible B1.1/04  Nivel 4

Banco y caja (PGCE 2008)

Siteeios BiEaiEs 11130 3 Pateres, licencias, marcas y similares BALANCE NORMAL [1100] 1. Inmesilizado irtangible B1A/MDG Nivel 4
Registros de caja (PGCE 2008)

Fefmios s 11140 4 Fondo de comercia BALANCE NORMAL [11100] I Inmovilizada intangible 81106 Mivel 4

Apuntes contables (PGCE 2008)
AcEiiEs camebEs M0 & Aplicaciones informaticas BALANCE NORMAL [11100] . Inmavilizado intangible B1O7  Mivel 4
(PGCE 2008)
Apuntes analticos N N ; N
MB0 6. Imestigacian BALANCE MORMAL [11100] 1. Inmaovilizado intangible E1.1/07  Mivel 4
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Y al abrir la primera linea, se observa la siguiente informacion.

Abrir: Lineas

Codigo 11000

Nombre AJ ACTIWO NO CORRIENTE
Plantilla BALANCE NORMAL (PGCE 2008)
Padre

Valores

Férmula ejercicio fiscal 1
Formula ejercicio fiscal 2

Megar
Estilo

Orden B1.1/01 Clase CSS Rivel 1

Cerrar

2.- Informes

Aqui te aparece un listado vacio ya que, no hay creado ningun informe personalizado. Si le

damos a crear un Nuevo informe, aparece la siguiente ventana a rellenar.

eria  Portal Contabilidad ~ Compras  Almacén Marketing  Rer nocimienta Tools  Informes  Més B = 8 Fexadmin -

Informes de... / Nuevo

NewlINnoVA [ETEEaN - Descartar =[]

Borrador

e [ cotcuter | Frocesands  Frocesado  Realizads  Cancelado

Nombre

Clientes ‘
Facturas de cliente

Facturas rectificativas de cl... Configuracion  Linzas
Recibo de wentas
Pagos de cliente Parametros
Clientes .

Compaiiia MewdNnob/A Plantilla v

Proveedores

Facturas de proveedor
Facturas rectificativas de pr.. Ejercicio fizcal 1 Ejercicio fiscal 2
Recibos de compra

Ejercicio fiscal 1 v
Pagos a proveedores
Escribir cherques —

Agregar

Proveedores e EE—

Nombre del periodo Cadigo  Inicio del periodo Fin de periodo Periodo de ap Icierre & i Estado

Banco y caja
Extractos bancarios

Banictioz il

Aqui le proporcionamos un Nombre. Observa los diferentes estados posibles: Borrador,
Procesando, Procesado, Realizado y Cancelado. En la pestafia de Configuracion, se relaciona
el informe con nuestra Compafila y se puede seleccionar una Plantilla a través de un
desplegable (Balance, Pérdidas y ganancias...). También se configuran los Ejercicios fiscales,
proporcionando entre otras cosas el Inicio y el fin del periodo fiscal, asi como el periodo de
apertura/cierre, cuyos periodos se pueden solapar. En la pestafia de Lineas, se afaden las

mismas en la siguiente tabla.

Facturas rectificativas de cl Configuracion Lineas
Recibo de wentas
A Cadigo Nombre Notas Ejercicio fiscal 1 Ejercicio fiscal 2 Padre Orden Clase CSS
Pagos de cliente
Clientes 0,00 000 v Por defecto v B
Proveedores Aiiadir un elemento

Facturas de proveedor Mivel 1

Facturas rectificativas de pr.. m:xz}é
Recibos de compra Pivel 4

Mivel 5

Eaonsa
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Informes genéricos

Informe de las Empresas

El BIZ360 nos permite generar los informes genéricos relacionados con la empresa, y nos
permite exportarlo en formato PDF. A continuacion repasaremos los diferentes informes

genéricos: Balance, Saldos vencidos, y el Libro mayor.

1.- Informe de Balance de empresa

Balance de empresa

Plan contable [0 NewlhinoVA =)

Ejercicio fiscal 2013 v [ Movimientos destino | Tgdos |os asientos asentados

De empresas EEEEOGEE Mostrar empresas Con balance si no es iqual a 0

Filtros Diarios

Filtrar por

Ll o Cancelar

En la pestafia de diarios, aparecen todos los diarios que tenemos configurados.

Balance de empresa x

Filtros Diarios

Cadigo Nombre del diario Tipo Usuario Compaiiia

ACOMP Diario de abono de compras Factura rectificativa de proveedor Administrator MewAMnoWia ]
AWVENT Diario de abono de ventas Abona ventas Administrator ewAMnova, ]

BAN1 Efectiv Efectiva Administrator ewAMnova, 5
BANZ Banca Banco y cheques Administrator MewAMnohid &
BANCO BB 1234 1234 12 12345678590 Banco y cheques Flex Admin MewAMnohis g 4
COMPR Diatin de compras Cormpra Administrator MewAMnohis g
OPEJ Diatin asientos de apertura Situacidn apertura/cierte Administrator MewAMnohid 5

ST Stock Journal General Administrator PlesdNn oA &

Wario Diaria varins General Administrator MNewiMnohia &

WEN Diario de ventas Wenta Administrator MNewiMnohia & 3

Imprimir  [RET LT

2.- Informe Saldos vencidos de empresa

Saldos vencidos de empresa es un informe méas detallado de sus efectos a cobrar por
intervalos. Al abrir el informe, BIZ360 pregunta por el nombre de la compafiia, el periodo fiscal,
y el tamafio del intervalo a analizar (en dias). Por tanto, Biz360 calcula una tabla del saldo
deudor por periodo. Asi que si solicita un intervalo de 30 dias, este genera un analisis de todos

los deudores para el mes pasado, Ultimos dos meses, etc.
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Saldos vencidos de empresa

Saldos vencidos de empresa

Saldos vencidos de empresa es un informe més datallado de sus sfactos a cobrar por intenvalos. Al abrir el informe, Biz360 pregunta por &l nombre de
la compafifa, el periodo fiscal, y el tamafio del intervala a analizar (en dias). Luego Biz360 calcula una tabla del saldo deudar por periodo. Asi que si
solicita un intervalo de 30 dias. Biz360 genera un andlisis de tados los deudores para el mes pasado, dltimos dos meses, eic

Plan contable 0 NewlNnoVA =l

Fecha inicial 1802013 O3 Longitud del periodo (dias) (3

De empresas Cuentas a cobrar [] Direccion analisis Anterior

Eracl o Cancelar

3.- Informe del Libro mayor de empresa

Libro mayor de empresa

Plan contable |0 NewllnoVA =l

Ejercicio fiscal 2013 v/ Movimientos destino Todos los asientos asentados [+]

De empresas Cuentas a cobrar [] Condivisa

Una empresa por pagina

Filtros Diarios

Filtrar por
N filtros:

Incluir balance inicial [

Si selecciona el filtro por fecha o periodo, este campo le
permite afiadir una fila para mostrar el importe debe/

haber/saldo que precede al filtro que ha incluido

Informe de los Impuestos
1.- Informe de impuestos

Este men( imprime una declaracion de impuestos basadas en facturas o pagos. Seleccione
uno varios periodos del ejercicio fiscal. La informacion requerida para una declaracion de
impuestos es generada automaticamente por BIZ360 desde las facturas (o pagos en algunos
paises). Este dato se actualiza en tiempo real. Esto es muy Util porque le permite previsualizar

en cualquier comento el impuesto que debe al principio o fin del mes o trimestre.

Declaracion de cuentas de impuestos

Este mend imprime una declaracién de impuestos basadas en facturas o pagos. Seleccione uno varios periodos del ejercicio fiscal. La informacién
requerida para una 6n de es generada 2 por Biz360 desde Ias facturas (o pagos en alguncs paises). Este dato se
actualiza en tiempo real. Esto es muy dtil porque le permite previsualizar en cualquier comento el impuesto que debe al principio o fin del mes o
trimestre.

Informe impuestos

Plan de i Ejercicio fiscal
[=]| Ei

WMostrar detalles

Periodos

Periodo inicial v Periodo final

Imprimir declaracién de impuestos [RRSICSET
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Informe Analitico

El BIZ360 nos permite generar un informe analitico a partir de la seleccion del Inicio y Fin del

periodo...

1.- Informe del Diario Analitico

Diario analitico

Inicio del periodo ‘ou012013 () Fin del periodo

Timesheet Journal %

161012013 [

Diarios analiticos

Ercl o Cancelar

En la linea de Diarios analiticos, se afiaden los diferentes diarios que se desea analizar.

Informe de los Presupuestos
1.- Lineas de presupuesto

Al entrar en Presupuestos, te aparece una lista vacia.

Lineas de presupuesto @

ov)

B e

Cuenta analitica

NewINnoVA

CreativeSolutioNs Fecha final

Posicién presupuestaria  Fecha de inicio Fecha de pago  Importe previsto

Clientes
Facturas de cliente
Facturas rectificativas de cl
Recibo de ventas
Pagos de cliente

Clientes

Importe real

(=)

Importe teérico  Porcentaje

I

Para crear un informe de Linea de presupuesto se cambia a modo Formulario.

eria  Fortal Marketing  Recu Conocimiento Tools  Informe

Lineas de pr.../ Nuevo

(cILTCLTEN o Descartar

NewINnoVA

CreativeSolutioNs

Clientes
Facturas de cliente

Facturas rectificativas de cli
Recibo de ventas
Pagos de cliente
Clientes

Proveedores
Facturas de proveedor
Facturas rectificativas de pr.
Recibos de compra
Pagos a proveedores
Escribir cheques

Proveedores

Presupuesto

Posicién presupuestaria

Fecha final 5|
Importe previsto 0o
Importe teérico 0,00

Compaiiia

v Cuenta analitica

v Fecha de inicio
Fecha de pago
Imparte real

Porcentaje

000
000

= ‘._ Flex Admin

Se debe especificar el Presupuesto, la Posicion presupuestaria, la Cuenta analitica, las Fechas

de inicio, final y de pago, asi como los Importes previstos, real y tedrico.

— 74—



CAPITULO 5: MODULO DE CONTABILIDAD

Informe de Multi — moneda
1.- Informe de Pérdidas y ganancias no realizadas

Cuando se realizan transacciones con multiples monedas, puede perder o ganar algun importe
debido a las variaciones en el tipo de cambio. Este menu le da una previsién de las pérdidas y
ganancias que se efectuaria si estas transacciones se finalizaran hoy. Sélo para cuentas que

tengan una moneda secundaria configurada.
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9.- Conclusiones

El médulo de contabilidad le permite gestionar todas las finanzas de tu empresa.

Todos los procesos de contabilidad vistos desde el BIZ360, son Unicamente dando click. La
clave es configurar muy bien los datos de facturacién de sus proveedores, de los clientes y los

propios. Y después sacar los informes legales es sélo una cuestion de clicks.

Ademas de esto, BIZ360 le permite evitar de duplicar o triplicar los procesos de facturar en un
sistema y para hacer la contabilidad buscar otro sistema alternativo para llevarlo (Proceso que
se suele llevar con un gestor o asesor externo de la empresa). Pero para llevarlo, deberia
volver a pasar una a una las facturas o los tickets. Con el BIZ360, todo este trabajo se reduce
en un 73%. Y permite al Responsable Financiero o al contable de dedicar su precioso tiempo
en analizar los informes que ya también salen de forma automética o pueden ser

personalizados.

También hay que decir, que si un Responsable Financiero quisiera un informe muy y muy
especifico, podria ponerse en contacto con Open Mind Systems para su adquisicion o

realizacion.
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